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1. Introducgao

O Portal dos Convénios — SICONV é um sistema desenvolvido em plataforma web
que permite aos o6rgaos concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os

convénios cadastrados.

Neste mddulo, sera apresentada a funcionalidade da inclusdo de uma Cotagao Prévia

de Precos — Divulgagao Eletrénica, funcionalidade exclusiva das Entidades Privadas sem

Fins Lucrativos.

A Cotacgéao Prévia de Precos foi instituido pela Portaria Interministerial N° 507/2011
Art.58. A cotagédo prévia de pregos, previsto no art.11 do Decreto n°6170, de 25 de
Julho de 2007, sera realizada por intermédio do Siconv, conforme os seguintes
procedimentos:

I — O convenente registrara a descricdo completa e detalhada do objeto a ser
contratado, que devera estar em conformidade com o Plano de Trabalho, especificando

as quantidades no caso de aquisi¢do de bens.

O Portal dos Convénios podera ser acessado pelo endere¢o: www.convenios.gov.br

2. Incluir Processo de Compra — Cotacao Prévia de Pregcos — Divulgacao Eletrénica

Estando o Convénio ou Contrato de Repasse ou Termo de Parceria na situagao de
”Em Execug¢ao”, o usuario Convenente, da Entidade Privada sem Fins Lucrativos, com o
perfil de Comissao de Licitagao devera cadastrar a Cotagao Prévia de Pregcos — Divulgacao

Eletronica.

Apos informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar no menu

“‘Execug¢ao” opcao "Processo de Compras”, conforme Figura 1.


https://www.convenios.gov.br/portal/
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Figura 1

No campo Numero do Convénio informar o numero do convénio e clicar no botao

"Consultar", conforme Figura 2.



» Principal » Licitagtes

Preencha os campos abaixo com os dados da consulta e cligue em "Consultar”.

Mamero da Proposta | |

Numero do Convénio/Pré-Conveénio | |

E)rgécu Convénio/Pré-Convénio | |@
Modalidade [ < ]
O MNao Aprovado Plano de Trabalho O Aprovado Plano de Trabalho
] Nao empenhado [ Empenhado
U] Nao Assinado L] Assinado
[ Nio Publicado L] Publicado
O Pendente de Envio para o SIAFI O Enviado para o SIAFI
] opera por 0BTV [J clausula Suspensiva/Liminar Judicial
Situacio do Convénio/Pré-Convénio [ Solicitagdo de TA | TA em Ajuste pelo Convenente
L] TA em Ajuste pelo Concedente L] TA em Andlise
O Em prorrogacao O Em Complementagao de Prorroga
[ solicitagdo de Ajuste do PT [J Em Ajuste do PT
[J Aguardando aprovacio de Ajuste de PT || Aguardando analise de PC
O PC em complementagio O Tem TCE
] Em Sub-Rogacio [ Legades

Cadigo do Programa |

Cadigo Parlamentar I:I
Numero Emenda Parlamentar |:|

Nome do Proponente |

Identificagdo do Proponente | |

L4

Tipo de identificagio do Proponente [

UF/Municipio do Proponente

CPF do Responsavel |

Natureza Juridica

L]

Periodo de Envio da Proposta para
Andlise | |E a | |E
Periodo Inicio de Vigéncia | |E a | |E
Periodo Término de Vigéncia | |E a | |E

] Ano [ élrgio Convénio

] modalidade [ situagao do Convénio
Campos para Exibir do O Fundamento Legal O Justificativa
Convénio/Pré-Convénio [ pata Publicagao [ pata Assinatura

[] pata Inicio Execucdo [J pata Fim Execucdo

O Nome do Programa O Nuamero Emenda Parlamentar

q comier N o

Esta consulta ndo considera dados do filtro da consulta rapida

Figura 2



O sistema exibira o nUumero do convénio e o usuario devera clicar no numero do

convénio, conforme Figura 3.

+ Principal » Licitactes

Licitagbes

Lista de Convénios

Selecione o CONMVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum
Pagina 1 de 1 (1 itemi(s))

Numero de Convénio

900609/2012

Opgoes para exportar: [7] CSV | #] Excel |[2] xML | ff|PDF

Figura 3

Sera exibida tela com a listagem dos processos de compra que ja foram incluidos e
também o botéo “Incluir Processo de Compra”. Podera ser incluido mais de um processo de

compra. A cotacao sé podera ocorrer para 0os Convénios “Publicado”.

Para incluir um processo de compra, o usuario devera clicar no botdo “Incluir

Processo de Compra”, conforme Figura 4.



+ Principal » Consultar Proposta

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Proposta

» Convénio 705771/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacaoc Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio Relatdrics de Execucao

Licitaco n® | |

L8

Processo de Compra [

Periodo Publicagao(inicio/Fim) | |E!| |E

Listagem de LicitagGes/Pedidos de Caotagdo

Numero
Processo de ETETLE] '

Compra Publicagao

Processo
Cotacao
Prévia de
32013 Pregos- 44
Divulgacao
Eletrdnica
Cotacgao
Prévia de
2112013 Precos- 5
Divulgacio
Eletrdnica
Cotacao
Prévia de
3 Precos- 123
Divulgacao
Eletrdnica
Cotacio
Prévia de
32013 Pregos- a4
Divulgacao
Eletrdnica

Opgoes para exportar: [ €SV | ] Excel |[2] XML | TEPDF

|ﬁ1—cluir Processo de Cumpﬁjb

Figura 4

O sistema exibira os campos de “Processo de Compra” e “Tipo de Compra” de

acordo com a natureza juridica do Proponente.

No campo "Processo de Compra”, o usuario devera selecionar uma das opgoes,

conforme Figura 5.



v Principal » Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Proposta

v Convénio 70577 1/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liguidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficio Relatérios de Execucac

@] Cotagao Prévia de Precos-Registro

' Cotagdo Prévia de Pregos-Divulgagao Eletrénica
@] Pesquisa de Mercado (valor abaixo de R$ 8000,00)

O Licitagao

Processo de Compra *
@] Dispensa de Licitagdo
' Inexigibilidade
O Material

Tipo de Compra* O Servigo

' mate rialiServigo

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 5

Ao selecionar o Processo de Compra, o sistema exibira novos campos para a inclusao
dos dados, sendo que os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento
obrigatério. Para o nosso exemplo, serd selecionado “Cotagdo de Prévia de Pregos -

Divulgacgao Eletrénica”.

O sistema exibira tela para o preenchimento dos demais campos e o usuario devera
preencher estes campos conforme detalhamento abaixo:

- Tipo de Compra: devera selecionar uma das opg¢des: Material, Servigo ou
Material/Servico;

+  Numero do Processo de Cotacao: informar o niumero do processo da cotagao
eletrbénica;

+  Numero/Ano da Cotagao: informar o numero e ano da cotacgao eletronica;

+ Objeto: informar o objeto da Cotagéao Eletronica, o mais detalhado possivel;

« Justificativa: informar a justificativa da realizagéo da cotagao eletrbnica;

- Valor Global da Cotagao: deve ser informado o valor global da cotagao eletrbnica;

+ CPF do Responsavel pela Cotacgao: informar o CPF do responsavel pela cotagéo
eletronica;

+ Funcgao do Responsavel: informar a funcédo do responsavel;



Cédigo do Municipio: informar o cédigo do municipio da Entidade Privada sem
Fins Lucrativos, que esta realizando a Cotagédo. Caso n&o saiba o codigo do
municipio, clicar na lupa;

UF: selecionar a Unidade da Federagao da Entidade Privada sem Fins Lucrativos;
Prazo para Entrega dos Itens Cotados(em dias): informar a quantidade de dias
que o fornecedor devera entregar o material ou a execugéo do servigo;
Enderego para entrega do material ou execugao do servigo: informar o
endereco que entregue o material ou a execugao do servico;

Cédigo do Municipio para Entrega: informar o codigo do municipio que sera
entregue o material ou a execugao do servigo. Caso nao saiba o codigo do
municipio, clicar na lupa;

UF para Entrega: selecionar a Unidade da Federac&o onde sera entregue o
material ou a execug¢ao do servico;

Campo Prazo para Entrega dos Itens Cotados(em dias)*: caso seja Material o
periodo minimo devera ser 05 dias. Para Servigos devera ser no minimo 15 dias.
Caso opte por ambos o periodo para recebimento de propostas devera ser de no
minimo 15 dias.

E-mail para envio da Proposta: informar o e-mail que os fornecedores irdo enviar

as respectivas propostas;

Endereco para o Envio da Proposta: Informar o endereco que os fornecedores
irdo encaminhar as respectivas propostas;

Observacao: O fornecedor enviara a sua proposta por um dos dois meios
explicitados nos itens anteriores ( e-mail ou para o endereco indicado), podendo, a
seu critério, utilizar ambos os meios;

Cédigo Municipio para Envio: informar o codigo do municipio que sera enviado a
proposta. Caso ndo saiba o cédigo do municipio, clicar na lupa;

UF para Envio: selecionar a Unidade da Federagado onde sera enviada a proposta;

Campo CEP para envio: deve ser informado o CEP para envio da proposta.

Na sec¢do Listagem de arquivos da licitagcao:
= Clicar no botdo “Incluir Arquivos” apés clicar em “Enviar Arquivo” neste
momento, usuario devera localizar onde esta o arquivo que contém todas as
informacdes da Cotacgao Eletronica e dos itens. Localizando o arquivo ,
clique duplo no mesmo;
= No campo Descrigao: informar o nome do arquivo;
= Clicar no botdo “Enviar Arquivo”; e

= Clicar no botao “Voltar”.



Apods o preenchimento dos campos solicitados o usuario devera clicar no botao “Incluir
Itens”, conforme Figura 6.
Observagao: Se necessario, o usuario podera incluir primeiramente o(s) item(ns) e

depois o(s) arquivo(s).
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Conwénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Dados Programas Participantes Crono Fisico
Contratos Documento de Ligquidagao Pagamento

Processo de Compra

Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficio

Processo de Compra *

Tipo de Compra*

MNumero do Processo de Cotagao

Numero/Ano da Cotagao *

Objeto *

Justificativa ~

Valor Global da Cotagao *

CPF do Responsavel pela Cotagao
Fungao do Responsavel

Cadigo do Municipio *

UF =

Prazo para Entrega dos hens Cotados{em dias)*

Enderego para entrega do material ou execugio do servigo*

Cadigo do Municipio para Entrega*
UF para Entrega
Cep para entrega*

Email para envio de proposta”

Enderego para envio de proposta*

Cadigo Municipio para Envio*
UF para Envio

Cep para envio*

Listagem de itens da licitacdo

[E Incluir Itens

Listagem de arquivos da licitacdo
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s8o obrigatarios

Crono Desembolso

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Plano de Aplicagdo Detalhado

Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT

Registro Ingresso de Recurso

Relatdrios de Execugao

o] Cotagao Prévia de Pregos-Registro

@ Cotagao Prévia de Pregos-Divulgagao Eletrénica
Pesquisa de Mercado (valor abaixo de R$ 8000,00)
Licitagao

Dispensa de Licitagao

Inexigibilidade

Material
Servigo
Material/Servico

[123 |

OO0O® 0000

|/[2012

Caracteres restantes: 1024

Caracteres restantes: 5000

e
[ 1

Caracteres restantes: 1024

INE)
L ]

Caracteres restantes: 1024

| I
EY
[ 1

Listar Licitagdes/PC

11




Figura 6

2.1. Incluir Itens da Cotacao Prévia de Pregos - Divulgagao Eletrénica

Apos clicar no botao "Incluir itens", o sistema apresentara os dados do Pedido de
Cotacao e disponibilizara os campos para inclusdo dos Dados do Item, que sera preenchido

conforme detalhamento abaixo:

« Descrigao: informar a descrigcdo completa do item;

+ Unidade de Fornecimento: informar a unidade de fornecimento do item . Caso nao
saiba a unidade de fornecimento, clicar na lupa;

+ Quantidade: Informar a quantidade do item;

» Cdbdigo Material: Informar o cédigo do material. Caso n&o saiba o codigo, clicar na
lupa, no campo Descrigao, informar uma palavra chave que caracterize o material;

* Classe Material: Campo de preenchimento automatico;

Apos o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir?,

conforme Figura 7.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio

v Convénio 200609/2012

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Aplcagao Delahado

Piano de Apicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Lictagtes Caontratos Registro Execugao Termo de Parceria Prorroga de Ofico Anexos Registro Ingresso de Recurso
Liquidagao Despesa Convenente

Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagao

Numero Licitacao 12

Data da Publicagio sem data cadastrada
MNamero do Processo 121212

Cbjeto Aquisicdo de Compuladores

Fundamento Legal

Dados do ltem

Computador

Descrigao *

Caracteres restanies: 4581
Unidade Fornecimento * |LII'| || |E
Quantidade * |5,C'0 |
Codigo Material* 5521 ||cOMPUTADOR JX
Classe Malerial |?02C’ |

Nenhum registro foi encon -

Campos marcados com (*) s@o obrigatdrios

Figura 7

O sistema exibira mensagem: “Iltem inserido com sucesso.”. Observe que os itens
incluidos serao relacionados na parte inferior da tela, e o sistema exibira os botées: “Alterar”,

“Ver Valores” e “Excluir”.
Se houver mais itens para serem incluidos, preencher as informacodes solicitadas, clicar

novamente no botdo “Incluir’ e assim sucessivamente. Quando nao houver mais itens a

serem incluidos, o usuario devera clicar no botao “Voltar”’, conforme Figura 8.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
v Convénio 9006092012

Dados Programas Participanies Creno Fisico Creno Desembaoiso Piano de Apicagao Delalhado

Piano de Apicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT 0OBs
Lictagoes Caontratos Registro Execugao Termo de Parceria Prorroga de Oficio ANEX0s Registro Ingresso de Recurso
Liquidacao Despesa Convenente

Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagao

Numero Licitacao 12

Data da Publicagio sem data cadastrada
Mamero do Processo 121212

Objeto Aquisicdo de Compuladores

Fundamento Legal

Dados do ltem

Descrigao *

Caracteres restanles: J000

| Ql

Unidade Fornecimento *

Quantidade *

Codigo Malerial*

Classe Malerial

Sequencial Descricao Valor Total Unidade De Fornecimento Fornecedor
1 Computador

Ver Valores Alterar Excluir

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=2] xmL | ffJPOF

Campos marcados com (*) sd@o obrigatdrios

Figura 8

2.2. Salvar Cotacao Prévia de Pregos — Divulgagao Eletronica

Apds clicar no botdo “Voltar”, o sistema exibira todos os dados da cotacéo e os itens

incluidos na area “Listagem de itens da Licitagao”.

Apobs conferir todos os dados, o usuario devera salvar a inclusdo do registro, clicando

no botao “Salvar”, conforme Figura 9.

14




Cédigo do Municipio para Entrega® |4123 || |f—_§f

UF para Enlrega MG ¥ |

Email para envio de proposia* |0ng@ong,com,br

Rua A, n2 100

Enderego para envio de proposta®

Caracteres restanles: 1024

Cédigo Municipio para Envio® |4123 || |f—_§f

UF para Envio MG v |

Listagem de itens da licitacdo

Sequencial Descricao Valor Total Unidade De Fornecimento Foinecedor

1 Computadaor X0 un

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[2] XML | Tf|PDF

& Incluir Itens

Listagem de arquivos da licitacao

Menhum registro foi encentrado.
|@ Incluir Arquivos |

e ——

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 9

O sistema exibira mensagem: “Sua licitagao foi incluida com sucesso.”. Observe que
o sistema exibira todos os dados da Licitacdo/Pedido de Cotagao e os botdes: “Alterar’ e

“Lista Licitagdes”, que exibe a listagem de todas os processos de compras incluidos.

Para visualizar os processos de compra incluidos, o usuario devera clicar no botao

“Listar Licitagoes”, conforme Figura 10.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Consultar Convenio

+ Convénio 9006092012

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicacao Delalhado

Piano de Apicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
Lictagoes Contratos Regstro Execugao Termo de Parceria Prorroga de Offcio Anexos Regstro Ingresso de Recurso

Liguidacao Despesa Canvenente

Dados da Licitagao/Pedido de Cotagao

Processo de Compra Cotagao Eletrdnica

Tipo de Compra Material

Objeto Aquisicdo de Compuladores

Justificativa Para alender Termo de Parceria 77777777

Data de Homologagao

Nome do Responsavel MARCIO

Fungdo do Responsavel Diretor Presidente
Municipio 4123 - BELO HORIZONTE
UF

[ T[]

Campos marcados com (*) 530 obrigatdrios

Figura 10

Apos clicar no botdo “Listar Licitagdes”, o sistema exibira tela com os processos de
compras relacionados na Listagem de Licitagoes/Pedidos de Cotagao e exibira os botdes

“‘Detalhar”, “Visualizar Itens”, e “Visualizar Arquivos”, conforme Figura 11.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 709771/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacac Prorroga de Oficio Relatdrios de Execucao

Licitagdo n® | |

L

Processo de Compra

Periodo Publicagao(inicio/Fim) | |Ea| |E

Listagem de Licitagbes/Pedidos de Cotacdo

Namero
Numero ~ Crocessode Publicacdo 9°
P %39 processo

Cotacao
Prévia de
452012 Precos- 123
Divulgacao
Eletrénica
Cotacao
Prévia de
32013 Pregos- 44
Divulgacao
Eletronica
Cotacao
Prévia de
212013 Precos- 5
Divulgacao
Eletrénica
Cotacao
Prévia de
3 Pregos- 123
Divulgacao
Eletrénica
Cotacao
Prévia de
32013 Precos- 44
Divulgacao
Eletrénica

Opgoes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |[&] xML | TJPDF

|@ Incluir Processo de Compra |

Figura 11

O status da Cotacao Prévia de Precos neste momento sera “Cadastrada”, conforme

pode ser visto no detalhamento da cotagao.

2.3. Disponibilizar Cotagao Prévia de Precos — Divulgagao Eletronica

Para que o usuario Convenente possa disponibilizar a Cotagdo Eletrénica, para os
fornecedores enviarem suas propostas, o usuario devera clicar no botdo “Detalhar” da

Cotacéao Prévia de Precos.
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Apods clicar no botdo “Detalhar”, o sistema apresentara as informagdes da Cotacéo,
disponibilizando os botdes: “Editar”, “Disponibilizar”, “Voltar”, “Itens da Licitagao”,
“Arquivos” e “Excluir Licitagao”. O usuario devera clicar no botdo “Disponibilizar”,

conforme Figura 12.

Nome do Municipio 4123 - BELO HORIZONTE
Eslado MG

Prazo itens Cotados 10

Endereco Entrega Rua A, n" 100

Municipio Entrega 4123 - BELO HORIEZONTE/MG
Email Envio ongi@ong.com.br

Endereco Envio Rua A, n" 100

Municipio Envio 4123 - BELO HORIZONTE/MG

Iniicio Disponibilizacao
Inicio Recebimento
Fim Recebimenio

Status Cotacao Criada

B | | | |

-

Figura 12

Apos clicar no botdo “Disponibilizar”, o sistema exibira novos campos para a incluséo

dos dados, devendo ser preenchidos conforme detalhamento abaixo:

- Data de inicio da disponibilizagcao no Portal dos Convénios: Informar a data de
inicio da disponibilizagdo da cotagao eletrénica no Portal dos Convénios, onde os
fornecedores poderao iniciar o envio das propostas;

- Data fim recebimento das Propostas: Informar a data fim para o recebimento de

propostas.

Portaria Interministerial n® 507/2011 — Art.58, Inciso 2
a) prazo para o recebimento de propostas, que respeitara os limites minimos de 5
(cinco) dias, para a aquisicdo de bens, e 15 (quinze) dias para a contratagdo de

Servigos.

Apds o preenchimento dos campos, usuario devera clicar novamente no botéao

“Disponibilizar”, conforme Figura 13.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
v Convénip B00E03/2012

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicagao Delathado
Piano de Apicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Regstro Execugao Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Regstro Ingresso de Recurso

Liquidacao Despesa Convenente
Data de inicio da disponibilizagdo no Parlal dos Convénios * | |E
Dara fim recebimento das Proposias * | |E

ororoiiear ) votsr |

Campos marcados com (*) 380 obrigatdrios

Figura 13

Apos clicar no botdo “Disponibilizar” o sistema exibira mensagem: “Cota¢cdao Prévia

de Precgos disponibilizada com sucesso.”, conforme Figura 14.

v Principal » Consuttar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
v Convénio S00609/2012

Dados Programas Participanies Craono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apiicagao Delathado

Piano de Apicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
Lictagtes Cantratos Registro Execucao Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Registro Ingresso de Recurso

Liguidacao Despesa Canvenente
5 i H ik il fechar 1
Cotagédo eletrénica disponibilizada com sucesso. |
Processo de Compra Cotacido Eletrdnica
Tipo de Compra Material
NL:IITIE[CI do Processo de 121212
Cotacéo
Numero da Cotacao 12
Agquisigdo de Computadores
Objeto
Figura 14

O status da Cotacdo Prévia de Pregcos neste momento sera “Em Andamento’,
conforme pode ser visto no detalhamento da cotagéo.
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2.4. Consultar Cotagao Prévia de Preg¢os — Divulgagao Eletronica

Apods a disponibilizagdo da Cotacado Prévia de Pregos disponibilizada no Portal dos
Convénios, o sistema SICONV enviara e-mail automaticamente para os Fornecedores do

SICAF, por linha de fornecimento igual a de uma cotagao prévia disponibilizada.

Segue destacado abaixo o modelo da mensagem automatica enviado aos
Fornecedores/ SICAF.

“ Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.

Prezado Fornecedor,
Esta mensagem automatica foi enviada pelo Sistema de Gestao de Convénios e
Contratos de Repasses - SICONV.

Um novo Processo de Compras do tipo Cotacao Prévia de Pregos foi disponibilizada no
Portal dos Convénios.

Consta na base do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF que
os itens desta Cotacao Prévia de Pregcos fazem parte de sua linha de fornecimento.

Caso seja de vosso interesse participar deste processo de compras, acessar O Portal
dos Convénios, www.convenios.gov.br, link: Cotagdao Prévia de Pregos.

Extrato da Cotacao Prévia
Numero da Licitagao: 01

(www.convenios.gov.br/siconv/ListarCotacaoEletronica/ListagemDeCotacaoEletronicaDetalhar.do?
Usr=guest&Pwd=guest&idLicitacao=249192)

Data de disponibilizagdo: dd/mm/aaaa

Periodo de recebimento de propostas: dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa

CNPJ e Razao Social do Convenente: 00000000000000 - RAZAO SOCIAL DO
CONVENENTE

Local para entrega da Proposta: apenas por meio eletronico

E-mail para envio da Proposta: email@email.com.br

Itens a ser cotados:

T = XXXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX XXXXXX

2 - XXXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX

3 - XXXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Duavidas, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV
0800 978 2340
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A Cotacao Eletrénica ficara disponivel no Portal dos Convénios, de livre acesso a

sociedade, sem a necessidade de usuario e senha.

Portaria Interministerial n° 507/2011 — Art.58
Il — O SICONV notificara automaticamente quando do registro da convocagdo para
cotagdo prévia de pregos, as empresas cadastradas no SICAF que pertencem a linha

de fornecimento do bem ou servigo a ser contratado.

Para consultar uma Cotagdo, estando na pagina principal do Portal dos Convénios

(https://www.convenios.gov.br), o usuario devera clicar no menu “Cotagao Prévia de Pregos”,

conforme Figura 15.

%P[ane]amenfﬁf _

¢ Portal dos Convénios

0 Portal dos Convénios do Governo Federal

Manuais

Acesso Livre | Capacitacdo | Entidades Privadas Aptas Legislacao s 5
Perguntas Frequentes | Chamamento Pablico/Concurso de Projetos { l:utagau Prévia de Precos ) Ajuda

INFORMACOES URGENTES

* COMUNICADO: Capacitacao para [flrgau:us Concedentes e Entidades Privadas Sem Fins
Acessar o Lucrativos Novo

* COMUNICADO: implantacao do Piloto do Projeto OBTV MNovo

» COMUNICADO AOS USUARIOS DO SICOMV - Pesquisa TCU Novo

* COMUNICADO

* ENTICADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS APTAS

= CAPACITACAD PARA ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS
* OBRIGATORIEDADE DE ANEXAR O COCUMENTO DIGITALIZADO

Figura 15

Apos clicar no menu “Cotacgao Prévia de Pregos”, o sistema disponibiliza alguns filtros
para facilitar a pesquisa, que serdo preenchidos, de acordo com a necessidade, conforme
detalhamento dos filtros abaixo:

- Status: selecione o status desejado. Sao eles:
o  Em Andamento: No prazo para receber proposta;
o Encerrada: Fora do prazo para receber proposta;
o Homologada: Gestor Convenente, registra o resultado; e
o Deserta: Nao houve propostas para a cotagao.
« Municipio: Informe o municipio;

« UF: Selecione o estado desejado;
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+ Tipo de Compra: Selecione Material ou Servigo ou Material/Servigo;
+ Identificagdo/CNPJ: Informe o CNPJ do fornecedor; e

- Razao Social: Informe a razdo social do fornecedor.

Para este exemplo, iremos realizar consulta das Cotagdes Eletrénicas de Pregos com o
Status de Em Andamento e da UF Minas Gerais. Para isto, no filtro Status o usuario devera
selecionar Em Andamento e no filtro UF selecionar MG e clicar no botdo “Consultar”,

conforme Figura 16.

Cotacgao Eletrénica de Pregos

statis |Em Andameno, v |

Municipio | |
Material
Tipo Compra Servigo

Material/Servigo

identilicacao | |

Razao Social | |

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 16

Apos clicar no botao "Consultar" o sistema apresentara o resultado da consulta de
acordo com os filtros selecionados. Em cada cotacao € exibido o botdo "Detalhar", conforme

Figura 17.
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Cotagéo Eletronica de Pregos

Status (Em Andamento |
=82

Municipio | |
UrF

Material
Tipo de Compra Servigo

MaterialiServigo

ldentilicagaa/CNPJ

Raz&o Social | |

Pagina 1 de 1 (3 item(s}))

Convénio Municipio Tipo de Compra
800606/2012 BELO HORIZONTE MG 1 MATERIAL Pintnlbar
800609/2012 BELO HORIZONTE MG 12 MATERIAL ‘ Detalhar .r
200609/2012 BELO HORIZONTE MG 123 MATERIAL Detainar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xML | TfPOF

Figura17

Apods clicar no botdo "Detalhar", o sistema disponibilizara todas as informacdes da

Cotacéo Eletronica de Pregos, conforme Figura 18.

Cotacgado Eletrénica de Pregos

Numero Licitagao 12

Status CEM_ANDAMENTG

Data Inicio Disponibilizagao 01/05/2012

Data Inicio Recebimenlo 01032012

Data Fim Recebimento 0€/05/2012

Email de envio ongi@ong.com.br

Endereco de envio Rua A, n® 100

Municipio de envio BELO HORIEZONTE - MG

Prazo de entrega 10

Endereco de entrega Rua A, n" 100

Municipio de entrega BELO HORIZONTE - MG
| vorar |

Descrigao Prego Quantidade Unidade de Fornecimento
Computador 5.0 un

Opgdes para exportar: [2] CSV | 3] Excel |[2] xML | F)PDF

Figura18
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O prazo para o recebimento de propostas, que respeitara os limites minimos de 5
(cinco) dias, para a aquisi¢cao de bens, e 15 (quinze) dias para a contratagao de servigos.
Passado este prazo, o status da Cotacao é alterado para Encerrado, ou seja, fora do

prazo para receber propostas, conforme Figura 19.
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*+ Principal » Consultar Pre-Convenio/Convenio

Dados Programas Participantes Crone Figico
Plano de Aplicagdo Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres
Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Relatdrics de Execugao

Processo de Compra Contratos

Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio

Processo de Compra

Tipo de Compra

Numero do Processo de Cotagao
Numero da Cotacio

Crigem Recurso

Recurso Financeiro

Objeto

Justificativa

Valor Global da Cotacéo
Data de Homologacio
CPF do Responsavel pela Cotacao
Nome do Responsavel
Fungao do Responsavel
Mome do Municipio
Estado

Prazo dos ltens Cotados
Endereco Entrega
Municipio Entrega

Email Envio

Endereco Envio
Municipio Envio

Iniicio Disponibilizacao
Inicio de Recebimento
Fim de Recebimento

Status da cotacio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

» Convénio 705771/2012

Crono Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado

NEs TAs Ajustes do PT OBs

Cotagao Prévia de Pregos-Divulgacao Eletrdnica
Material
123

45/2012

‘Agulsicdo de 2 computadores

Aquisicdo de 2 computadores para o Telecentro.

R$ 3.000,00

1111111111

AFONSO SILVA
Administrador

4123 - BELO HORIZONTE
MG

5

Rua Central, 10

4123 - BELO HORIZONTE/MG
teste@teste.gov.br

Rua Dois, 10

4123 - BELO HORIZONTE/MG
04/09/2013

04/09/2013

05/09/2013

| Encerrada |

e ——
T O ) T

Figura 19
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2.5. Incluir Fornecedor / Dirigente

Apds a analise de todas as propostas recebidas, o responsavel pela Cotacao
Eletronica, da Entidade Privada sem Fins Lucrativos, ira eleger a proposta que mais lhe
atenda e registra-la no SICONV. Para isto, o usuario devera clicar no botdo “Visualizar

Fornecedores”, conforme Figura 20.

» Principal » Consultar Pré-Convénio/'Convenio

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio T05771/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagac Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT DBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficio Relatérics de Execugan

Licitacao n® | |

L4

Processo de Compra [
Periodo Publicagao(Inicio/Fim) | |a| |
| | | |

Listagem de Licitagdes/Pedidos de Cotacado

Processo de Data da Numero

Numero Compra Publicagio

Processo
Cotacao
Prévia de

4512012 Precos- 123
Cotacao

Divulgacéao
44 ‘ Visualizar Fornecedores " Visualizar Arquivos
Prévia de

Eletrénica
otagad
Prévia de
Pregos-
Divulgacag
212013 Pregos- 5
Divulgacéao
Eletrénica
Cotacao
Prévia de
3 Pregos- 123
Divulgacéao
Eletrénica
Cotacao
Prévia de
32013 Precos- 44
Divulgacéao
Eletrénica

Opgoes para exportar: [7] €SV | 3] Excel |[2] xmL | ffjPOF

32013

|@ Incluir Processo de Compra |

Figura 20

Apos clicar no botédo "Visualizar Fornecedores", o sistema disponibilizara os seguintes

botdes: "Listar Licitagcoes/PC", "Alterar/Incluir Fornecedores" e "Dados da Licitagcao/PC".
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Para incluir a melhor Proposta / Fornecedor, o usuario devera clicar no botao
"Alterar/Incluir Fornecedores", Conforme Figura 21.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio S00609/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembalso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagac Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs

Licitagtes Contratos Registro Execucao Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Registro Ingresso de Recurso

Liquidacao Despesa Convenente
Mumero Licitacao 12
Modalidade
Inciso

Data Publicacao
Numero Processo
Objeto Aquisicdo de Computadores

Fundamento Legal

Listar Licitagges/PC ‘ados da Licitagao/PC

Nenhum registro foi encontrado.
Figura 21

Apos clicar no botdo "Alterar/IncluirFornecedores”, na se¢do Dados do Fornecedor,

o sistema exibira os campos para a inclusdo dos dados, devendo ser preenchidos conforme
detalhamento abaixo:

+ Tipo do Fornecedor: selecione CNPJ para Pessoa Juridica, CPF para Pessoa

Fisica e Inscricao Genérica para Fornecedor Estrangeiro; e

+ lIdentificagao: informar CNPJ para Pessoa Juridica, CPF para Pessoa Fisica e

Inscricao Genérica para Fornecedor Estrangeiro

Importante: Se for selecionado Inscrigdo Genérica , o sistema solicitara, além do

campo ldentificagao, o campo Razao Social/lNome, conforme Figura 22.

Dados do Fornecedor

O cnpy
Tipo do Formecedor () gpf

@ Inscrigdo Genérica

Identificacio * | |

Razdo Social/Mome * |

ncur ] revirvens | cotrtctaees

Figura 22
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Apos preencher os campos obrigatérios para a inclusdo do fornecedor, o usuario

devera clicar no botao “Incluir”, conforme Figura 23.

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

+ Convénio 9006092012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Registro Execugao Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Registro Ingresso de Recurso

Liquidagao Despesa Convenente

Dados da Licitagao/Pedido de Cotagao

Numero da Licitagao 12

Modalidade

Incisa

Data de Publicagao sem data cadastrada

Mumero do Processo
Objeto Aquisigdo de Computadores

Fundamento Legal

Dados do Fornecedor

® cnpy
Tipo do Fornecedor ) cpF

@] Inscrigao Genérica

ldentificagao * | |

N

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (") s@o obrigatdrios

Figura 23

O sistema exibira mensagem: “O fornecedor foi incluido com sucesso. Inclua agora

o quadro de dirigentes do fornecedor.”.

Observe que o sistema disponibiliza os dados do fornecedor incluido e na se¢cao Dados
dos Dirigentes do Fornecedor, os campos para a inclusdo de dados do Dirigente, devendo

ser preenchidos os campos conforme detalhamento abaixo:

- Tipo da Identificagao: selecione o tipo da identificagéo do dirigente; e
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« ldentificagao: informe o numero da identificacdo de acordo com o tipo da
identificacao selecionado.

ApOs preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Incluir’, conforme Figura
24,

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 900609/2012

O fornecedor foi incluido com sucesso. Inclua agora o quadro de dirigentes do fechar(:]
fornecedor.

Dados do Fornecedor

Tipo da ldentificacao CNPJ
Identificagio 00000000000000
Razao Social/Nome BRASIL

Dados dos Dirigentes do Fornecedor

O cNPy
Tipo da ldentificagao O cPF

O Inscrigao Genérica

Identificacan |

|
(e p
Quadro de Dirigentes do Fornecedor

MNenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 580 obrigatdrios

Figura 24

O sistema exibira mensagem: “O dirigente foi incluido com sucesso.”. Observe que
€ realizado pesquisa no banco de dados da Receita Federal, sendo retornado para o SICONV
os dados do CPF informado.

Havendo mais dirigentes a serem incluidos o procedimento acima devera ser repetido.

Apobs o registro de todos os dirigentes, o usuario devera clicar no botdo "Voltar para
Fornecedores", conforme Figura 25.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 9006092012

Dados do Formecedor

Tipo da Identificacao CNPJ
Identificacao Q0000000000000
Raz&o Social/Nome BRASIL

Dados dos Dirigentes do Fornecedor

O cNPJ
Tipo da ldentificacio @ cpr

O Inscrigdo Genérica

Identificagdio | |

Quadro de Dirigentes do Fornecedor

Tipeo ldentificacao Identificacao
MARIA FERMAMDA CPF 22222222222 Excluir

Opgies para exportar: [ €SV | 3] Excel |[2] XML | ffjPDF

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 25

Apés clicar no botdo "Voltar para Fornecedores" e havendo mais fornecedores a
serem incluidos, ou seja, se a cotagdo eletrbnica tem mais de um item e varios fornecedores
irdo atender os referidos itens, o procedimento de incluir fornecedor e dirigente devera ser

realizado até que todos os Fornecedores/Dirigentes estejam cadastrados no SICONV.

Nao havendo mais inclusdo de fornecedores e dirigentes, o usuario devera clicar no

botao "Incluir Itens", conforme Figura 26.
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» Principal » Consultar Pré-Conwénio/Convenio

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio FOSTT1/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Rendimente de Aplicagao Prorroga de Oficio Relatérics de Execugao

Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagao

Numero da Licitagio 312013

Modalidade

Incisa

Data de Publicagio sem data cadastrada

MNumero do Processo
Objeto Teste

Fundamento Legal

Dados do Fornecedor

® cnpy
Tipo do Fornecedar ) cPF

@] Inscrigao Genérica

Identificagio * | |

incu— [ incuitens
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 26

2.6. Vincular o Fornecedor Vencedor ao Iltem

Apds clicar em "Incluir Itens" o sistema exibira os campos para a inclusdo de um item

e logo abaixo no final da tela a listagem dos itens ja registrados no momento da cotagéo.

Para vincular o Fornecedor vencedor ao item, o usuario devera clicar no botao " Alterar"

na linha do registro do item ja incluidos, conforme Figura 27.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 709771/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado
Plano de Aplicagdo Consolidado | Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs ThAs Ajustes do PT | OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficio Relatorios de Execugao
Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagao

Numero Licitacao 312013

Data da Publicacao sem data cadastrada
Numero do Processo

Objeto Teste

Fundamento Legal

Dados do ltem

Descricao *

Caracteres restantes: 5000

Marca |

Fabricante |

Unidade Fornecimento *

Valor Total*

|
Quantidade * | |
|

Fornecedor Vencedor * [ CONSORCIO DE EMPRESAS DE RADIDIFUSAO E NOT DO ESTADO &

Preco Unitario

Observacao

Caracteres restantes: 5000

Codigo Material* | || H%]

Classe Material | |

Sequencial Descricac  Valor Total Unidade De Fornecimento

1 Teste AM Alternr
Opgdes para exportar: [) €SV | ] Excel |[=) xML | ffjPDF

Campos marcados com (*) sd&o obrigatdrios

Figura 27

O sistema exibira os campos para a inclusdo dos dados restantes do item da cotacao e

a vinculagao do fornecedor vencedor.
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Apos a verificagdo e atualizacdo dos campos, o usuario devera clicar no botao

"Alterar", conforme Figura 28.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

LicitagOes

+ Convénio 9006092012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT 0OBs
LicitagOes Contratos Registro Execucdo Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Registro Ingresso de Recurso
Liquidacao Despesa Convenente

Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagao

Numero Licitacao 12

Data da Publicacio sem data cadastrada
Namero do Processo

Objeto Aquisicao de Computadores

Fundamento Legal

Dados do ltem

Computador

Descrigao *

Caracteres restantes: 4390

Marca | |

Fabricante | |

UN | &

Unidade Fornecimento *

Valor Total* 110.000,00 |
Quantidade * 5,00 |
Preco Unitario |2.UUU,UU |

<>

Fornecedor Vencedor * [ BANCO

Observacao

Caracteres restantes: 5000
Codigo Material* 5521 |[comPUTADOR &
Classe Material |T020 |

Unidade De
Fornecimento

1 Computador UN

Formecedor

Sequencial Descricao Valor Total

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[2) xML | TfJPOF

Campos marcados com (*) s30 obrigatarios

Figura 28
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O sistema exibira mensagem: "Item inserido com sucesso.". Havendo outros itens ha
serem atualizados, o usuario devera repetir esse procedimento. Nao havendo mais itens ha

serem inseridos, o usuario devera clicar no botao "Voltar", conforme Figura 29.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 9006092012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicagio Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Registro Execugao Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Regisiro Ingresso de Recurso

Liquidacao Despesa Convenente

Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagio

Numero Licitacao 12

Data da Publicagio sem data cadastrada
Nimero do Processo

Objeto Aquisicdo de Computadores

Fundamento Legal

Dados do ltem

Descricao *

Caracteres restantes: 5000

Marca | |

Fabricante | |

Unidade Fornecimento *

Valor Total

|
CQuantidade * | |
|

Prego Unitario

Fornecedor Vencedor * [ BANCO o ]

Observagao

Caracteres restantes: 5000

Codigo Material* | || ||&]

Classe Material | |

Unidade De
Fornecimento

1 Computador P o UN BANCO

Fornecedor

Sequencial Descricao Valor Total

Opgdes para exportar: CSV || Excel |[=] XML | TE)PDF

Campos marcados com (*) 30 obrigatdrios

Figura 29
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2.7. Homologar Cotagao Prévia de Pregos — Divulgagao Eletronica

Apos clicar no botao "Voltar", o sistema retornara para a listagem de Licitagdes/Pedido
de Cotacdo. Para homologar a Cotacdo Eletrbnica, o usuario devera clicar no botao
"Detalhar", conforme Figura 30.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenic

. . MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 705771/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liguidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio Relatérios de Execugao

Licitagdo n° | |

Processo de Compra [

Lo

Periodo Publicac&o(Inicio/Fim) | |Ea| |E

Listagem de Licitacées/Pedidos de Cotacdo

Namero
Processo de Data da

Numero Compra Publicagao

Processo

Cotacéo
Prévia de
452012 Pregos- 123
Divulgacao
Eletrénica

32013 Precos-

a4
Divulgagag
Cotacao
Prévia de

212013 Pregos- 5
Divulgacao
Eletrénica
Cotacéo
Prévia de

3 Precos- 123
Divulgacao
Eletrénica
Cotagao
Previa de

32013 Precos- a4
Divulgacgao
Eletronica

Opgodes para exportar: [T] CSV | 3] Excel |[2] xML | F]PDF

|@ Incluir Processo de Compra |

Figura 30

O sistema exibira tela com os dados da cotagao e no final da tela, o usuario devera

clicar no botdo "Homologar", conforme Figura 31.

35



Prazo tens Cotados 10

Endereco Entrega Rua A, n° 100

Municipio Entrega 4123 - BELO HORIZONTE/MG
Email Envio ongi@ong.com.br

Endereco Envio Rua A, n° 100

Municipio Envio 4123 - BELO HORIZONTE/MG

Iniicio Disponibilizacao
Inicio Recebimento
Fim Recebimento

Status Cotacao Encerrada

=D | | |

Apos clicar em "Homologar", o sistema exibira os campos para a inclusdo dos dados

Figura 31

da homologagéao, conforme o detalhamento dos campos abaixo:

« Valor global da cotagao: Informar o valor global da cotagdo, ou seja, a soma
dos valores de todos os itens;

- Data de Homologacgao: Informar a data da homologagéo da cotagao eletrénica;

« CPF do Responsavel pela cotagao: Informar o CPF do responsavel pela
cotacao;

+ Funcgao do Responsavel: Informar a fungcdo do responsavel pela homologacéao
da cotacao;

Observagao:. Os campos "Cdédigo Municipio", "Nome Municipio" e "Sigla Uf" vem

preenchidos de acordo com os dados informados anteriormente, sendo possivel altera-los.

Importante: Observe que o campo "Nao foram encontradas propostas para Cotagao
Eletrénica de Pre¢os. Portanto a mesma foi considerada deserta." so sera assinalado

automaticamente pelo sistema caso a cotagao seja Deserta.

Apos o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar novamente no botao

‘Homologar”, conforme Figura 32.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Licitagoes
+ Convénio 006092012
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolse | Plano de Aplicagio Detalhado
Plano de Aplicagdo Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagdes Contratos Registro Execugao Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Registro Ingresso de Recurso
Liquidagao Despesa Convenente
Data de inicio da cotacio

Data de encerramento da cotacio

Valor global da cotagao

Data de Homologacao

CPF do Responsavel pela cotacao *

Fungao do Responsave!

Codigo Municipio = |4123
Nome Municipio |BELC| HORIZONTE
0 Nao foram encontradas propostas para Cotacao Eletrdnica de Pregos. Portanto a mesma foi
considerada deserta.
R —
Homologar Voltar
Figura 32

O sistema exibira mensagem: "Cotagao eletrénica homologada com sucesso." e a

situagdo da Cotacéo é alterada para "Homologada", conforme Figura 33.
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Processo de Compra Cotagao Eletrénica
Tipo de Compra Material

MNumero do Processo de Cotacao 121212

Nuamero da Cotagao 12

Aquisicdo de Computadores

Objeto

Para atender Termo de Parceria 77777777

Justificativa

Data de Inicio da Cotagio

Data de Encerramento da Cotacio

Walor Global da Cotacio R$ 10.000,00

Data de Homologagao 10/05/2012

CPF do Responsavel pela Cotacao 44444444444

Nome do Responsavel MARCIO

Fungao do Responsavel Diretor Presidente

Nome do Municipio 4123 - BELO HORIZONTE
Estado MG

Prazo ltens Cotados 10

Endereco Entrega Rua A, n® 100

Municipio Entrega 4123 - BELO HORIZONTEMG
Email Envio ongi@ong.com.br

Endereco Envio Rua A, n® 100

Municipio Envio 4123 - BELO HORIZONTEMG

Iniicio Disponibilizacao
Inicio Recebimento
Fim Recebimento

Status Cotacao Homologada

o [ vers s ctcio [ auvos |

Figura 33

Importante: Apés a homologacéo da Cotagdo nao sera possivel realizar nenhuma

alteragao nos dados e itens registrados.
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2.7.1 Homologar Cotagao Prévia de Precos - Deserta

Quando a cotacédo eletrbnica ndao receber nenhuma proposta, ela é considerada como
Cotacédo Deserta. Para homologar a Cotagcdo Prévia de Pregos Deserta, o usuario devera

clicar no botao "Detalhar", conforme Figura 34.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenic

MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 705771/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficio Relatorics de Execugao

Licitagaa n® | |

L)

Processo de Compra [

Periodo Publicagao(Inicio/Fim) | |Ea| |E

Listagem de Licitacées/Pedidos de Cotagdo

Numero
Processo de Data da

Numera Compra Publicagio

Processo
Cotagao
Previa de

452012 Pregos- 123

Divulgacgao

Eletrénica

3/2013 Precos-

Divulgacag

44 Visualizar Fornecedores Visualizar Arquives

letrdni
Cotacao
Prévia de

212013 Pregos- 5
Divulgacao
Eletrénica
Cotagao
Previa de

3 Pregos- 123
Divulgacgao
Eletrénica
Cotacao
Prévia de

32013 Precos- 44
Divulgacao
Eletrénica

Opgdes para exportar: [ €SV |#§] Excel |[2}] XML | TE)PDF

|0 Incluir Processo de Compra |

Figura 34

O sistema exibira tela com os dados da cotacdo e no final da tela, o usuario devera

clicar no botao "Homologar", conforme Figura 35.
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LicitagOes

Dados Programas Participantes Crono Fisico
Licitagoes Contratos Registro Execugao Termo de Parceria Prorroga de Oficio

Processo de Compra
Tipo de Compra
Nimero do Processo de Cotacao

Niamero da Cotacao

Objeto

Justificativa

Data de Inicio da Cotacao

Data de Encerramento da Cotagio
Valor Global da Cotagao

Data de Homologacao

CPF do Responsavel pela Cotacao
Nome do Responsavel

Fungao do Responsavel

Nome do Municipio

Estado

Prazo ltens Cotados

Endereco Entrega

Municipio Entrega

Email Envio

Endereco Envio

Municipio Envio

Iniicio Disponibilizacao

Inicio Recebimento

Fim Recebimento

Status Cotacao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
+ Convénio 705770
Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Anexos Registro Ingresso de Recurso
Cotagao Eletrénica

Material

1478

1478

Aguisicio de Material de escrtitdrio (Mesa)

Para atender o convénio 705770/2012

22222222222

MARILA

oD

4123 - BELO HORIZONTE

MG

Rua a, 100

4123 - BELO HORIZONTE/MG
email@email.gov.br

Rua a, 100

4123 - BELO HORIZONTE/MG
29/05/2012

29/05/2012

04/06/2012

Encerrada

Figura 35
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Apos clicar em "Homologar", o sistema exibira os campos para a inclusdo dos dados
da Cotagao deserta, conforme o detalhamento dos campos abaixo:
- Valor global da cotagao: N&o & necessario informar;
- Data de Homologacao: Informar a data da homologacgéo da cotagao eletronica;
« CPF do Responsavel pela cotagdo: Informar o CPF do responsavel pela
cotacao;

« Funcao do Responsavel: Informar a fungédo do responsavel pela homologacéo;

Observagao: Os campos "Cédigo Municipio", "Nome Municipio" e "Sigla UF" vem

preenchidos de acordo com os dados informados anteriormente, sendo possivel altera-los.

Importante: Observe que o campo "Nao foram encontradas propostas para Cotagao
Eletrénica de Precos. Portanto a mesma foi considerada deserta." j4 vem selecionado

automaticamente pelo sistema.

Apos o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar novamente no bot&o

‘Homologar”, conforme Figura 36.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
+ Convénio 705770/2012
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Registro Execucac Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Registro Ingresso de Recurso
Data de inicio da cotagio 29/05/2012

Data de encerramento da cotagao  04/08/2012

Valor global da cotacao |D,00 |

Data de Homologacgao | |

CPF do Responsavel pela cotagao * | |

Funcao do Responsavel | |

Codigo Municipio * |4123 |

Nome Municipio IBELO HORIZONTE |

sigla Uf MG/ |

Nao foram encontradas propostas para Cotagao Eletrdnica de Pregos. Portanto a mesma foi

considerada deserta.

<

Campos marcados com (*) so obrigatdrios

Figura 36

g
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O sistema exibira mensagem: "Cotagdo eletrbnica homologada com sucesso." e a

situagdo da Cotacéo é alterada para "Deserta", conforme Figura 37.

Dados Programas

Planc de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia

LicitagGes Contratos

Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagio Detalhado
Pareceres MEs TAs Ajustes do PT OBs
Registro Execugdc Termo de Parceria Prorroga de Oficio Anexos Registro Ingresso de Recurso

Processo de Compra
Tipo de Compra
Mumero do Processo de Cotacao

Mumero da Cotagao

OCbjeto

Justificativa

Data de Inicio da Cotagéo

Cotagao Eletrénica
Material
1478

1478

Aquisicio de Material de escrtitdrio (Mesa)

Para atender o convénio 7057 70/2012

Data de Encerramento da Cotagao

Valor Global da Cotagao

Data de Homologacio

CPF do Responsdavel pela Cotacio

MNome do Responsavel
Fungao do Responsavel
Mome do Municipio
Estado

Prazo tens Cotados
Endereco Entrega
Municipio Entrega
Email Envio

Endereco Envio
Municipio Envio

Iniicic Disponibilizacao
Inicio Recebimento
Fim Recebimento

Status Cotacao

22222222222

MARIA

oD

4123 - BELO HORLZONTE

MG

Rua a, 100

4123 - BELO HORIZONTE/MG
email@email.gov.br

Rua a, 100

4123 - BELO HORIZONTEMG
29/05/2012

29/05/2012

04/06/2012

T I

Figura 37
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2.7.2 Estornar Cotacao Prévia de Pregos - Deserta

Para estornar uma Cotacao Prévia de Precos homologada com a situagdo Deserta, o

usuario devera clicar no botdo "Detalhar", conforme Figura 38.

+ Principal » Consultar Pré-Convénic/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio TOS7TF1/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficic Relatérios de Execucao

Licitagdo n° | |

r

Processo de Compra [

Periodo Publicagao(Inicio/Fim) | |E3| |E

Listagem de Licitagdes/Pedidos de Cotacao

. Processo de Data da ]
L Compra Publicagao
Processo
Cotagao
Prévia de
4512012 Precos- 123
Divulgacgao
Eletrdnica
Cotacao
Prévia de
32013 Pregos- 44
Divulgacao
Eletronica
212013 .
Cotacgao
Prévia de
3 Pregos- 123
Divulgacao
Eletrénica
Cotacao
Prévia de
32013 Precos- a4
Divulgacao
Eletrénica

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | F]PDF

|@ Incluir Processo de Compra |

Figura 38

O sistema exibira tela com os dados da cotacdo e no final da tela, o usuario devera

clicar no botao "Estornar Deserta", conforme Figura 39.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Dados Programas Participantes Crono Fisico
Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs

Contratos Documento de Liguidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Processo de Compra

Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficio

Processo de Compra

Tipo de Compra

Numero do Processo de Cotagao
Numero da Cotacéo

Crigem Recurso

Recurso Financeiro

Cbjeto

Justificativa

Valor Global da Cotacao
Data de Homologacgao
CPF do Responsavel pela Cotacio
Nome do Responsavel
Fungao do Responsavel
Nome do Municipio
Estado

Prazo dos tens Cotados
Endereco Entrega
Municipio Entrega

Email Envio

Endereco Envio
Municipio Envio

Iniicio Disponibilizacao
Inicio de Recebimento
Fim de Recebimento

Status da cotacéo

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

v Conwénio 70577142012

Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado

Ajustes do PT OBs

Relatdrios de Execucan

Cotagao Prévia de Pregos-Divulgagao Eletrénica
Material

5

2172013

Teste

Teste

R% 0,00

297.534.656-53

MAGDA CORREA PAIM GARCIA
Administrador

4123 - BELO HORIZONTE

MG

5

Rua a

4123 - BELO HORIZONTEMG
magda.paim@serpro.gov.br
Rua a

4123 - BELO HORIZONTEMG
13/08/2013

13/08/2013

13/08/2013

Deserta

T
T s T )
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Figura 39

O sistema exibira tela solicitando confirmacédo do estorno, o usuario devera clicar no

botao "Ok", conforme Figura 40.

Tem certeza que deseja estomar a cotacao deserta?

Cancelar

Figura 40

O sistema exibira mensagem: "Cotagdo eletrénica estornada com sucesso." e a

situagcdo da Cotacéo retorna para "Encerrada", conforme Figura 41.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,O0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 705771/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso
Contratos Documento de Liquidagao Pagamento

Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficio Relatorios de Execugao

Plano de Aplicag@o Detalhado
Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Processo de Compra Registro Ingresso de Recurse

Processo de Compra Cotagdo Prévia de Pregos-Divulgagao Eletrénica

Tipo de Compra Material
MNamero do Processo de Cotacao 3
Namero da Cotagao 212013
Crigem Recurso
Recurso Financeiro

Teste
Objeto

Teste
Justificativa
Valor Global da Cotagao R$ 0,00

Data de Homologacgao

CPF do Responsavel pela Cotagio 297.534.656-53
Mome do Responsdavel MAGDA CORREA PAIM GARCIA
Fung¢ao do Responsavel Administrador

Mome do Municipio 4123 - BELO HORIZONTE

Estado MG
Prazo dos ltens Cotados 5
Endereco Entrega Rua a

Municipio Entrega
Email Envio

Endereco Envio
Municipio Envio

Iniicio Disponibilizacao
Inicio de Recebimento
Fim de Recebimento

Status da cotagao

4123 - BELO HORIZONTE/MG

magda.paim@serpro.gov.br

Rua a

4123 - BELO HORIZONTE/MG

13/08/2013

13/08/2013

13/08/2013

Encerrada

Cromaogsr [ —votar [ ven avitasso [ romecsioes J rauvos —
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Figura 41

2.7.3 Cotacao Prévia de Pregos - Registro

Conforme Portaria Interministerial n°® 507/2011, artigo 57, Paragrafo unico:

"A entidade privada sem fins lucrativos devera contratar empresas que tenham
participado da cotagdo prévia de precgos, ressalvados os casos em que n&o acudirem
interessados a cotagao, quando sera exigida pesquisa ao mercado prévia a contratagdo, que

sera registrada no SICONV e devera conter, no minimo, orgamentos de trés fornecedores."

Portanto se a divulgagao eletronica de uma Cotagao Prévia de Pregos ndo apresentar
interessados e for homologada como "Deserta", o Convenente devera efetuar uma pesquisa
prévia a contratagdo, com no minimo orgamento de trés fornecedores e registrar o Processo

de Compras no SICONV como "Cotagao Prévia de Pregos — Registro".

3. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre o SICONV, veja os Manuais, e passos a

passos de seu interesse, disponiveis no menu “Manuais” do Portal dos Convénios.

4. Em caso de duvidas

* E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
« Telefone: 0800-978.2340

* Acionamento Web: www.convenios.gov.br

5. Histérico de Atualizagoes

Data Atualizagaol/Inclusao de funcionalidades

27/03/2013 Melhoria na mensagem de e-mail automatico enviado aos Fornecedores do SICAF

12/06/2012 Elaboracao do Manual de Execuc¢do — Cotacéo Prévia de Precos para Entidades

Privadas sem Fins Lucrativos

11/09/2013 Reviséo geral do Manual de Execugao — Cotagao Prévia de Pregos para

Entidades Privadas sem Fins Lucrativos

12/09/2013 Inclusédo da Funcionalidade Estorno de Cotacao Prévia de Precos de Deserta.

12/09/2013 Inclusdo de informacgdes sobre Cotagéo Prévia de Precos - Registro.
26/12/2013 | Alteragao sobre Certificado Digital.
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