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1. INTRODUCAO

O Governo Federal executa parte de suas politicas publicas por meio de
transferéncia de voluntarias, que sé@o os recursos financeiros repassados pela Unido
aos Estados, Distrito Federal e Municipios em decorréncia da celebracdo de
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos similares, cuja finalidade é a
realizagédo de obras e/ou servi¢os de interesse comum.

A Transferéncia Voluntéria € a entrega de recursos a outro ente da Federacao, a
titulo de cooperacdo, auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de
determinac&o constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Salde
(SUS).

Para regulamentar tais transferéncias, o Governo Federal publicou, em 25 de
julho de 2007, o Decreto n° 6.170 com 0 objetivo de regulamentar “os convénios,
contratos de repasse e termos de cooperacao celebrados pelos 6rgdos e entidades
da administracdo publica federal com 6rgaos ou entidades publicas ou privadas sem
fins lucrativos, para a execucdo de programas, projetos e atividades de interesse
reciproco que envolva a transferéncia de recursos oriundos do Or¢camento Fiscal e

da Seguridade Social da Uniéo’.

Vérias outras normativas foram surgindo, visando aprimorar e regulamentar a
gestdo de Convénios com o Governo Federal, como a Portaria n°® 127, que
estabelece normas para execucao do disposto no Decreto n° 6.170/2007 e Portaria
Interministerial 507/2011.

Mais recentemente a Portaria Interministerial n® 424/2016 de 30 de dezembro de
2016, foi publicada, visando estabelecer normas para execucao do estabelecido no
Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispbe sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse,
revogando a Portaria Interministerial n°® 507/MP/MF/CGU, de 24 de novembro de

2011 e da outras providéncias.
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Neste modulo serdo apresentadas as funcionalidades Pagamento com OBTV —
Ordem Bancéaria de Transferéncias Voluntarias e a Prestacdo de Contas parcial e

final.

Para a realizacdo dos pagamentos por OBTV e a prestacdo de contas de
convénios via programa Siconv, deverdo ser realizadas previamente uma série de

procedimentos essenciais que estao vinculados entre si:

e Cadastramento dos usuarios com os perfis necessarios;
e Cadastramento das Propostas;

e Aprovacgao das propostas e assinatura do instrumento;
e Regularizagéo da conta bancaria;

¢ Realizacdo do processo licitatério, contrato com os fornecedores e lanca-los no
SICONV;

e Ajustes necessarios no Plano de trabalho;

e Realizacdo dos objetos contratados, fiscalizacdo e solicitacdo ao fornecedor do

documento de liquidacéo (exemplo: Nota Fiscal);

1.1 Portaria Interministerial 424/2016

O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo publicou em
30/12/2016 a Portaria Interministerial n® 424/2016, que estabelece normas para
execucdo do estabelecido no Decreto n°® 6.170/2007, que dispde sobre as normas
relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de
repasse, revoga a Portaria Interministerial n°® 507 de 2011 e d& outras providéncias,
diante das alteracdes do Decreto n° 6.170 pelo Decreto n°® 8.943/2016.

Esta Portaria regula os instrumentos de repasse celebrados pelos 6rgdos e
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entidades da Administracdo Publica Federal com 6rgaos ou entidades publicas ou
entidades privadas sem fins lucrativos para a execucédo de programas, projetos e
atividades de interesse reciproco, que envolvam a transferéncia de recursos

financeiros oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido.

Instrumentos em execucdo ou conveniados até 30 dezembro de 2016 devem
seqguir as regras da Portaria Interministerial 507/2011. A partir desta data devem

seguir as regras da Portaria Interministerial 424/2016.

A Pl n° 424/2016, mantem a maioria do texto da 507/2011, mas trouxe diversas

alteracdes e inovacdes em relagéo as transferéncias de recursos da Unido.

1.1.1 Portaria 424/2016 - Principais alteracdes e novidades:

Veremos abaixo, algumas das principais acoes, alteracbes e novidades da
Portaria Interministerial 424/2016. Embora toda a portaria seja importante, alguns

tépicos merecem especial atencdo dos usuarios do Siconv.

Art. 3° - Criacdo de Niveis (I ao V) para fins de celebracdo, acompanhamento, da

execucao e prestacdo de contas, conforme valores e tipos de execucao:

Art. 3° - Para efeito desta Portaria ficam estabelecidos os seguintes niveis para fins

de celebracéo, acompanhamento da execucéo e prestacdo de contas:

| - Nivel I, para execucdo de obras e servicos de engenharia com valores de repasse
iguais ou superiores a R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais) e inferiores a

R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais);

Il - Nivel Il, para execucdo de obras e servicos de engenharia com valores de
repasse iguais ou superiores a R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais) e

inferiores a R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais);

Il - Nivel Ill, para execu¢do de obras e servicos de engenharia com valores de
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repasse iguais ou superiores a R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais);

IV - Nivel 1V, para execucdo de custeio ou aquisicdo de equipamentos com valores
de repasse iguais ou superiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais) e inferiores a R$

750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais); e

V - Nivel V, para execuc¢do de custeio ou aquisicdo de equipamentos com valores de

repasse iguais ou superiores a R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais).

81° Para os fins de contratagcdo e execucdo dos servigcos relacionados ao CPS,
referentes a operacionalizacdo dos contratos de repasse, o0 nivel Il de que trata o
caput tera a seguinte divisdo: (Incluido pela PORTARIA INTERMINISTERIAL N°
451, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017)

| - Nivel lll - A: para execucdo de obras e servigcos de engenharia com valores de
repasse iguais ou superiores R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais) e inferiores a
R$ 20.000.000,00 (vinte milhdes de reais); (Incluido pela PORTARIA
INTERMINISTERIAL N° 451, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017)

Il - Nivel Ill - B: para execucdo de obras e servicos de engenharia com valores de
repasse iguais ou superiores R$ 20.000.000,00 (vinte milhdes de reais) e inferiores a
R$ 80.000.000,00 (oitenta milhdes de reais); e (Incluido pela PORTARIA
INTERMINISTERIAL N° 451, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017)

Il - Nivel Ill - C: para execucéo de obras e servicos de engenharia com valores de
repasse iguais ou superiores a R$ 80.000.000,00 (oitenta milhdes de reais). (Incluido
pela PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 451, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017).

§2° Caberd ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - MP, por
meio da Comissao Gestora do SICONV, reavaliar quadrienalmente os valores dos
niveis definidos no caput deste artigo e, se entender necessario, propor alteracoes
dos limites estabelecidos nesta Portaria. (Alterado pela PORTARIA
INTERMINISTERIAL N° 451, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017).

10
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Art. 6 - S0 competéncias e responsabilidades do concedente:

8§ 3° Ficam vedadas as reformulacfes dos projetos basicos das obras e servigos de

engenharia aprovados pelo concedente ou pela mandataria.

8§ 4° Ficam vedadas as reprogramacoes, decorrentes de ajustes ou adequacdes, nos
projetos bésicos dos instrumentos enquadrados no inciso | do art. 3° Portaria,

aprovados pela mandataria. (NIVEL | — obras menores a R$750 mil)

CAPITULO lll DAS VEDACOES Art. 9° E vedada a celebracéo de:

IV - instrumentos para a execucao de obras e servicos de engenharia com valor de

repasse inferior a R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais);

V - instrumentos para a execucao de despesas de custeio ou para aquisicdo de

equipamentos com valor de repasse inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais);

§ 8° Quando o objeto do instrumento envolver a execucdo de obras e servicos de
engenharia, fica vedado o aproveitamento de licitacdo que: (Alterado pela
PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 101, DE 20 DE ABRIL DE 2017).

| - utilize projeto de engenharia diferente daquele previa mente aprovado e a
realizacdo de licitacdo em desacordo com o estabelecido no projeto basico ou termo

de referéncia aprovado, sob pena de rescisdo do instrumento pactuado; e

Il - tenha sido publicada em data anterior ao aceite do projeto basico de engenharia
pela mandatéria.

CAPITULO V DO PROJETO BASICO E DO TERMO DE REFERENCIA .

Art. 21. Nos instrumentos, o0 projeto basico acompanhado de Anotacdo de
Responsabilidade Técnica - ART, ou o termo de referéncia, deverdo ser
apresentados antes da celebracdo, sendo facultado ao concedente exigi-los depois,
desde que antes da liberacdo da primeira parcela dos recursos.

8§ 3° O prazo de apresentacéo do projeto basico ou o termo de referéncia ndo podera

ultrapassar 18 (dezoito) meses, incluida a prorrogacgéo, se houver.

11
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§ 8° - As despesas referentes ao custo para elaboragdo do projeto basico ou termo
de referéncia poderdo ser custeadas com recursos oriundos do instrumento
pactuado, desde que o desembolso do concedente voltado para a elaboragdo do
projeto basico ou termo de referéncia ndo seja superior a 5% (cinco por cento) do

valor total do instrumento.

Art. 27 - Sao clausulas necessarias nos instrumentos regulados por esta Portaria as

gue estabelecam
XVII - a faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a qualquer tempo;

XXIX - a autorizacdo do convenente para que o concedente ou mandataria solicitem

junto a instituicdo financeira albergante da conta corrente especifica, a transferéncia
dos recursos financeiros por ele repassados, bem como os seus rendimentos, para a

conta Unica da Unido, caso 0s recursos ndo sejam utilizados no objeto da

transferéncia pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias;

XXXIII - a autorizagdo do convenente para que o concedente solicite, a instituicao
financeira albergante da conta corrente bancéria da transferéncia, o resgate dos
saldos remanescentes, nos casos em que nao houver a devolucdo dos recursos no

prazo previsto no art. 60 desta Portaria;

XXXIV - a obrigatoriedade do concedente e do convenente de divulgar em sitio
eletronico institucional as informacdes referentes a valores devolvidos, bem como a
causa da devolucao, nos casos de ndo execucédo total do objeto pactuado, extingao

ou rescisao do instrumento;

XXXV - a obrigagdo do concedente em notificar o convenente previamente a
inscricdo como inadimplente no SICONV, quando detectadas impropriedades ou
irregularidades no acompanhamento da execuc¢do do objeto do instrumento,
devendo ser incluida no aviso a respectiva Secretaria da Fazenda ou secretaria

similar, e o Poder Legislativo do 6rgéo responsavel pelo instrumento.

Art. 29. O concedente ou a mandataria deverdo cancelar os pré-empenhos e

empenhos das propostas que néo tiveram os instrumentos celebrados até o final do

12
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exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. ApGs o cancelamento dos documentos or¢camentérios indicados no
caput, as propostas deverédo ser rejeitadas no SICONV, devendo constar justificativa

expressa acerca dos motivos da rejeicao.

Art. 40. Os convenentes deverao disponibilizar, em seu sitio oficial na internet ou, na
sua falta, em sua sede, em local de facil visibilidade, consulta ao extrato do
instrumento ou outro instrumento utilizado, contendo, pelo menos, o objeto, a
finalidade, os valores e as datas de liberacdo e o detalhamento da aplicacdo dos
recursos, bem como as contratacfes realizadas para a execucdo do objeto

pactuado.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto no caput, a disponibilizacdo do extrato na
internet podera ser suprida com a insercdo de link na pagina oficial do érgédo ou

entidade convenente que possibilite acesso direto ao Portal de Convénios.

Art. 41 —

| - exceto nos casos de instrumento com parcela Unica, o valor do desembolso a ser

realizado pelo concedente ou pela mandataria referente a primeira parcela, ndo

podera exceder a 20% (vinte por cento) do valor global do instrumento;

Com era com a Pl 507/2011: Repasse do concedente até R$750 mil = 50% apds

licitacdo, 30% na metade da obra e 20% na entrega da obra concluida:

Como ficou com a Pl 24/2016: Repasse do Concedente 20% ap0s a licitagdo e
demais valores sem estimativa percentual e prazos de repasses (para todos os
niveis)

lll - a liberagdo das demais parcelas esta condicionada a execucdo de no minimo

70% (setenta por cento) das parcelas liberadas anteriormente.

§ 3° Fica vedado o adiantamento de parcelas nos casos de execucgéo de obras e
servicos de engenharia enquadrados no inciso Ill do art. 3° desta Portaria (Nivel IlI -

obra com valores iguais ou maiores que R$5 milhdes).

13
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§ 7° O orgéo ou entidade concedente devera solicitar junto a instituicdo financeira
albergante da conta corrente especifica, a transferéncia dos recursos financeiros por
ele repassados, bem como os seus rendimentos, para a conta Unica da Unido, caso
0S recursos nao sejam utilizados no objeto da transferéncia pelo prazo de 180 (cento

e oitenta) dias.

8 8° Na hipotese de inexisténcia de execuc¢do financeira apds 180 (cento e oitenta)

dias da liberacdo da primeira parcela o instrumento devera ser rescindido.

§ 12 E vedado o aproveitamento de rendimentos para ampliagdo ou acréscimo de

metas ao plano de trabalho pactuado.

§ 15. E vedada a liberagdo da primeira parcela de recursos para o inicio de
execucdo de novos instrumentos quando o convenente tiver instrumentos apoiados
com recursos do Governo Federal, sem execucao financeira por prazo superior a
180 (cento e oitenta) dias. (Alterado pela PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 451,
DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017)

Art. 54
Incisos de | a V, para cada nivel de Celebracéo
Nova normatizacdo de acompanhamento das obras pelo Concedente:

| — na execucdo de obras e servicos e engenharia valores inferiores a R$ 750 mil -
visitas in loco, na execucéo de 50% e 100% do cronograma fisico, podendo ocorrer
outras visitas quando identificada a necessidade pelo érgdo concedente ou pela

mandataria;

Il - na execucao de obras e servicos e engenharia superiores a R$ 750 mil e valores
inferiores a R$5 milhdes - visitas in loco, realizadas considerando os marcos de

execucao 30% 60% e 100% do cronograma fisico;

lIl - na execucao de obras e servi¢cos e engenharia acima de R$5 milhdes - Previsédo

de no minimo 5 (cinco) visitas ao local,

IV - na execucéo de custeio e aquisicdo de equipamentos com valores de repasse

iguais ou superiores a R$ 100 mil e inferiores a R$ 750 mil, o acompanhamento e a

14
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conformidade financeira sera realizado por meio da verificacdo dos documentos
inseridos no SICONV, podendo haver visitas ao local quando identificada a

necessidade pelo 6rgdo concedente; e

V - na execucao de custeio e aquisicdo de equipamentos com valores de repasse
iguais ou superiores a R$ 750 mil, o acompanhamento e a conformidade financeira
sera realizado por meio da verificagcdo dos documentos inseridos no SICONV, bem

como pelas visitas ao local, considerando a especificidade do objeto ajustado.

§ 5° Para contratos do nivel Ill do art. 3° desta Portaria, que possuam mais de uma
empresa contratada para execucdo do objeto, a liberacdo dos recursos fica
condicionada a apresentacdo pelo convenente dos boletins de medicdo com valor
superior a 10% (dez por cento) da meta correspondente, podendo ser inferior ao
previsto no § 3° deste artigo, desde que devidamente justificado. (Incluido pela
PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 451, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017).

Art. 57. O concedente ou a mandataria comunicara ao convenente quaisquer
irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras pendéncias de ordem
técnica, apurados durante a execucdo do instrumento, e suspenderdo a liberacéo
dos recursos, fixando prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para saneamento ou
apresentacao de informacdes e esclarecimentos, podendo ser prorrogado por igual

periodo

CAPITULO V DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 59

8 1° Quando a prestacédo de contas ndo for encaminhada no prazo estabelecido no
instrumento, o concedente estabelecerd o prazo maximo de 45 (quarenta e cinco)

dias para sua apresentacao.

§ 4° Cabe ao representante legal da entidade sem fins lucrativos, ao prefeito e ao
governador sucessor prestar contas dos recursos provenientes de instrumentos

firmados pelos seus antecessores.
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8 6° Quando a impossibilidade de prestar contas decorrer de agdo ou omissao do
antecessor, o novo administrador solicitara ao concedente a instauracao de tomada

de contas especial

§ 8° No caso de o convenente ser érgao ou entidade publica, de qualquer esfera de
governo, a autoridade competente, ao ser comunicada das medidas adotadas,
suspendera de imediato o registro da inadimpléncia, desde que o administrador seja

outro que néo o faltoso, e seja atendido o disposto nos 88 5°, 6° e 7° deste artigo

Art. 60. Os saldos financeiros de recursos de repasse remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas nas aplicacdes financeiras realizadas, nao
utilizadas no objeto pactuado, serdo devolvidos & Conta Unica do Tesouro, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do
instrumento, sob pena da imediata instauracdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente do érgdo ou entidade
concedente.

8§ 1° A devolugdo prevista no caput sera realizada observando-se a
proporcionalidade dos recursos transferidos e os da contrapartida previstos na

celebracdo independentemente da época em que foram aportados pelas partes.

Art. 64. A autoridade competente do concedente ou a mandataria tera o prazo de um
ano, contado da data do recebimento, para analisar a prestacdo de contas do

instrumento, com fundamento no parecer técnico expedido pelas areas competentes.

8 1° O prazo de analise previsto no caput podera ser prorrogado no maximo por

igual periodo, desde que devidamente justificado.

Art. 82. Ficam revogadas a Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 507, de 24 de
novembro de 2011, e a Instrucdo Normativa n°® 01, de 15 de janeiro de 1997, da

Secretaria do Tesouro Nacional.
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2 SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS - SICONV

O SICONV é o Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse do
Governo Federal. O SICONV bem como o Portal de Convénios -
portal.convenios.gov.br, foram legalmente instituidos pelo Decreto n°® 6.170, de 25
de julho de 2007, alterado pelo Decreto n° 6.329, de 27 de dezembro de 2007, que
dispBe sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante

convénios e contratos de repasse.

E o principal sistema de captacdo de recursos, gerenciamento de convénios e
prestacdo de contas, para administrar as transferéncias voluntérias de recursos da
Unido, firmadas com estados, municipios, Distrito Federal e também com a
Organizacado da Sociedade Civil. Foi Desenvolvido em plataforma web que permite
aos o6rgdos concedentes e convenentes o0 gerenciamento on-line de todos os

convénios cadastrados.

2.1 Principais diretrizes do Siconv:

e Enfase na transparéncia a sociedade;

e Reducéo do custo operacional,

e Automacao do ciclo de vida das transferéncias;
e Facilidades para fiscalizacao e controle;

e Simplificacao/agilizacédo de procedimentos;

e Suporte a padronizacéo;

e Interoperabilidade com os demais sistemas estruturadores.
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2.2 Principais vantagens do Siconv:

e Divulgacéo de programas num unico local;

e Centralizacéo das linhas de transferéncias;

e Cadastro unico de convenentes;

e Envio eletrbnico de propostas/plano trabalho;
e Status do cronograma de execucao;

e Integracdo com outros sistemas;

e Transparéncia do repasse do dinheiro publico

2.3 Fluxo Operacional do SICONV

FLUXO OPERACIONAL DO SICONV

) — Publicagdo @ i -
‘ | ;‘i- . ‘A" ’

[ Prestacéao de
Celebragédo —».—»i Execucédo —»‘—» Contas

3 —Encerramento

Figura — Fluxo Operacional do Siconv
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2.4 Caracteristicas funcionais:

e Cadastramento de perfis de acordo com o proponente;

¢ Plano de trabalho detalhado, inclusive custos previstos;

e Indicacéo dos bens adquiridos, servigos ou obras executados;
e LicitacOes realizadas e ofertas de todos os licitantes;

e Pagamento aos fornecedores — OBTV;,

e Geracdo automatica da Prestacao de Contas.

2.5 Fluxograma da Celebracao e Formalizacdo de Convénio

Gelebragaoie LormaliZacao)

Conveneante

Concedante

Figura — Incluir Termo Aditivo ao(s) Contrato(s)
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Para que haja a correta aplicagdo dos recursos e execucgao correta do sistema
Siconv, é importante o Gestor de Convénios do Convenente, dar especial atencéo a
alguns procedimentos:

e Atender as clausulas suspensivas, se existirem;

e Ler atentamente o documento que institui o do instrumento;

e Cumprir as exigéncias de cada edital e da nova Portaria Interministerial 424/2016;
e Promover os ajustes necessarios no Plano de Trabalho;

e Acompanhar os processos de Licitacao e contratos com os fornecedores;

e Regularizar a conta bancéria;

e Ter sempre contato com os técnicos do 6rgdo concedente que gerenciam seu
convénio;

e Interagir e manter atualizados das informacg6es do convénio, todos os técnicos

envolvidos no processo de execu¢ao do convénio.

2.6 Rede Siconv

A Rede Siconv tem por objetivo o desenvolvimento de a¢fes voltadas & melhoria
dos processos de gestdo das transferéncias da Unido, operacionalizadas por meio
do Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse — SICONV.

Essa atuacdo em rede compete a Portaria n°® 161, de 10 de Maio de 2016, que

dispde sobre a constituicdo da Rede Siconv.

Segundo a Portaria em seu Art. 3° A Rede Siconv compete:

| - promover acBes de melhoria da gestdo nos processos de transferéncias da
Unido operacionalizados por meio do SICONV;

Il - auxiliar os 6rgaos e entidades integrantes da RedeSiconv nas atividades e
processos voltados a capacitacédo dos usuarios do Sistema; e

[Il - aprimorar as atividades de comunicacado e transparéncia dos instrumentos de

transferéncias da Unido executados no SICONYV.
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O principal objetivo desse projeto € ampliar significativamente a capacitacao dos
usuarios do SICONV, trabalhando o conhecimento voltado para o aspecto
operacional do Sistema e aperfeicoando as habilidades necessarias a apresentacao

de projetos para captacao de recursos.

Com isso a Rede Siconv cria a expectativa que fomente um circulo virtuoso, onde
os resultados serdo compartilhados por todos os entes da federagcdo, na execucao
mais efetiva das politicas publicas com impactos diretos para os beneficiérios finais
e, consequentemente, no aumento da qualidade das prestacdes de contas finais no

que se refere ao decréscimo dos processos de inadimpléncias.

Portal de Convénios

MNESTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

WCESSD AOL SSTEUAS

Azesso a0
SICONY -

Predusdo .
Azesso a0 .
SICONV ~ .
Treramenty . ". . s
s ki Democratizar o conhecimento e
e ~l. mudar a vida do cidadao
Propenente '
Rede Siconv
ASSLUNTOS GERNS
RedeSiconv
Kotkias
Comunkados

#RedeSitom

Figura — Rede Siconv
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2.7 Painel Transferéncias Abertas

O Painel Transferéncias Abertas, implantado no final de 2017, apresenta um
conjunto resumido de dados de transferéncias voluntarias da Unido. Informacdes
detalhadas sobre parcerias firmadas entre o Executivo Federal e governos
estaduais, municipais e organizacfes da sociedade civil (OSC).

Antes, 0 usuario precisava extrair as informacfes em grandes bancos de dados,
sem a possibilidade de cruzamentos e comparacdes. Agora, o Painel
Transferéncias Abertas disponibiliza filtros como ano, regido, estado e municipio.

A ferramenta mostra, ainda, dados sobre valor contratado, liberado, saldo e
situacdo das parcerias — se 0 convénio esta em andamento ou foi cancelado, se
houve ou ndo prestacéo de contas, etc.

As buscas podem ser abrangentes ou personalizadas, de acordo com o interesse
do usuéario. O cidadao pode visualizar, por exemplo, apenas a obra de construcéo de
uma determinada creche em seu municipio ou quantas ambulancias foram
compradas para atendimento de urgéncia e emergéncia no estado.

A ferramenta traz como destaque um ranking, que reune os 10 6rgaos federais
gue mais repassaram verbas para convénios e outros tipos de instrumentos.

O painel, também se constitui uma ferramenta importante de pesquisa, ja que
apresenta convénios em execucdo de todos os municipios do pais. O acesso ao
painel é através do site www.transferenciasabertas.planejamento.gov.br
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Painel Transferéncias Abertas

0, DESEVOLVIVENTO £ GesTES

2 B Bun BEn EEe —
lr.: 'm las zis lz*‘ Limgar & Ve ==

403 R$ 917,5 Mi RS 416,0 Mi R$ 97,3 Mi

Localidade:

a7 S
Tipo de Instrumentos @ S#uagao dos kstrumentos =9 Instrumentos Assinadas por Ano =50
120 En etk 155
Precoaciio de Cortse ervtadszas Andl . 65
Prezacio de Cartes Apawois 4 =
283 & Coveno 2w
o Prectacio de Cortes en Ardiee b
| PredsciodeCotssen Conpest. 2 n
| LT r -
|
]
e e e == S-S e S (11 |
Instrumentos por Natureza Jundica Top 10: Valor de Repasse por UFMunicipo

Top 10:

Figura — Painel Transferéncias abertas

2.8 Acesso ao Portal dos Convénios — SICONV

Na pagina inicial do Portal dos Convénios, no enderec¢o portal.convenios.gov.br, o

menu Acesso ao SICONV Producdo da acesso através de login e senha, aos

Concedentes e Convenentes a area restrita para acesso ao sistema de convénios —
SICONV.
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Portal de Convénios

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAOQ

ACESSO AOS SISTEMAS

ACesso a0
SICONV -
Produgao

ACEsso a0
SICONV -
Treinamento

Acesso Livie

Cadastramenta

Proponente

Aplicativo “As
diferentonas”

ASSUNTOS GERAIS

Nolicias

Comunioacos
“RecveSicony
Treinamentos

Legislagao

| comomanies

Sobxre o Portal

Perguntss Frequenies

Dados aberios Conltato

CADASTRO SICONV
SAIBA MAIS!

Novo Cadastro Siconv

Ultimas Noticias

CONCEDENTE

Alteragao do Documento Habil -
DH

Comissao Gestora

Figura — Acesso ao Siconv

Em

caso

de

duvidas

ou

NOTICIAS

COMUNICADO N° 20/2017 -
DECLARACAO DE
IRREGULARIDADE NO
PAGAMENTO DE PRECATORIOS
UDICIAIS POR MUNICIPIOS DO
ESTADO DO PIAUI

suporte

http://portal.convenios.gov.br/fale-conosco :

técnico

NOTICIAS

COMUNICADO N° 15/2017 -
DECLARAGAO INVERIDICA DE
REGULARIDADE NO :
PAGAMENTO DE PRECATORIOS
JUDICIAIS, PELO MUNICIPIO DE
SAO MIGUEL DO GUAPORE/RO

do

Siconv

Antes de enviar seu questionamento, verifique se a sua duvida ndo pode ser

sanada:

e« Com

a

leitura dos manuais disponibilizados: Manuais e Cartilhas

http://portal.convenios.gov.br/ajuda/manuais-e-cartilhas

¢« Com

as

orientacdes

dos

tutoriais

http://portal.convenios.gov.br/ajuda/tutoriais

e« Ou

verificar

nas

perguntas

frequentes: Perguntas

disponibilizados: Tutoriais

Frequentes

http://portal.convenios.gov.br/ajuda/perguntas-frequentes
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Caso as opg¢Oes nao solucionem seu questionamento e para facilitar o contato do
publico com a equipe de atendimento, a Central de Atendimento Siconv disponibiliza
opcOes para o registro de manifestacoes.

o 0800-978-9008 - (segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h)

o atendimento.siconv@planejamento.gov.br - (esse canal de atendimento esti

desativado. O atendimento sera realizado apenas pelo telefone - 0800-978-9008)
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3 PROCEDIMENTOS IMPORTANTES DE EXECUCAO NO SICONV

Apos a celebracdo do instrumento o Convenente precisa iniciar a execucao.
Vérios procedimentos indispensaveis para a correta execucao devem ser realizados.
Esses procedimentos variam se o instrumento celebrado opera ou ndo opera por
OBTV - Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria. Neste manual detalharemos

os procedimentos dos instrumentos que operam por OBTV (a partir de 2013).

Durante a execucao do instrumento, algumas procedimentos poderdo ou deverao

ser efetuados para a concluséo do objeto do convénio com sucesso.

Neste momento veremos alguns procedimentos importantes para a perfeita

execucgao do convénio.

3.1 Ajuste de Plano de Trabalho

O Ajuste do PT, como é mais conhecido, permite ajustes no plano de trabalho sem
a necessidade de Termo Aditivo. Conforme determina o paragrafo 3°, Artigo 20, da
Portaria n® 424/2016, os ajustes realizados durante a execuc¢do do objeto integraréo
o Plano de Trabalho, desde que submetidos e aprovados previamente pela

autoridade competente.

Os ajustes que nao implicam alteracdo de valor, da vigéncia ou do objeto do

instrumento celebrado podem ser qualificados como ajuste do PT.
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Os principais passos relacionados ao ajuste do PT sao:

B B B

DENTE | CONVENENTE

I CONVENENTE

Envio da solicitagio Realizacdo dos 0
de ajuste do Plano de ajustes no Plano de stes
Trabalho Trabalho

Figura — Fases Relacionadas ao Ajuste do PT

Antes de solicitar um ajuste, o convenente identifica a necessidade de ajustar o
Plano de Trabalho (cronograma fisico, cronograma de desembolso e plano de

aplicacao detalhado).

Alguns ajustes sdo importantes ja serem realizados antes do primeiro pagamento,
como: ajustes de datas (dentro dos prazos acordados no instrumento), dados das
metas e etapas, dados técnicos dos objetos, simplificacdo das metas e etapas
visando simplificar e agilizar o processo de prestagcéo de contas, entre outros.

Ao acessar a aba Ajustes do PT, o usuéario com perfil de Gestor de Convénio do
Convenente devera selecionar a opcédo Incluir Solicitacédo de Ajuste do Plano de
Trabalho, para que o sistema exiba a tela para solicitagdo do ajuste, conforme

mostra a figura a seguir:
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c°nsu|t" Pré.Conyénio[Convénio 20143 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Execucao Convenente

AustesdoPT  ProrrogadeOficio ~ TAs  Processode Execugdo ~ Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo

Movimentades Financeiras  Rendimento de Aplcagdo  Relatrios de Execugdo

Ajustes do Plano de Trabalho 0

Nenhum registro foi encontrado.

Figura — Ajustes do Plano de Trabalho

Ao se clicar no botéao “Incluir Solicitacéo de Ajuste do Plano de Trabalho”, o sistema

exibira tela para a inclusdo dos dados da solicitacao.
O usuério Convenente deveréa informar detalhadamente o objeto da alteracédo, a
justificativa da alteracdo e selecionar em qual parte do plano de trabalho deseja

realizar as alteracdes.

Apés preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo Salvar, no fim da

pagina.
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Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 707879/2015

T T R e e N

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacdo

Movimentag des Financeiras Rendimente de Aplicac do Relatérios de Execucio

Numero
Numero do Convénio TOTE sk ek k
f}rgéo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

CPF do Responsavel pelo

Concedente Q369 *F ok Fk*

Mome do Responsavel pelo ANTONIO * % *

Concedente

Identificagio do Convenente CHNPJ 2913 ** %
Razéo Social do Convenente kkkkhhdh
Comananis e Pele 0871 1%
ggnm\:-‘e:gr;!:sponsével pelo REGINA * %
CPF do Responsavel pelo Registro 0057 % %

da Solicitacéo

Mome do Responsavel pelo

Registro da Solicitacio NATALIA * %%

Data da Solicitacéo 30/09/2015

Objeto da Alteracdo

Justificativa =

[l Cronograma Fisico

[ Cronograma de Desembaolso

- Plano de Aplicagdo Detalhado
] O concedents devera atribuir o status de "Em complementacio” aos itens do plano de aplicacdo detalhado
que seréo alterados/excluidos pelo convenente.

| savar |l Cancelar |

Paragrafo 3°, Artigo 21, da Portaria n® 12772008 - "0s ajustes realizados durante a execugdo do objeto integrardo o Plano de Trabalho, desde que submetidos e

aprovados previamente pela autoridade competente".

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Figura — Preenchimento da Solicitacédo de Ajuste do PT

Sera exibida a mensagem “Solicitacéo de Ajuste do Plano de Trabalho criada com

sucesso” e a situacdo Cadastrado.
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Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
» Canvénio 70787912015

Dadnsdaﬁﬁ] Plano de Trabalho | Prﬁ' Basico/Termo de Referéncia | w’ Concedente | = Execucdo Convenente

Austes doPT | Prorrogade Oficic ~ TAs  Processode Execugde  Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagdo

Movimentagdes Financeiras  Rendimento de Aplicacdo  Relatorios de Execugdo

Solicitagédo de Ajuste do Plano de Trabalho criada com sucesso fechar(X]
Nimero 112015
Situacao Cadastrado
Numero do Convénio 70787912015

Figura — Solicitacdo de Ajuste do PT Criada com Sucesso

Ainda seréa possivel realizar alteragdes na solicitacéo, clicando no botao “Editar”;
anexar um arquivo, clicando em “Anexar Arquivo”; e excluir a solicitagao, clicando no

botao “Excluir”.

Seré& exibido também o botdo Enviar para Andlise, que devera ser clicado quando

todas as informacdes sobre a solicitacdo de ajuste estiverem completas.

¢ Cronograma Fisica

Cronagrama de Desembolso
Plano de Aplicacdo Detalhado

0 concedente devera abuir 0 sttus de-'Em complementacao a0s tens do plano de aplicacao defahada
(e ser0 alterados/ercluidos pelo convensnte

S | o R e

Figura — Enviar Solicitac@o de Ajuste do PT para Andlise
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O sistema exibira a mensagem de confirmacgéao “Solicitacdo de ajuste do Plano de

Trabalho enviada para analise com sucesso”, e a situagao mudara para Em Analise.

A partir desse momento, o convenente devera estar atendo a resposta do

concedente.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

e ha vl

 Duca P ) Pinoce T P i Temoce el Eage it o Cnetetl

AustesdoPT  Prorrogade Oficio  TAs  Processode Execudo  Contralos/Subconvénio  Documento de Liuidacdo

Movimentagoes Financeiras  Rendimento de Apicagdo  Relatorios de Execugdo

Ajustes do Plano de Trabalho 0

Nimero  Situagio Objeto da Atteragdo
10015 Autorizado (aguardando execucao do ajust| Datas da meta |  Detalr |

Opgdes para exportar %) CSV. &) Excel {12 XML | FPOF

Figura — Detalhar Ajuste do PT

IMPORTANTE!!! Enquanto houver uma solicitacdo de Ajuste do PT sendo Criada
ou em andlise pelo Concedente, ndo sera possivel incluir outra. Além disso, a

Execucédo do instrumento ficara bloqueada no sistema.

Quando o concedente analisar e autorizar as alteracOes solicitadas, a situacao
passard a ser “Autorizado (aguardando execucdo do ajuste)’. E entdo que os

respectivos ajustes no plano de trabalho poderao ser feitos por parte do Convenente,
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que tera acesso nas abas do plano de trabalho escolhidas para realizar as

alteracdes necessarias.

ApoOs a realizacao de todas as alteracbes no plano de trabalho, o usuario devera

acessar a aba Ajustes do PT e clicar no botao Detalhar.

Para enviar as alteracdes efetuadas no Plano de Trabalho, para serem aprovadas
pelo Concedente, o usuario devera clicar no botdo Enviar para Aprovacdo e
confirmar a finalizacdo do ajuste. Apds a aprovacdo por parte do concedente, a

situacdo da solicitacao sera alterada para Ajustado e Aprovado.

Consular Pré-ConviniolConvéio 243 N STERODOPLANEJANENTO RCANENTOE GESTAD
 Conéro TIPS

Dadmdaﬁﬁ] Planode Trahaho Hﬁ' BasicaTermo de Refrencia w Concedele |  Evecucan Conveene

MutesdoPT  Promogade Ofic Ths  Processode Evecudo  Confals/Subcoménio  Documento de Linidacao

Movimentagdes Financeias ~ Rendmento de Apcagdo  Reltoios de Execugio

Nimero 015
Sitlagdo Ajustadoe Aprovado
Nimero do Canvénio 107872015
| Cryio Comedent 20113 -MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
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3.2 Aba Prorroga de Oficio

Esta funcionalidade foi criada para que o Concedente possa prorrogar a vigéncia
do convénio, quando houver atraso na liberacdo dos recursos, limitada a
prorrogacdo ao exato periodo do atraso verificado. Importante: A prorrogacao "de
oficio" € dada pelo Concedente quando houver atraso na liberacdo dos recursos,
limitada a prorrogacéo ao exato periodo do atraso verificado, conforme inciso VI do
Art. 30° da Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio de 2008. Apos a
publicacdo da Prorroga de Oficio, 0 mesmo devera ter os seus cronogramas

aditivados e enviados ao SIAFI.

Neste caso ndo ha necessidade de nenhuma acdo do Convenente. Para
garantir que haja a prorrogacédo, sugere-se que seja enviado oficio ao Concedente,

para que seja feita o prorroga “de oficio”.

. - 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTQ,ORCAMENTOQ E GESTAQ
Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio 704453/2011

| Dados da Prnpnsta:} | Plano de Trabalhol} i"'.PrDjetn Basico/Tarma de Referéncia:} Execuéo Concedente i"..Execuqéa Corvengnts |

ME= CH (OBs Ajustes do PT Prarroga de Oficio Tas

Numero do Convénio T04453/2011

Data Atual de Fim da Vigéncia do
Convénio

Numero Prorroga * I:I

Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, capitulo ll, da formalizagao do
instrumento, art. 30, VI - a obrigagao de o concedente ou contratante prorrogar "de oficio’ a
vigéncia do instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso na liberagao dos
recursos, limitada a prorrogagao ao exato periodo do atraso verificado.

|
|
CPF do Responsavel pela Assinatura * | |

D

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

05/09/2011

Justificativa

N®de Dias Prorrogados *

Data Assinatura *

Documento digitalizado [ Selecionar arguivo... ]

Figura — Prorroga de Oficio
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3.3Termo Aditivo — Aba TAs

O Termo Aditivo é mais conhecido com TA, e para realiza-lo, o instrumento tem
gue estar assinado, publicado e empenhado. Essa solicitacdo podera ser realizada
por meio da aba Tas, pelo usuario com o perfil de Gestor de Convénios do

Convenente.

Na medida em que os instrumentos de transferéncia voluntaria sdo baseados em
normas vigentes, € preciso que sua execucao observe tanto as clausulas previstas
no instrumento celebrado quanto o conjunto de normas que regem essas relacoes.

Por isso, é fundamental conhecer as vedacdes gerais aplicaveis a cada caso.

Acima de tudo, € evidente que o instrumento precisa manter a integridade do objeto,
nao sendo permitida sua alteracdo. A mudanca profunda no objeto pactuado
representaria, na verdade, uma nova relacéo juridica, que deveria ser precedida de
toda a fase preparatéria apontada anteriormente. E admissivel, entretanto, a
ampliacdo da execucdo do objeto pactuado, bem como a reducdo ou exclusdo de

meta, sem prejuizo da funcionalidade do objeto.

Assim, nos casos em que houver a necessidade de mudancas no instrumento que
impliguem alteracdo em alguma das clausulas pactuadas, serd necessaria a

realizacdo de Termo Aditivo.

Por meio do termo aditivo — TA, € possivel alterar:
e valores (supressao ou acréscimo);

* vigéncia;

e ampliacao do objeto;

e indicacao de crédito;

» alteracdo de responsavel do concedente.
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Os principais passos relacionados ao TA sao:

|conaare |conere

Envio da Andlise e
solicitagdo de aprovacdo dos ajust )
alteragdo ajustes de Trabalho

para alteracao

Figura — Fases Relacionadas ao TA

Na aba TAs, o usuario devera clicar no botdo Incluir Solicitacdo de Alteracéao,
conforme mostra a figura.

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MNISTERIQ DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

+ Comvénio 70787972015

 DadosdaPropsta | | Panode Trabaho | | Proo BisioTTermo e Referinci | | Exeeugho Conaterle | Evecago Convnent

AustesdoPT  Promogade Oficie  TAs  Processode Execugdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidacdo
Movimentagdes Financeiras  Rendimento de Aplicacdo  Relatorios de Execucao
Termos Aditivos

Nenhum registro fof encontrada,

Solicitactes de Alteracio

Nenhum registro foi encontrada,
& Incluir Solicitacéo de Alteraho |

Figura — Solicitacdo TA

35



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

O sistema exibira alguns dados do instrumento e os campos Objeto da Alteracdo,
que deverd ser preenchido com o detalhamento do que se pretende alterar no
instrumento, e Justificativa, que deve ser utilizado para expor as razdes pelas quais
ha a necessidade da alteracdo proposta. ApOs registrar as informacdes, 0 usuario

devera clicar no botao Salvar.

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

» Convénio 707879/2015

{ Dadnsdiﬁﬁ | [ Planode Trabaho | | Plﬁ' Basico/Termo de Referéncia | | ﬁw’ Concedente | = Execugdo Gonvenente

Ajustes do PT  Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liguidagdc

Movimentagdes Financeiras  Rendimento de Aplicagdo  Relatorios de Execucdo

Numero do Convénio 70787972015

Orgdo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
CPF do Responsavel pelo Concedente 0360 k% k%

Nome do Responsavel pelo Concedente ANTONIO # %%

Identificacdo do Convenente CHPJ 2913 #%% #%%

Razdo Social do Convenente MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

CPF do Responsavel pelo Convenente D871 %% #k%

Mome do Responsavel pelo Convenente REGINA #%#%

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitacio 0052 sk wkk

Nome do Responsavel pelo Reqistro da Solicitacio NATALIA #%+%

Data da Solicitaciio 3010972015

Objeto da Alteracdo *

Caracteres restantes: 5000

Justificativa *

Caracteres restantes: 5000

Figura — Preenchimento de Termo Aditivo
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Como pode-se observar, diferentemente do ajuste de PT, o termo aditivo nao solicita
marcagcdo de abas a serem alteradas, pois as abas da proposicdo e os campos
passiveis de alteracdo ficam abertos para registro das altera¢cdes necessarias, caso o
concedente aceite a solicitacao.

ApOs o usuario clicar no botdo Salvar, o sistema exibird a mensagem “Solicitagao
de alteracdo cadastrada com sucesso”, e a situacdo da solicitagdo sera registrada

como Cadastrada.

Ainda sera possivel realizar alteracdes na solicitacéo clicando-se no botdo Editar,

e excluir a solicitagéo clicando-se no botao Excluir.

Sera exibido também o botdo Enviar para Analise, que devera ser clicado quando

todas as informac0fes sobre a solicitacdo de alteracdo estiverem completas.

Consultar Pré-ConvéniolConvénio 2013 MINISTERIQ DO PLANEJAMENTOORCAMENTOE GESTAO

DaisiaPrpesta | PorodeTrabo | PoBiskoTemo e e | Exgio O Evci e

AustesdoPT  PromogadeOfic  TAs  Processode Execugao  Conbratos/Subconveni  Documento de Linuidacao

Movimentacdes Financeiras  Rendimento de Alcagdo  Relatorios de Evecugio

' Solicitagdo de alteracéo cadastrada com slcesso. fetard]
Niumero do Convénio 1078792015
Orgé Concedente 20113-MINISTERIO DO PLANEAMENTO ORCANENTO E GESTAQ

Figura — Solicitagéo de TA Cadastrada
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O sistema exibird a mensagem de confirmagao “Solicitagdo de alteragao enviada

para analise com sucesso”, e a situagao mudara para Em Analise.

A partir desse momento, o0 convenente deve estar atendo a resposta do

concedente.

c°mu|w Pm’.Conyénio]Coménio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

AustesdoPT  PromogadeOficio  TAs  Processode Execugdo  ConratoiSubconvéno  Documento de Linidagdo

Movimentagdes Financedas  Rendimento de Apicagdo  Relataris de Execugdo

« Solicitacdo de alteragdo enviada para andlise com sucesso. )
Numero do Convénio 10787972015
Orgio Concadente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Figura — Solicitagdo de TA Enviada para Andlise

IMPORTANTE!!! Enquanto houver uma solicitacdo de TA sendo criada ou em
analise pelo concedente, ndo sera possivel incluir outra. Além disso, a execucdo do

instrumento ficara bloqueada no sistema.

Quando o concedente analisar e aceitar as alteragfes solicitadas, ele fara a
inclusdo do TA no sistema.
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Quando isso for feito, o convenente, ao acessar a aba TAs, vera que ha um novo TA
cadastrado. O concedente poderd liberar os campos para alteracdo do plano de
trabalho por parte do convenente ou realizar as alteracdes ele mesmo. Caso a
situacdo do TA seja “Em ajustes pelo convenente”, o usuario com perfil de Gestor de
Convénios do Convenente podera realizar as alteragbes pactuadas no plano de
trabalho, em campos especificos que serdo liberados de acordo com o tipo de TA

cadastrado pelo concedente.

Somente apds o concedente realizar a publicacdo do TA e envia-lo para o Siafi, se
for o caso, o instrumento voltara a execucdo normal, e sera possivel dar

continuidade aos processos de execucao e pagamentos.

3.4 Classificar Ingresso de Recurso

A classificacdo de ingresso de recurso € uma exigéncia do Siconv, para que
movimenta¢des financeiras na conta do instrumento sejam realizadas. Isso porque o
sistema precisa “saber” o que € cada recurso que entra na conta corrente, e precisa
também informar ao Siafi essas entradas de recurso na conta, para que as informacdes

financeiras estejam compativeis nos dois sistemas.

Ingressos de recurso acontecem, por exemplo, quando é depositada a contrapartida
ou quando h& devolucbes de pagamentos. A necessidade de utilizar essa
funcionalidade se d& pelo fato de que o Siconv ndo é capaz de reconhecer a fonte do
recurso que entra na conta corrente do instrumento, e essa informagéo € necessaria

para gue ele possa controlar os saldos.
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O usuério com o perfil de Gestor Financeiro do Convenente devera classificar

cada ingresso de recurso e envia-lo ao Siafi.

A classificacdo de ingresso do repasse (recurso depositado pelo 6rgéo
concedente) é feita automaticamente pelo Siconv, que é capaz de reconhecer um
recurso originario de um 6rgéo concedente, que ja fez a informacéo da transferéncia

para o Siafi, que, por sua vez, transmite essa informacéo para o Siconv.

20113 - MNISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO £ GESTAQ

Principa
() Catasanenl [) Catatos yExecuco
[} Programas [) Aot & Fialagio ) Ao e Popanga

) Adorza Movientagdo Fnacea

L) Proosias [} Pt Coty 0 Cadastar Credor da Transferénci Vohntara
: : 0 CangelacMovimentacao Eiancera
(e (niop MK ClassficarIngressn de Reursos
1 I G [T ) Cor antndo Documenta e Liidagdo

I Conliagdo Banar

I Consubar Convenios Resenvadog
0 Consuar Comiog Pre-Convénis
- Conslir Documentode iudagdo

Cond PO ek Evi gy * " Ol DonloBavatoCret
aN0VaCHD. : 0 Consuar Tributos a Recoher com OBTV

OFoi e ma ek G scveero par ) (B
i TOTB892015. O nimer desa solctaao 12015 ) Conlaog

@Q Ci e

Foiregetada uma nffcagdo de negulandade para
conei 70786812015, 0 nimero dessanofiacaoe
12015

- Devolgdo de Recursos

0 Diseriminar OBTV

- Etrao Bancar do Convnin
) ki Documento de Lidagdo

TR B Y | TNV PR O S

Figura — Opcéo Classificar Ingresso de Recursos
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O sistema exibir4 todos os registros de ingresso de recurso relacionados ao
instrumento, com a identificagdo do depositante, data, valor e situagdo. Para
classificar o item de ingresso de recurso que desejar, o usuario devera clicar no
botdo Classificar. Caso ndo haja recursos a serem classificados, o sistema exibira a

mensagem “Nenhum ingresso para classificar”.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAQ

Classificar Ingresso de Recurso

Situagdo do registro | A clssicar v

Depositante Valor
1488 00,000.000/0000-00 16/04/2013 RS 3,00 AClassiicar 4 Clsfior
1485 00.000,000:0000-00 16/04/2013 R$ 5,00 A Classificar Cll-l—ll;
1483 00,000.000/0000-00 16/04/2013 R$ 8,00 A Classfficar m
1482 00.000.0000000-00 16/04/2013 R$ 10,00 A Classificar m
1481 00.000.000/0000-00 1610472013 RS 15,00 A Classficar m

Figura — Tipos de Ingresso a Classificar.

O sistema exibira os dados do recurso selecionado e o campo de Tipo de
Ingresso para ser selecionado. Apés a escolha, que, neste exemplo, serd de Depdésito

de Contrapartida, o usuério devera clicar no botéo Classificar.

Classificar Inqmsso de Recurso 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Depositante 00.000.000/0000-00

Data 16/04/2013

Valor RS 3,00

Tipo de Ingresso * \ <3 |

Figura — Selecdo do Tipo de Ingresso de Recurso
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A situacdo da classificacdo do registro no Quadro de Eventos é alterada para
Incluido, o que indica que ainda é necessério realizar o envio da classificacdo para
o Siafi. Para isso, o usuario devera clicar no botdo Enviar para o SIAFI, conforme

mostra a figura abaixo.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

ORCAMENTO E GESTAO

Classificar Ingresso de Recurso

B e T ,

Ingresso classificado com sucesso! techar(x)

g g s e D S P PR, o4

Deposttante 00.000.000/0000-00
Data 16/04/2013
Valor R$ 3,00

Tipo de Ingresso *

Numero do Ingresso 1486
Numero do Deposito de 1640
Contrapartida
Quadro de Eventos
Evento Nome do Responsavel Evento Data/Hora da Execucdo

@ ZMLT % ¥ 10/10/2013 15:28:41
...

Figura — Enviar ao Siafi

Sempre que houver um novo ingresso de recurso nha conta corrente do
instrumento, serd necessario executar esses procedimentos, ou entdo ndo sera
possivel realizar as movimentacdes financeiras de sua execugdo com esse recurso.
Além disso, a existéncia de ingressos de recurso ndo classificados na conta do

instrumento impede o envio da prestacdo de contas para analise.
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4. OBTV — ORDEM BANCARIA DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

4.1 Conceito de Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias

Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias - OBTV é a funcionalidade que
permite ao usuario convenente realizar as movimentacdes financeiras de pagamento
a credores/fornecedores de convénios, contratos de repasse, termos de parcerias,
termos de colaboracédo e termos de fomento, bem como proceder a aplicacdo em
poupanca, resgate total do saldo da aplicacdo financeira e possivel devolucao de

saldo remanescente ao final da execucéo.

Essas movimentacdes sao realizadas por meio de uma ordem bancéria gerada
pelo sistema Siconv e enviada ao Siafi (Sistema Integrado de Administracao
Financeira do governo federal). O Siafi repassa para as instituicbes bancarias, que
efetivam o pagamento mediante crédito em conta corrente ou saque em espécie no
caixa, conforme orientacdo descrita no Decreto 7.641/2011, art. 3°, inciso llI,
paragrafo Unico e Decreto 6.170/2007, art. 10°, paragrafos 1° e 2°.

Em julho de 2012, foi definitivamente implantada a OBTV no Siconv e sua efetiva
execugdo em 2013. A partir de entdo, os pagamentos a fornecedores dos itens do
plano de trabalho dos instrumentos de transferéncia voluntaria no Siconv passaram a
ser realizados por uma ordem bancaria gerada no sistema e enviada virtualmente ao

Sistema Integrado de Administracdo Financeira (Siafi),

A OBTV, além de conferir maior agilidade e seguranca, permite maior
transparéncia ao processo de execuc¢ao do instrumento.

Realizados todos estes procedimentos, dentro do que foi formalizado no
convénio, pode-se iniciar o processo pagamento do instrumento, conforme o tipo

OBTV, que veremos a segulir.
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4.2 Fluxo da OBTV

"€OBTV,

A Acesso )  Pagamento a fornecedor
I ..T - - « OBTV para o convenente

SICONV
» Tributos

NVENENTE
L » Camblo

» Aplicacdo em poupanga
‘ * Devolugdo de Recursos
_
_—
Autorizar
Movimentagdo

Financeira

I n Autoriza ‘

Gestor Ordenador de
Financeiro Despesas
do Convenente 0BTV

® &

Cancela Autoriza
Movimentagao Movimentagdo
Financeira Financeira

Figura — Fluxo da OBTV
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4.3 Definir Ordenador de Despesa OBTV

Ordenador de despesa OBTV €& quem realizara a autorizacdo das movimentacoes

financeiras e as enviara ao Siafi.

Para a regularizacdo da conta bancaria do convénio, o convenente devera
entregar a instituicdo bancéaria a relacdo dos CPF das pessoas autorizadas a
movimentar a conta do convénio, juntamente com a documentacdo exigida pela

instituicdo bancéria.

Apés a regularizacdo da conta, o banco enviara eletronicamente a relacdo dos
CPF autorizados para o Siconv. Eles sdo chamados de candidatos a ordenadores de
despesa OBTV. A partir desse momento, o convenente podera definir no minimo 1 e
até 2 (dois) ordenadores de despesaOBTV.

Apenas o usuario com perfil “Cadastrador de Proponente” podera selecionar o
ordenador de despesas, dentre os candidatos enviados pelo banco. Ele devera
utilizar, no menu Execucdo, afuncionalidade Ordenador de Despesa OBTV, clicando
em Ver candidatos, para verificar, na lista enviada pelo banco, os quais poderao ser

ordenadores de despesas OBTV.

Para definir o ordenador de despesa OBTV, cabe destacar, a conta bancaria do
convénio devera estar na situacdo de “Conta Regularizada”, ou seja, o representante
legal ja levou a documentacdo das pessoas autorizadas a realizar as movimentacoes

bancérias ao banco e este ja enviou a lista de candidatos para o sistema.

O convenente devera definir pelo menos um ordenador de despesa OBTV. Caso

contrario, nenhuma movimentacao financeira podera ser autorizada.
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Caso seja necessario substituir a relacdo dos CPF, o convenente devera entregar
na instituicdo bancéria uma nova relagdo, sobrepondo os CPF enviados

anteriormente ao Siconv.

Veja na demonstracdo a seguir os procedimentos para definir o ordenador de
despesa OBTV.

Apoés consultar o convénio, o usuario com perfil “Cadastrador de Proponente”

clicara no menu Execucéao e na funcionalidade Ordenador de Despesa OBTV.

’S I'ébo LaN‘Vu In Cadastramento {4 Programas {3 Propostas

[ Inf. Gerenciais | Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagao

I3 Banca de Projetos I3 TCE

» Execucdo

» Aplicacdo em Poupanca » Consultar Convénios/Pre- 1 Extrato Bancario do » Realizar

» - Autorizar Movimentacdo Convénios Convénio Eventos/Retificacbes
Financeira ) »  Consultar Documento de » Incluir Documento de » Recolher Tributo

» Cadastrar Credor da Liquidacéo Liquidacéo » Recolher Tributo com OBTV
Transferéncia Voluntaria » Consultar Domicilio Bancario eiach " Registrar Nofificacao

» Cancelar Movimentacéo Credor anceiras » Reqistro Execucio Termo de
Financeira »  Consuttar Tributos a »  Ordenador Despesa OBTV Parceria ’

» Classficar Ingresso de Recolhercom 0BTV~ ™“weiggamg » Registro Ingresso de
Recursos » Conta Bancaria » Pagamento com OBTV Recurso

» Complementar Dados de » Contratos » Processo de Compra » Reiniciar Senha OBTV
Cambio do Documento de » Devolugdo de Recursos » Promoga de Oficio » Relatorios Execucdo
Liquidacdo » Discriminar OBTV » Termos Aditivos '

» Conciliacao Bancaria

% Consultar Convénios
Reservados

»Principal » Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Proposta

» Convénio 70738472014

Dados da Proposta

Dados ~ Programas  Participantes

Modalidade Convénio g;&jsf ang Enviado para o SIAFI - 2014NS999999

Situacdo de Contratacdo Atual ~ Normal

Figura — Definir Ordenado de Despesa OBTV
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Ao clicar na funcionalidade Ordenador de Despesa OBTV, o sistema apresentara
as opcdes de inserir o ordenador de despesa ou de visualizar os candidatos

enviados pelo banco. Vamos ver os candidatos.

+Principal + Ordenador Despesa OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Ordenador Despesa OBTV

» Convénio 70738472014

Nenhum registro foi encontrado.

Figura — Visualizar candidatos a Ordenado de Despesa OBTV

Clicando em Ver candidatos, o sistema exibira todos os indicados pelo
convenente ao banco com o perfil de serem ordenadores de despesa. Nesse
momento, eles apenas sdo candidatos, para que eles sejam definidos como
ordenadores, o usuario com perfil “Cadastrador de Proponente” devera clicar no

botdo Selecionar:

¥ Principal » Ordenador Despesa OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAQ
Ordenador Despesa OBTV

00000000001 RITA DE CASSIA DA SILVA o st P
00000000002 JOSE DASILVA Wsonr
00000000003 J0AQ FERREIRA  lelssonr |

Opgéies para exportar: [ CSV | §] Excel | ] XML | FjPOF

Figura — Selecionar candidatos a Ordenado de Despesa OBTV
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Com isso nosso convénio ja possui Ordenador de Despesa cadastrado, podendo o
convenente selecionar no maximo mais um além dele ou operar apenas com um

Ordenador de Despesas.

Ordenador Despesa OBTV

CPF Nome

Figura — Candidato Selecionado OBTV

A senha a ser utilizada pelo ordenador de despesas para autorizacdo das
movimentacfes financeiras devera ser cadastrada no momento em que ele for
autorizar a sua primeira movimentacdo. A senha € composta por 6 digitos e deve ser

composta de letras e nimeros a ser informada num teclado virtual do sistema.

4.4 Permitir OBTV para Convenente

A OBTV para o Convenente permite que sejam transferidos parte dos recursos
da conta corrente do convénio para uma conta de titularidade do proprio convenente
(que nédo é a conta especifica de convénio), para que possam ser efetuados
determinados pagamentos conforme disposto na Portaria Interministerial 424/2016.

Exemplos: Pagamentos de diarias, conta de agua, luz, etc.
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A permisséo sera dada pelo concedente no momento da assinatura/ celebracéo
do convénio. O concedente devera assinalar Sim na opgdo Permite OBTV para o

Convenente einformar todos os dados solicitados, conforme tela abaixo:

» Principal » Assinar Convénio

Assinar Convénio
» Convénio 8006482012
Data de assinatura do convénio * E
Data do Iniclo da Vigéncia * 0]J01/2012 E
Data do Fim da Vigéncia 31/122012 &

Prazo para Prestagao de Contas em Dias Corridos

Prazo para Prestagdo de Contas

Projeto Basico

O sim
Sera exigido Projeto Basico/Termo d - _—
L) Nao
®) Sim
imite OBTV para o Convenente * X
./ Nao
Celebragao e Clausula Suspensive
@ Normal

O ciausula Suspensiva
O Liminar Judicial
) Sob Liminar Judiclal e Clausula Suspensiva

Convénio serd celebrado com a situagao *

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura — Permitir OBTV para Convenente

Caso nao seja assinalado o Sim na op¢édo Permite OBTV para o Convenente
no momento da assinatura/celebracdo, o concedente poderd acessar o Siconv
posteriormente e utilizar a funcionalidade Incluir Permissdo OBTV para Convenente,
disponivel no menu Execucéo.

Esse tipo de OBTV é uma excecdo a regra, sendo necessaria prévia

permissdo da autoridade maxima do 6rgdo concedente.
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4.5 Cadastrar credor das transferéncias voluntarias

Esta funcionalidade permite ao convenente cadastrar os dados do
credor/fornecedor e seus domicilios bancarios (banco, agéncia e conta corrente) no
Siafi.

O convenente devera obrigatoriamente cadastrar os dados bancarios do

fornecedor antes de incluir o documento de liquidacao.

E importante cadastrar também alguma conta do proprio convenente, para as

devolugdes de recursos e para os pagamentos de tributos com OBTV.
O responsavel por cadastrar o domicilio bancario do fornecedor devera ter o perfil

de “Operador” ou “Gestor Financeiro” do convenente.

Para cadastrar os dados do fornecedor e seus domicilios bancarios, o usuario
devera, apés acessar o Siconv, consultar o convénio, acessar 0 menu Execucao e

clicar nafuncionalidade Cadastrar Credor daTransferéncia VVoluntéria.
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™ Portal dos Convénios
" SICONV 1 catasanenis [ Programas 3 Propostas
[} Inf. Gerenciais [ Cadastros [ Acomp. e Fiscalizacdo  [J Prestagdo de Contas
I3 Banco de Projetos I3 TCE
3 Execugao
» Aplicagdo em Poupanca » Consultar Convénios/Pré- " Exirato Bancario do » Realizar
» Autorizar Movimentagdo Convénios Convénio Eventos/Refificacdes

Finaoss

Cadastrar Credor da
ansferéncia Volupias

» Cancelar Movimentacdo
Financeira

1 Classificar Ingresso de
Recursos

» Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidacdo

» Conciliacao Bancdria

» Consultar Convénios
Reservados

» Principal » Consultar Convénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

Nenhum registro foi encontrado.

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Consultar Documento de
Liquidacdo

» Consultar Domicllio Bancario
Credor

» Consultar Tributos a
Recolher com OBTV

» Conta Bancaria

» Contratos

» Devolugao de Recursos
» Discriminar 0BTV

» Incluir Documento de
Liquidacao

» Listar Movimentagdes
Financeiras

" Ordenador Despesa OBTV

» Pagamento

» Pagamento com OBTV

» Processo de Compra

» Prorroga de Oficio

» Termos Aditivos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAQ

3 Recolher Tributo
1 Recolher Tributo com OBTY
» Registrar Nofificacao

» Registro Execucao Termo de
Parceria

" Registro Ingresso de
Recurso

» Reiniciar Senha 0BTV
» Relatorios Execucao

y Convénio 70738472014

G k)

o Credor | Domicilio
-

Figura — Cadastrar Credor de Transferéncia Voluntaria

Nessa funcionalidade, o usuario podera cadastrar fornecedores do tipo:
e CNPJ
e CPF
e |G - Inscricdo Genérica
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» Principal » Consultar Convenio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntria

2 A 20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAOQ
Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convénio 7073842014
Tipo de Documento CONPJ v
Identificacao do Credor CPF
(CPFICNPJIG)* 16

e | s

Figura — Cadastrar fornecedor por tipo

Veja, na demonstracdo a seguir, como cadastrar o credor da transferéncia

voluntaria do tipo CNPJ.

» Principal » Consultar Convénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
» Convénio 707384/2014

Tipo de Documento CNPJ v

Identificagdo do Credor (0000000000001

(CPF/CNPJIG)*

Figura — Cadastrar Credor de Transferéncia Voluntaria — tipo CNPJ
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Ao pesquisar o CNPJ, o sistema trara as abas com dados gerais do fornecedor,
domicilios bancéarios a enviar, bem como domicilios bancarios ja cadastrados no
Siafi.

10113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferencia Voluntaria
+ Convénio 70738472014

Dados Gerais Domicilios Bancarios a Enviar Domicilios Bancarios SIAFI Histarico Eventos

Tipo de Documento de |dentificacdo CNPJ

Ntimnlero de Documento de 00000000000009
Identificacdo
Mome (Razéo Social) FORNECENDO A CONVENIOS SA

Nome Fantasia/Mnemdnico * | |

Endereco (logradouro) * | RUA DA FELICIDADE

Namero (logradouro) * SIN

Complemento CASA DA INDUSTRIA |

Bairro * | |

Municipio * [0921 - SAQ LUIS - MA v
Niimero do CEP -

Cédigo do Pais 130

MNome do Pais Brasil

Telefone(s) * ‘ ‘

Fax(es) | |

salvar Rascunho [l Salvar Definitivo m

Figura — Cadastrar Credor de Transferéncia Voluntéria — aba Dados Gerais

Na opcéo Domicilios Bancarios Siafi, o usuario podera pesquisar os domicilios
bancéarios ja cadastrados para o fornecedor no Siafi. Caso o domicilio ja esteja
cadastrado, ndo sera necessario um novo cadastro.

Para um novo cadastro, o usuario devera clicar em Domicilios Bancarios a

Enviar, preencher os dados bancarios do fornecedor e clicar em Adicionar.
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» Principal » Consultar Convénie » Cadastrar Credor da Transferéncia Veluntana

L - 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Cadastrar Credor da Transferencia Voluntaria

» Convénio 707384/2014

Domicilios Bancarios SIAF] Histérico Eventos

Dados Gerais Domicilios Bancarios a Envig

Adicionar novo domicilio bancario

Codigo Banco *

iﬁ

Agéncia * 000
(Informar somente o numero da agéncia,
sem o DV)

Conta-Corrente * 0000000 -lo

Domicilio(s) Bancario(s) a Enviar ao SIAFI

N3o ha registros a exibir.

E!»I»H ;F --I !1 y'll E! u! !I .:.Zl”.l-l‘.’

Figura — Cadastrar Credor de Transferéncia Voluntaria — aba Domicilios Bancarios a Enviar

Com isso, o domicilio cadastrado aparecera listado no final da tela, cabendo ao

usuario Salvar.

+ Principal » Consultar Convénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

+ Convénio 7073842014

Dados Gerais Domicilios Bancdrios a Enviar Domicilios Bancarios SIAFI Historico Eventos

Adicionar novo domicilio bancario

Codigo Banco*

(Informar somente o nimero da agéncia,
sem o DV)

Conta-Cormrente * @000009 - p

Adicionar

Domicilio(s) Bancario(s) a Enviar ao SIAFI

Banco Agéncia Conta-Corrente Agies

104 3024 0060000090 m
e
SavarDemmivo 3 votar
R

Figura — Salvar domicilio bancério adicionado
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O sistema exibirA a mensagem a seguir e o registro ficard na situacdo de
“Pendente de Autorizacao”.

d Pvinopll » Consultar Comboio « Cadustrar Cradir da Transtonkndis Yokssid

o Comvéon 7074200

Credor salvo om definitivo com sucesso! Registro ficara aguardando autorizagdo do '“"'®5
Ordenador de Despesas para envio ao SIAF), 1

1o o Numaro o Solictacho

M NomeNarso Socl 80 Credor
‘ Documento  Documonto ’ o o 00 Inclusdo

19 NP 00000000000009  FORNECENDO A CONVENIOS SA

Opgioes para exportar: [?) €SV &) EXCEL 3 X fPOI

Figura — Credor de transferéncia voluntaria — pendente de autorizagao

4.5.1 Autorizar e enviar domicilio bancéario ao Siafi

Depois de cadastrado o domicilio bancério do fornecedor pelo gestor financeiro do

convenente, o registro ficara na situagéo de “Pendente de Autorizagao”.

Agora o usuario com o perfil de “Ordenador de Despesa OBTV” devera

autorizar e enviar o domicilio bancario ao Siafi.
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Vamos fazer uma demonstracdo desses passos de autorizacdo do cadastramento

do domicilio bancério do credor pelo usuario com perfil de “Ordenador de Despesas”

(do convenente). Primeiramente, devera ser selecionada a op¢cédo Cadastrar Credor

da Transferéncia Voluntariano menu Execucgéo.

PSICONY o s

[ It Gerenciais

[ Programas
[ Cadastos

{3 Banco de Projelos I3 TCE

5 Execucao

Aplicacao em Poupanca
» Autorzar Mowmentacao

Cancelar Movimentacao
inanceira

W Classiicar Ingresso de

Reoursos

» Complementar Dados de

Cambio do Documento de

Liquidacao

Concikiacdo Bancana

Consultar Comvénios

Reservados

n Consultar Comvanios/Pre-
Convénios

» Consuftar Documento de

Liquidaao

Consultar Domicilio Bancano

Crador

Consultar Trbutos 3

Recolher com CBTV

» Conia Bancana

» Conratos

» Devolucdo de Recursos

» Discriming 0BTV

[J Propostas

[J Acomp. & Fiscalzacao

Extrato Bancario do
Convénio

inclur Documento de
Liquidacao

Listar Movimentacdes
Financeras

)

)

Pagamento
Pagamento com OBTV
Processo de Compra
» Prorroga de Oficio

n Termos Advos

)

-

)

Figura — Autorizar/cadastrar credor de Transferéncia voluntaria

Ordenador Despesa 0BTV

[ Execugdo

[J Prestacao de Contas

n Realzar
Eventos/Retifcacdes

» Recolher Tributo

» Racoiher Tributo com OBTV

» Regstiar Notificacdo

» Registro Execucao Termo de
Parcena

» Regisiro Ingresso de
Reourso

» Reiniciar Senha 0BTV

» Relatorios Exectcao

Com isso o sistema demonstrara os domicilios bancarios cadastrados, com as

opc¢Oes de Editar, Autorizar e Detalhar.
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v Principal » Consutar Convénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntdra

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
v Convénio B00648/2012

Tipo de Ndmero do Nome/Razdo Social do Solicitagao de " -
N Siluagao
Documento Documento Credar Inclusdo
166 CNPJ 00.000.000/CC00-00 FORNECEDOR ABCD DOMICILIO Pendgr!te_nje Autorizar
Autorizagio —
Detalhar !
—_————?

Opgées para exportar: [*Y] €SV ] EXCEL [&) xmL ff)PDF

Novo Credor / Domicilio Bancério m

Figura — Cadastrar credor de Transferéncia voluntaria - detalhar

Clicando em Detalhar, o ordenador de despesa OBTV podera executar as
seguintes acdes: Aprovar Solicitacdo, Recusar Solicitagéo e Retornar Solicitagao.

» Principal » Consuttar Convénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntara

. . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

v Convénio 300648/2012

Dcmiciics Bancénos a Enviar Demiciics Bancancs SIAF Histérico Eventos

Tipo de Documento de identificagio CHNPJ

Nomero do Documento de 00.000.000/0000-00
dentiticacao
Nome (Razado Social) FORNECEDOR AEBCD

Domicilio(s) Bancario(s) a Enviar ao SIAFI

Banco Agéncia Conta Carrente

1| bifi ] 123456
T 4444 788012

I e o e

Figura — Cadastrar credor de Transferéncia voluntéaria - opcdes
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Vejamos a finalidade de cada uma dessas opcoes:

e Aprovar solicitacéo - aprova o domicilio bancério cadastrado e envia ao Siafi;

e Recusar Solicitacdo - os domicilios bancarios incluidos e que estdo pendentes
de autorizacdo (em um determinado convénio) nao serdo autorizados e
desaparecerao dalistagem;

e Retornar Solicitacdo - o sistema retorna os domicilios bancarios incluidos e que
estdo pendentes de autorizacdo (em um determinado convénio) com a
“‘justificativa” informada pelo ordenador de despesa OBTV para a alteracao
solicitada. O Siconv enviara automaticamente um e-mail para o gestor financeiro
do convenente realizar a alteracdo solicitada, e a situacdo do domicilio bancario

retornara para “Em Elaboragao”

Na aba Domicilios Bancarios Siafi, serdo exibidos os domicilios bancarios que ja
se encontram cadastrados no Siafi. Para facilitar a pesquisa, o Siafi retorna ao Siconv

no maximo 80 (oitenta) domicilios bancéarios cadastrados.

» Principal » Consuttar Convén'o » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntara

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convén'o 8006482012

Demiciies Bancaros a Enviar Domiclics Bancéros SIAFI Dados SIAF| Histérico Evenles

Banco ‘
Agéncia ‘

Conta Corrente - [

(Informar semente o numero da agéncia,
sem o DV)

Banco Agéncia S
259 e -
E = 789012
[ s Wl vous |

Figura — Cadastrar credor de Transferéncia voluntaria — domicilio Bancario Siafi
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Na Aba Histérico Eventos, ficardo registrados todos os eventos executados pelo

convenente.

v Prncipal » Consuttar Convénlo » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntara

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

v Canvénio 20064872012

Demiciics Bancarios a Enviar Dcmiciics Bancarios SIAF] Dados SIAFI Histérico Eventos

Quadro de Eventos

Event Nome de Responsavel Justificativa (em caso de retorne da Data/Hera da

vento Evento solicitagio) Execugio

Zolicitagio salva em L,
Definitive JOAQUIM DE ALMEIDA 18/07/2012 11:30:10

Figura — Cadastrar credor de Transferéncia voluntaria — histérico Eventos

Caso seja exibida a aba Dados Siafi, estara registrado o ultimo erro ocorrido no

envio do domicilio bancéario ao Siafi.

» Principal » Censuttar Convénlo » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntéra

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convénio 800648/2012

Demiciies Bancérios a Enviar ~ Demiciios Bancarios SIAFI - Dados SIAFI - Historico Eventos

Dados do Envio ao SIAFI

Cadigo do Erro SIAFI 9999

Descrigao do Erro SIAFI MENSAGEM DE ERRO ESPECIFICA DO SIAFi
Data de Envio do SIAFI 18/07/2012 14:05:02

Data de Retorno do SIAFI 18/07/2012 14:05:02

Figura — Cadastrar credor de Transferéncia voluntéria — Dados Siafi
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Para a aprovacdo, o ordenador devera retornar a aba Domicilios Bancarios a

Enviar, clicarem Aprovar Solicitagdo, e osistemasolicitarda confirmagéo.

» Principal » Consultar Convénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntara

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

- : : vén'o 80064812012
e O site “https://hom.convenios.gov.br” diz: .

Demicives Bancarios

0 Deseja realmente aprovar a solicitagao de incluséo do credor no SIAFI?

Tipo de Documento

Numero do Docume
ldentilicacao

Nome (Razao Social) FORNECEDOR ABCD

Domicilio(s) Bancario(s) a Enviar ao SIAFI

Banco Agéncia Conta Corrente

Figura — Cadastrar credor de Transferéncia voluntaria - Aprovar Solicitagdo

Depois de confirmado, o cadastro sera aprovado e enviado ao Siafi.

¥Prncipal » Cansultar Convénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntéra

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntdria
+ Convenio 8006482012

Nenhum registro foi encontrado.

Novo Credar | Domiciio Bancdrio m

Figura — Cadastrar credor de Transferéncia voluntaria — Enviado ao Siafi
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Apo6s os domicilios bancérios do fornecedor serem enviados ao Siafi pelo
Ordenador de despesa OBTV, o usuario com o perfil de “Gestor Financeiro” do
convenente podera incluir o documento de liquidacdo e preparar a movimentacao

financeira, a exemplo do pagamento por OBTV.
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5. DOCUMENTO DE LIQUIDACAO

Antes de iniciarmos o processo de pagamento por OBTV € necessario incluir do
documento de liquidacédo. Lembrando que anteriormente ja foi realizada a Licitacao,
o contrato com o fornecedor e a medicédo da obra e ou comprovacao de entrega do
produto ou servigo.

Neste momento ja é importante ter cadastrado a conta bancéria dos fornecedores,
gue serdo digitadas novamente em campo especifico.

Para que o usuario Convenente possa registrar o documento de liquidacdo no
Siconv, ele devera ter o perfil de Gestor Financeiro do Convenente. A liquidacdo
relaciona o item do documento com a etapa e o plano de aplicacao detalhado.

5.1 Cadastrar o Documento de Liquidac&o na aba Execucdo.

FY SICONV I3 Cadastramento {3 Programas [} Propostas I3 Execucac
I3 Inf.Gerenciais I Cadastros IJ Acomp.e Fiscalizagdo [ Prestagao de Contas
I3 Banco de Projetos I3 TCE
u Execugdo
» Aplicacdo em Poupanca » Consultar Convénios/Pre- » Extrato Bancario do » Realizar
»  Autorizar Movimentac&o Convénios em— Eventos/Retificacdes
Financeira » Consultar Documento de » Incluir Documento ae » Recolher Tributo
» Cadastrar Credor da Liguidacao Liguidacao » Recolher Tributo com OBTV
Transferéncia Voluntaria » Consultar Domicilio 3 Snacoes » Registrar Notificagio

Cancelar Movimentac&o

Bancario Credor

=
Financeiras

» Registro Execucao Termo

Financeira » Consultar Tributos a » Ordenador Despesa OBTV de Parceria
» Classificar Ingresso de Recolher com OBTV » Pagamento » Reaqistro Ingresso de
Recursos » Conta Bancaria » Pagamento com OBTV Recurso

» Complementar Dados de » Contratos » Processo de Compra » Reiniciar Senha OBTV
Cambio do Documento de » Devolugdo de Recursos » Prorroga de Oficio » Relatorios Execucdo
Liquidacao » Discriminar OBTV » Termos Aditivos

»
»

Conciliagdo Bancaria
Consultar Convénios
Reservados

» Principal » Dados Proposta/Pre-Convénio/Convénio

Dados da Proposta

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

ia (_’énec%:' Concedente ) (,/.Emc@r Convenente |

» Convénio 7071592013

Dados Programas Participantes
Modalidade Convénio g‘[‘:gf 4919 Enviado para o SIAFI - 2013N S000562
Situac o de Contratac o Atual Normal

Figura — Incluir Documento de liquidag&o
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O sistema solicitara que o convenente escolha o tipo de documento de liquidacao
que esta sendo preenchido. Essa etapa é fundamental, pois, como veremos a seguir,
ela definird o tipo de OBTV que o usuéario fard. No nosso exemplo, vamos selecionar

notafiscal.

rFrincipal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
» Convénio 70719972014

G CREED GRS GRS (ococneren:

AjustesdoPT  Promogade Oficio  TAs  ProcessodeExecugdo  Confratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Movimentaghes Financeiras  Rendimento de Aplicagdo  Relatbrios de Execucdo  Declaracbes

Identificagao

Identificagdo do Convenente CNPJ  00000000000000 MUNICIPIO DOS CONVENIOS

Tipo de Documento de Liquidagao

Tipo do Documento de Liquidagdo * NOTA FISCAL v

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONCOMO
Licitacdo e ltens vinculados | FOLHA DE PAGAMENTO

DIARIAS

Documento de Liquidacdo vinculadoa | PASSAGENS

INVOICE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTAGAQ(Inscrigéo Genérica-|G)

ltens NOTAFISCAL / FATURA
OBTV PARA O CONVENENTE
RECIBO-CNPJ .
Contratos 0BTV para Subvconveniado

Contrato E
inchir Dados Documento Jll  Voltar |

Figura — Documento de Liquidagdo — Incluir Nota Fiscal
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Em seguida é necessario selecionar uma licitacdo e um contrato entre 0s

cadastrados no sistema e clicar no botao Incluir Dados do Documento.

+Principal +Incluir Documento de Liguidag&o

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Incluir Documento de Liquidagao
» Convénio 70715972013

GO G CESREEED GRERRE (oo Covenene

AjustesdoPT  Promoga de Oficio  TAs  Processode Bxecugdo  Contratos/Subconvénio | Documento de Liquidagéo

Fagaments  Registro Ingresso de Recurso ~ Rendimento de Aplicacdo  Relatorios de Execugdo  Declaragdes

Identificacédo

Identificacdo do Convenente CNP.J 29138328000150 / MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

Tipo de Documento de Liquidagao

Tipo do Documento de Liquidagio * | NOTA FISCAL \
Licitacédo e ltens vinculados /
Documento de Liquidago vinculado a v
Itens 0001 - DISPENSA_LICITACAQ /Dispensa nao possui modalidade
00001 - LICITACAO ENTIDADE GOVERNAMENTAL /11
/ 00001 - INEXIGIBILIDADE /Sem modalidade
Contratos 00001 - LICITACAO ENTIDADE_GOVERNAMENTAL /11
Contrato E’
o 0 Wy
(ncluir Dados Documento ) Voltar
““—

Figura — Documento de Liquidacdo — Vincular licitagéo e contrato
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Apbs selecionada a

licitacdo e contrato,

sera exibida nova tela para

preenchimento dos demais dados do documento de liquidacdo, anexar a nota fiscal,

preencher dados itens e informar tributos.

Dados do Documento de Liquidacédo

Tipo do Documento NOTA FISCAL

Numero* 1201645 |
Série IA I
CNPJ/CPF do Fornecedor 00000000000000

Nome/Razao Sacial FORNECEDOCR ABCD

Data de Emissao * |20/07/2012 |E
Datade SaldaEntrada®  |20/07/2012 &
Valor Bruto do Documento de

Liquidagao" 340.000,00 |
(Valor da soma dos Itens)

Vglor Totfal dos itens do Doc. de R$ 340.000,00

Liquidagao

Valor Total dos Tributos do

Doc. de Liguidagao RS 0,00

Valor Liquido do Documento de

Liquidacao R$ 340.000,00

(Valor dos ltens - Valor do Tributos)

Valor Total dos ltens R$ 340.000,00

selecionados da Licitagao

Licitacao 1/2012 - LICITACAO_ENTIDADE_GOVERNAMENTAL /PREGAO

Contrato Selecionado -

Tipo Pagamento OBTV

Dados Bancarios do Favorecide
77

Banco

Agéncia
O

Documento Digitalizado

® Enviar Documento Digitalizado
Nao Digitalizar o Documento

Salvar Puenchumdcsucm’ Informar Tributos )

Figura — Selecionar Preencher Dados Itens ou Informar Tributos

Enviar Documento?

Documento Digitalizado |

65



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

5.2 Preencher dados ltens

Preencher dados itens sdo as informacfes dos itens das Metas e Etapas

cadastrados e a definicao do raio total de cada item.

Os itens séo incluidos um a um, sucessivamente, sempre se clicando no botéo

Salvar e Incluir novo item.

[ Etapa3) FUNDAGAO EESTRUTURA EM CONCRETO ARMADO. RS 80.000,00

Elapast

. Etapa 1| AQUIICAO DE EQUPAMENTOS (CONPUTADORES). |R$ 2000000
Recursos de Repasse Recursos de Contrapartida ~ Rendimentos de Aplicagio

[l etapa2) AQUISKCAO DE MOBILIARIO (MESA PARA COMPUTADORES). /RS 20.000,00

Figura — Documento de Liquidac&o — Preencher Dados Itens

Importante!!! Para utilizar o Rendimento de Aplicacao, o Convenente devera ter
a autorizacao formal do Concedente.

5.3 Informar Tributos

O usuério devera selecionar a esfera do tributo, a denominacao, ou seja, o tipo de

tributo, preencher os demais campos e clicar no botéao Incluir Tributo.
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Caso deseje incluir copia digitalizada de documento do tributo, o usuario devera,
antes de clicar no botéo Incluir Tributo, fazer a inser¢céo do arquivo e clicar no botéao

Enviar Arquivo.

Consultar Pré-Convénio/Convénio 2013 MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAQ
» Convério 70787912015

AjstesdoPT  Promogade Oficio  TAs  Processode Execugdo  Confratos/Subconvénio | Documento de Liguidacdo

Movimentagdes Financeiras  Rendimento de Aplcagdo  Relatorios de Execucdo

Tributos Retidos na Fonte:

Esfera
Denominacdo* E
Municipior | \@ |
Aliquota |:|

Valor* \ \

Data | [£]

N* Documento \ \

Total Tributos R$0,00

Ineluir Tributo

Envio de Arquives:

Procurar arquivo Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Figura — Documento de Liquidacdo — Informar Tributos
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5.4 Salvar Documento de Liquidacéao

Ao fim desse processo, apos informar os tributos do Documento de Liquidacao a

serem pagos, bastara o usuario clicar no botéo voltar e, em seguida, clicar no botao

Salvar, para que a inclusdo do documento de liquidacao seja registrada no sistema e

seja possivel seguir com o pagamento ao fornecedor por OBTV.

Tipo do Dacumento
Numaro *

Eete

CNPIOPF do Fornccodar

Nomwa ez bo Jecial

Duls de Enilsado

Dite Yo e Bngada

Valor 8ruo 00 Documenio oo

Liguidacao®
(VIS @3 ngmna Con Imna |

VAN Tadal Ans ans dn Nae As

Liguacan

Valor Yota! das Trbutoe do

Dac. de Ligusdaghe

Valor LUkgus
Liquidagho

(Valer dun hans  Valer de Tribates)

Yalu Total dus Heos

o locionados da Lictagho

Liciacdo

Lonram OO DIAMIO

do do Decumunia de

NOTA FISCAL
201045

A

00000000000000
FORNECCDCR ADCD
20/07/2012
201072012

340.000,00

N3 340 DOD DO

s 0,00
RS 340.000,00

R$ 240.000,00

33

112012 UCITACAD ENTIDOADE GOVERNAMENTAL PREGAO

Banco

Agénda

Lot

r r -
vocumanio Digilalizo

Enviar Documenta?

LOcmanay LQiiaizano

Noime Aiyulivo

OL_Foi0_Fomecsco_18_20.G7-2012_U4ns/m png

77
144 |
76901 -2

= Erwlar Docomants Nightalizado

Nia Dightaizar o Dacomentn

Data Upload
FrJu 20 000000 BRT 2012

Figura — Documento de Liquidacdo — Selecionar tipo pagamento OBTV e salvar

68



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

No momento do cadastramento do documento de liquidag&o do tipo nota fiscal, o
usuario deve optar entre dois tipos de pagamento de fornecedor: transferéncia
entre contas ou pagamento no caixa mediante identificacdo, que veremos a

sequir.
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6. PAGAMENTOS COM OBTV

Os pagamentos a fornecedores de instrumentos de transferéncia voluntaria séo
realizados, no Siconv, por meio da funcionalidade “OBTV - Ordem Bancéria de
Transferéncia Voluntaria”. O pagamento ao fornecedor sera realizado por meio de
uma ordem bancaria gerada pelo Siconv e enviada ao Siafi. O Siafi repassara as
informacdes relativas aos pagamentos as instituicbes bancarias, que efetivardo o
crédito dos valores correspondentes em conta corrente ou saque em espécie no

caixa, conforme orientacdo descrita na legislacao vigente.

Integragdes do Siconv - OBTV

BANCOS _5 °

Instituicdes Financeiras Ministério da
{Bancos Ofidais preferendamente Fazenda (STN)

Figura — Integracdes do SICONV - OBTV
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A OBTV encaminhada pelo Siconv ao Siafi precisara ter autorizacdo do Gestor

Financeiro do Convenente e do Ordenador

de Despesa OBTV, ambos

previamente definidos no Siconv, para posterior envio, pelo proprio Siafi, a instituicdo

bancaria.

Para o Pagamento com OBTV, o convenente realizara e incluird previamente no

sistema o0s processos de execugao, contratos e documentos de liquidacdo. Entéao ele

preparara o pagamento, fara a autorizacdo do gestor financeiro e do ordenador de

despesas. O pagamento com OBTYV fica disponivel no menu Execucao.

(] Catiges

) o
[ Presagi e Cons
() Bar e Progcs
)

X EX?CU@O

W Apkagi em P
I Aotz Mesmentci Fraera

W Catasbar Credir da Transrenca Volntira

W Cancelyr Momentzdo Fnacera
W Clsfearyressn de Pensis

I Complmestar Dafs i do Docneno e i

I ool B

W Consutz Conveais Resenacs
W Comsar CamenpFre Canns
I Consit Dot Lo
W Consulir Dol Batcam Cregi

W Conautz Trivus 2 Reoohes com C8TV

W Conla Bacar
W Conlraos

" [}

Figura — Selecionar Pagamento com OBTV

W Bl Baacar o Comeng

) ncr ooment g i
I Lt et e
D Cnienade Depesa GETY

D Pramoga e Ofcg
W Redcy EeosRefae
W Reoler Trbudy com 05TV

I Regevar Hoffazi

D Regevo Eveacan Temo de e
W Regavo Inress de Reurso

W Reicar Senka ATV

L »

71



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

6.1 Tipos e Formas de Utilizacdo da OBTV

Sao possiveis 0s seguintes tipos de movimentacdes por OBTV:
* OBTV — Pagamento a Fornecedor;
* Transferéncia Bancaria;
« Pagamento no Caixa (até R$ 1.200,00);
* OBTV para o Convenente,
* OBTV Cémbio;
* OBTV Tributos.
* OBTV Aplicagdo em Poupanca;

« OBTV Devolugio de Recursos para CTU (Conta Tesouro Unica);

OBTV Aplicacdo em poupanca e OBTV devolucao de recursos para a Conta
Unica do Tesouro, apesar de serem movimentacdo de recursos, nao sao classificadas

como movimentac&do de pagamento.

Para realizar um novo pagamento com OBTV, o saldo financeiro do convénio devera
ser suficiente no extrato bancario, assim como no saldo das fontes do Siafi.
Todos os tipos e formas de OBTV necessitam de autorizacao pelo Gestor

Financeiro do Convenente e depois pelo Ordenador de Despesas OBTV

6.1.1 OBTV Pagamento a Fornecedor

E o tipo de OBTV mais comum e podera ser utilizado para o pagamento ao
fornecedor.

Existem duas formas de realizar o pagamento ao fornecedor:

* Transferéncia Bancéria; e

» Pagamento no Caixa (até R$ 1.200,00).

Para que o pagamento possa ser preparado, é imprescindivel que o Documento

de Liquidacéao ja tenha sido incluido no Siconv.
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Importante!!! A escolha da forma de pagamento “Pagamento no Caixa” ou
“Transferéncia Bancaria” é feita no momento da inclusdo do Documento de

Liquidacgéo.

6.1.1.1 OBTV Pagamento a Fornecedor — Pagamento no Caixa

Essa forma de pagamento atende apenas ao fornecedor pessoa fisica que néo
possui conta bancéaria e até o limite de R$ 1.200,00 por fornecedor/credor do

convénio, conforme previsto na Portaria Interministerial 424/2016.

Conforme os itens do Plano de Trabalho no Siconv, esta modalidade nem sempre

aparece na aba Documento de Liquidacéo, para definir o tipo de Pagamento OBTV.

Esse tipo de OBTV disponibiliza o dinheiro diretamente no caixa do banco
(semelhante a uma ordem de pagamento), permitindo ao fornecedor realizar o saque
do valor, mediante identificacdo, em qualguer agéncia do mesmo banco da conta

especifica do convénio.

O fornecedor Pessoa Fisica terd sete dias Uuteis para retirar o dinheiro
disponibilizado na agéncia. Caso o fornecedor nado retire o dinheiro, o Banco
realizard a devolugdo do pagamento para o Siconv e todo o procedimento precisara
ser realizado novamente para que o pagamento seja efetuado.

Para que seja possivel realizar a “OBTV Pagamento a Fornecedor — Pagamento

no Caixa”, o usuario devera, ao incluir o documento de liquidacéo, selecionar a forma

de Pagamento como “Pagamento no caixa mediante identificacdo”.
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+ Principal ¥ Incluir Documente de Liquidagao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Incluir Documento de Liquidagao

» Convén'o 900648/2012
Dados  Programas  Parfcipanies  CronoFisico  Crano Desemboiso  Piano de Apicacao Delalhado

Piano de Apicacao Censolidado ~ ~ Projeto Basice/Termo de Referéncia  Pareceres ~ NEs  TAs AjustesdoPT ~ OBs

Lictagdes  Centratos = Dccumento de Liqudagao =~ Pagamento = Prorrogade Oficio  Anexos  Relatdrios de Execugdo

Regstro Ingresso de Recurso = Liquidagao Despesa Cenvenente

Dados do Documento de Liquidacao

Tipo do Documento RECIBO DE PAGAMENTO A AUTGNOMO
Namero* 201657 |
Série | |

CNPJ/CPF do Fornecedor 99999999999

Nome/Razao Social BARBARA BELA

Data de Emissao* 26/12/2012 [
Data de SaidaEntada®  [28/12/2012 &
Valor Bruto do Documento de

Liquidagao* 200,00 |

(Valer da sama dos lfens)

Valor Total dos Itens do Doc. de
Liquidagao

Valor Total dos Tvibutos do
Doc. de Liquidagao

Valor Liquido do Documento de
Liquidagao R$ 200,00
(Valer dos llens - Valor do Tributos)
ValbrTotaI dos Itené

R$ 200,00

R$ 0,00

selecionados da Licitagao R§200.00

Licitagdo 2/2012 - DISPENSA_LICITACAO /Sem medalidade

Contrato Selecionado . /
Tipo Pagamento OBTV

Documento Digitalizado

@ Enviar Dacumento Digitalizado
' Nao Digitalizar o Documento

Enviar Documento?

Documento Digitalizado |

m Preencher Dados Itens [ Informar Tributos m

Figura — Documento de Liquidacdo — Selecionar tipo pagamento OBTV — pagamento no caixa

Enviar Arquive

mediante identificacdo
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O procedimento para preparar esse tipo de OBTV € idéntico ao utilizado para

preparar uma OBTV para Pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria que

veremos detalhadamente a seguir.

6.1.1.2 OBTV Pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria

Esse tipo de OBTV ¢é realizado mediante a transferéncia bancéria do recurso a ser

pago ao credor/fornecedor.

A conta do fornecedor podera ser de qualquer instituicdo bancéria dentro do territrio

nacional e devera estar previamente cadastrada no cadastro de credores do Siafi.

Para que seja possivel realizar a “OBTV Pagamento a Fornecedor - Transferéncia

Bancaria”, o usuario devera, ao incluir o documento de liquidacao, selecionar a forma

de Pagamento como “Transferéncia Bancaria com Crédito em Conta”.

oD manto NCTA FiISCAL

201645
A
CPF » Forrwscador 00000000000000
yrefRazao Soca FORNECEDOR ABDCD
1o Erninasi 20/07/2012 i |
ta do Salda/Entrada 20/07,2012 =

340.000,00

RS 340 000 00

RS 000
RS 34000000

RS 340 000,00

12012 - INCITACAD_ENTIDADE_COVERNAMENTAL PREGAO

citacac
isgBo
Chotaio Buloriorsndss - /

*agamento OB TV Transferéncia Bancaria com Crédito em Contal »

cia 3444

78901

& Ernvinr Decumento DigitaVzado

Nao Dgtaizar o Documento

s D | | Enviar arquivo.. | EESTETTETN

[ il B ve v I (K e ]

Figura — Selecionar tipo pagamento OBTV — Pagamento Bancario com Crédito em Conta

75



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

Apods incluir o Documento de Liquidagdo, ja é possivel preparar a “OBTV

Pagamento a Fornecedor - Transferéncia Bancaria”.

Para realizar OBTV - Pagamento a Fornecedor através de Transferéncia
Bancaria, apds informar o Login (CPF) e a senha de acesso, clicar em “ Execugao”

opgao "Pagamento com OBTV”, conforme Figura.

Al SICONV [J Cadastiamento [J Programas [ Propostas [ Execucio
[J Inf. Gerenciais [J Cadastios [ Acomp.e Fistalizagdo [ Prestacéo de Contas
[ Banco de Projetos [ TCE
3 Execugdo
» Aplicagao em Poupanca » Consutar Convénios/Pré- » Exrato Bancario do » Realizar
» Autorizar Movimentacdo Convenios Convénio Eventos/Retificacbes

Financeira » Consultar Documento de » Incluir Documento de » Recolher Tributo

» Cadastrar Credor da Liguidagdo Liquidacéo » Recolher Tributo com OBTV
Transferéncia Voluntaria » Consultar Domicilio » Listar Movimentagdes » Registrar Nofificacéo

» Cancelar Movimentacéo Bancario Credor Financeiras W Registo Execuco Termo
Financeira n Consultar Tributos a » Ordenador Despesa OBTV deParceria

» Classificar Ingresso de Recolner com 0BTV ) Dagamien » Registo Ingresso de
Recursos » Conta Bancaria Recurso

» Complementar Dados de » Contratos i » Reiniciar Senha 0BTV
Cambio do Documento de » Devolugdo de Recursos » Prorroga de Oficio » Relatorios Execucdo
Liquidagao » Discriminar OBTV » Termos Aditivos '

» Conciliagdo Bancaria
» Consultar Convénios
Reservados

»Principal » Dados Praposta/Pre-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Dados Proposta/Pré-Convenio/Convénio

» Convénio 7071592013

Dados da Proposta

»Principal » Consuttar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV
y Cenven'o 30064812012

Nenhum registro foi encontrado.

gy
‘ Novo Pagamento ' Cancelar

Figura — Pagamento com OBTV — Novo pagamento
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Abrird uma nova tela com abas de informacdes desse novo pagamento a ser
incluido. A aba convénio jA vem preenchida, sendo um resumo dos dados do
convénio.

O convenente com perfil Gestor Financeiro devera clicar na aba Documento de

Liguidagao

¢ Principal » Caonsuttar Convénio » Pagamento a Favarecdo com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

Deccumentio de Liqudagao elalhes

Dados Gerais

» Canvén'o 800648/2012

Ceonvénio

Nr.do Convénio (TV) 900648/2012

Modalidade de Convénio CONVENIO

Data Inicio de Vigéncia 01/01/2012

Data Fim de Vigéncia 3112/2012

Razé&o Social do Concedenie MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Razao Social do Convenente PREFEITURA MUNICIPAL SICONV

Dados Financeiros do Convénio

Total de Recursos do Convénio RS$ 400.000,00
Recursos de Repasse da Uniao R$ 360.000,00
Recursos de Contraparfida RS 40.000,00
Financeira

Domicllio Bancario do Convénio

Banco 666
Agéncia 3333
Conta Correnle 222222

T B0 [

Figura — Pagamento com OBTV — Documento de Liquidagéo
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Na aba Documento de Liquidacdo, o usuario podera selecionar um dos
documentos de liquidacdo previamente cadastrados que ficardo disponiveis para a

selecéao.

+ Principal » Caonsulfar Convénio » Pagamento a Faverecdo com CBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV
» Convéno 8006482012

Cenvénio Dccumenio de Liqudagao Detalhes do Pagamenio Histérico Anexos

Dados Gerais

e 4809094

Tipo de Pagamento 00001 - PREFEITURA MUNICIPAL SICONV
201657 - BARBARA BELA

Valor Liguido do Documento de 201749 - FORNECEDOR JKLM

Liquidagao 201800 - SMILE AFONSOQ's CORPORATION

Tipo de Documento de Liquidagao

Data de Emissao

Favorecido do Documento de Liquidacao
Numero Documento Favorecido

Nome do Favorecido

Domicilio Bancario do Favorecido

Banco
Agéncia
Conta Correnle

Quadro itens de Despesa do Documento de Liquidacao

Nao ha registres a exibir.

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagédo

Nao ha registres a exibir.

| ==

Figura — Pagamento com OBTV — Selecionar Documento de Liquidacdo

O sistema carregara os dados do documento de liquidagéo ja cadastrado e dara a

opc¢éao de pagamento parcial ou pagamento total.

Se for cadastrado pagamento total, todos os campos serdo preenchidos com as

informacgdes do documento de liquidacéo, ou seja, no valor total da nota.
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» Principal » Cansuttar Convénio » Pagamento a Favarecido ccm OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV
» Convénio 800648/2012

Cenvénio Dccumento de Liquidagao Detalhes do Pagamenlo Histérico Anexos

Dados Gerais

Nr. Documento de Liquidagao * YRNECE

Tipo de Pagamento @ Fagamento Tolal  Fagamento Parcial

Valor Liquido do Documento de RS 34000
Liquidagao

Tipo de Documento de Liquidagao NOTA FISCAL
Data de Emissao 20/07/2012
Favorecido do Documento de Liquidagado
Numero Documento Favorecido 00.000.000/0000-00

Nome do Favorecido FORNECEDOR ABCD

Domicilio Bancario do Favorecido

Banco i
Agéncia 4444
Conta Corrente 789012

Processo de Compras

Numero da Licitagao 112012
Modalidade de Licitacao PREGAO
Nr. do Contrato Vinculado
Data de Assinatura
Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidagdo
Descrigao Valor Unitario Quantidade Valor Total

Descrigao do llem do DL - Empresa especialzada em conslrugao de Telecentro RS 340.000,00 1 RS 340.000,00

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagdo
Nao ha registres a exibir.

[l [

Figura — Pagamento com OBTV — Documento de Liquidacdo, Pagamento total.
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J& se for um pagamento parcial, preencher o valor a ser pago, como sendo uma

parcela.

» Principal » Cansuttar Convénio » Pagamento a Favorecdo com OBTV

20113 -

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Canvéno 900648/2012

Ceonvémo Dccumenio de Liqudaca D do P: Histérico Anexos

Dados Gerais

Nr. Documento de Liquidagao *

Tipo de Pagamento Fagamento ToLaIO

Valor Liquido do Documento de
Liquidacao

Valor a ser Pago ao Favoreci,

170.000,00

Justificativa Parcelamento de pagamento de acordo com o processo de

compras.,

Tipo de Documento de Liquidacgao

Data de Emissao 20/07/2012

Favorecido do Documento de Liquidacao

Numero Documento Favorecido ©0.000.000/0000-00

Nome do Favorecido FORNECEDOR ABCD

Domicilio Bancario do Favorecido

Banco 777
Agéncia 4444
Conta Correnie 789012

Processo de Compras

Numero da Licitagao 12012
Modalidade de Licitacao PREGAO
Nr. do Contrato Vinculado
Data de Assinatura
Quadro Itens de Despesa do Documento de Liquidacao
Descrigao Valor Unitério Quantidade Valor Total

Descrigdo do ltem do DL - Empresa especiaizada em construgdo de Telecentro RS 340.000,00 1 RS 340.0C0,00

Quadro de Tributos do Documento de Liquidacdo

N3o ha registres a exibir.

Figura — Pagamento com OBTV — Documento de Liquidacdo, Pagamento parcial.
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No pagamento parcial, o0 mesmo documento de liquidacdo podera ser utilizado
para um novo pagamento, desde que a soma desses pagamentos nao ultrapasse o

valor total do documento de liquidacao.

Com o documento de liquidacdo e o tipo de pagamento ja selecionados, vamos

preencher a aba Detalhes do Pagamento.

Essa é uma etapa importante! E quando informamos o rateio da despesa por fonte
de recurso. Apesar do nome complicado, apenas significa informar de onde vira os
recursos para o pagamento, se de contrapartida ou de repasse. Para isso, devemos
clicar na aba Detalhes do Pagamento e no botdo Detalhar Fontes.
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v Principal + Consuttar Convénio » Pagamento a Favarecdo com GBTV

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Pagamento a Favorecido com OBTV

v Canvénio $00648i2012

Cenvémo | | Documento de Liquidagdo | Delaltes do Pagamenio | | Histdrico | Anexos

Dados Gerais
Nimero do Pagamenlo

Data do Pagamento 23071212

Forma de Pagamento Transferéncia Bancdria para Crédito em Conta Conente
Valor do Documento de Liquidagio RS 340.000,00
Total de Tributos Retidos RS 0,00

Valor a ger pago ao Favorecido R$ 170.000,00

Texto de Observagio do Pagamento

Valor total a ser Rateado RS 170.000,00

Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Nafureza de Despesa Valorda Despesa  Valor Apropriado

13803699 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSCA JURIDICA R$ 340.000,00 R$ 0,00

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida Eiapa Atendida D:T:Jso de Repasse da Eiicaunr::irie Contrapartida :;ﬂtz;z:'l Rendimento de
Contratagio Contratagio de

de sevigo empresa

po epetac
construgio de em construgio

Telecentra de Telecentro

e e

Figura — Pagamento com OBTV — Detalhes do Pagamento.
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O sistema disponibiliza o valor total que consta na fonte, e o convenente devera
informar o recurso que seré utilizado. No caso do exemplo abaixo, todo o recurso do
pagamento serd de recurso de repasse. Apés preencher esse dado, o usuario

confirma orateio.

»Principal » Cansuttar Convéno » Pagamento a Faverecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Pagamento a Favorecido com OBTV
y Convén'o 80064812012

Quadro de Rateio de Despesas por Fontes de Recurso

Natureza de Despesa 33903699 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Valor da Despesa R$ 340.000,00
Forte de R Saido Disponivel no Valora P
onle de Recursos SIAFI alor a Pagar
0100000000 RECURSCS CRDINARICS R$ 360.000,00 2
1 I 000,
170.000,00

Total RS 170.000,00

Figura — Pagamento com OBTV — Confirmar Rateio.

O sistema retorna para a tela principal, onde ja ter4 preenchido o rateio das

fontes, restando ao usuario clicar em Concluir Pagamento.
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» Principal » Cansuttar Convén'o » Pagamento a Favarecido com CBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Pagamento a Favorecido com OBTV

» Cenvénio 500648/2012

Convénio  Decumeniode Liquidagao  Delalhes do Pagamenio  Histérico  Anexos

Dados Gerais
Numero do Pagamenio

Data do Pagamento 23/07/2012

Forma de Pagamento Transferéncia Bancdria para Crédito em Conta Corrente
Valor do Documenlo de Liquidagao RS 340.000,00

Total de Tributos Retidos R$ 0,00

¢ 0 site “https://hom.convenios.gov.br” diz:

Valor a ser pago 4

Texio de Observ e Deseja realmente concluir a fase de elaboragao do pagamento com OBTV?

Valor total a ser Rateado RS 170000, 00
Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Natureza de Despesa VYacdalenprae ValnoArpopadas

33903699 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSCA JURIDICA RS 340.000,00 RS 170.000,00

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida Etapa Atendida ﬁ;icéuéso de Repasse da ?fncaul;:;ge Contrapartida i:fi:;sc%:e Rendimento de
Contratacao Contratagao de

de setvigo empresa e —— ER—

pata especializada 1170.000,00 | 0,00 | 10,00

construcao de em construcao —_— —_— —

Telecentro de Telecentro

Figura — Pagamento com OBTV — Concluir Pagamento.
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Com isso o pagamento foi incluido e esté pronto para ser autorizado!

+Principal » Consuttar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

» Convén'o 800848/2012

Pagamento concluido com sucesso! Situagdo alerada para Movimentagdo
Financeira Incluida’

Data inicio da pesquisa E

|dentificagdo do favarecido Hm

Nr.do documento de liquidagao

Sl [T

Valor Pago Nro. Doc. CNPJICPF Nome

: S0y IO i : Sitnarin Pato
Favorecido Liquidagdo Favorecido Favorecido P

R$ FORNECEDORY Movimentagéo
1120 23072012 000000 R§170.00000 201645 00.000.000/0000-00 ABCD Financeda Inclida

Opgdes para exporiar: @ csv @ EXCEL @ XML '@Por

Figura — Pagamento com OBTV - situacdo do Pagamento.
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6.1.2 OBTV Convenente

Esse tipo de OBTV permite que o Convenente transfira parte dos recursos da
conta-corrente do instrumento para uma conta de titularidade dele proprio (que néo é
a conta especifica de convénio, mas sim da instituicdo), para que determinados

pagamentos possam ser efetuados.

Essa OBTV podera ser utilizada para o pagamento de:

e IPVA, IPTU e qualquer outro tributo n&o retido em documento de liquidagéo;
e Diarias em moeda estrangeira,

* Nos casos em que o fornecedor/credor pessoa fisica ndo tenha conta bancéria;
e Para pagamento de contas de energia, agua, telefone, etc.;

* Em situagbes excepcionais existentes em determinados convénios.

Para utilizar este tipo de OBTV, é preciso a permissédo da autoridade maxima do

concedente especifica para determinado convénio e a defini¢cdo do limite de valor.

A opcdo OBTV para Convenente também precisa do documento de liquidacao
para preparar o pagamento. Neste caso, porém, ndo héa retencao de tributos.

Ao incluir o documento de liquidacdo, o convenente devera optar pelo tipo de

documento “OBTV Convenente”.

Apresentamos a seguir, a tela da aba Incluir Documento de Liquidacéo, para

relembrarmos onde optamos pelo tipo de documento.
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v Principal » Consultar Pré-Convénia/Convénio
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Pre-Convénio/Convénio
+ Convénio 7071992014

; ; ; “ » | i iiiiﬂ“i iiiﬁ iIiD W Execucio Convenente

AjustesdoPT  Promogade Ofitio ~ TAs  Processode Execucdo  Confratos/Subconvénio | Documento de Liquidagdo

Movimentagies Financeiras  Rendimento de Aplicacio  Relaforios de Execucdo  Declarages

Identificagéo

Identificagdo do Convenente CNPJ 00000000000000 MUNICIPIO DOS CONVENIOS

Tipo de Documento de Liquidagéo

Tipo do Documento de Liquidago * NOTA FISCAL v

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO
Licitagéo e Itens vinculados FOLHA DE PAGAMENTO

DIARIAS
Documento de Liquidacdo vinculado a | PASSAGENS

INVOICE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTAGAO(Inscricéo Genérica-IG)

tens 0BTV PARA O CONVENENTE)

Contratos CBTV para Subvconveniado

Contrato E
ot

Figura — Selecionar no Documento de Liquida¢do a opcdo — OBTV para o Convenente.

Apbs selecionar o documento virtual OBTV para o Convenente, o numero do
documento de liquidacdo serd gerado automaticamente pelo Siconv. Esse namero
obedecerd a uma ordem sequencial dentro do convénio, sem a possibilidade de

alteracao.
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Dados do Documento de Liquidagao

Tipo do Documento 0BTV PARA O CONVENENTE

Numero 0Oz numeros do Documento de Liquidagdo do tipo OBTV para Convenente s3o gerados
automaticamente.,

Série | \

CNPJICPF do Fornecador 00000000000000

Nome/Razdo Social MUNICIPIO DOS CONVENIOS

Data de Emissao* | \E

Data de Saida/Entrada | [

Valor Bruto do Documento de Liquidagaor |[1[][] \

Valor Total dos ftens do Doc. de Liquidagdo  R$0,00
Valor Liquido do Documento de Liquidagdo  R$ 0,00

(Contrata Selecionado

Tipo Pagamenta 0BTV Y

Transferéncia Bancana com Credito em Conta

Documento Digitalizado

Enviar Documento? ® Enviar Documento Digitalizado

' Nao Digitalizar o Documento

Documento Digitalizado Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

=l O 3

Figura — Pagamento com OBTV — Numero de Documento de Liquidacéo.
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A opcdo de selecdo do tipo Pagamento OBTV devera ser a Transferéncia

Bancéria com Crédito em Conta.

Apos incluir o documento de liquidacéo, ja € possivel preparar a OBTV para o
Convenente, que seguird os mesmos procedimentos de uma OBTV Fornecedor, com

o diferencial que o seu documento de liquidagéo é virtual e sem retencéo de tributos.

6.1.3 OBTV Cambio

A “OBTV Cambio” é utilizada quando o pagamento a um fornecedor exigir remessa

de dinheiro para o exterior em moeda estrangeira.

Essa movimentacdo financeira é usada apenas em conjunto com o tipo de
Documento de Liquidacdo INVOICE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTACAO
(Inscricdo Genérica - 1G). Para esse tipo de OBTV, o Convenente devera realizar

as etapas abaixo:

e Negociacdo da cotacdo da moeda estrangeira, feita com a instituicdo
financeira e inclusdo do documento de liquidacao INVOICE;

e Preparagéo do pagamento e autorizagdo do gestor financeiro do convenente e
pelo ordenador de despesa OBTV,

e Complementacédo dos dados de cambio do documento de liquidagao.

89



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

O tipo INVOICE é selecionado na mesma tela de inclusdo do documento de

liquidagéo.

+Principal »Cansultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Pre-Convénio/Convénio

» Convénio 7071392014

W W W W Evecugo Convenents

AjustesdoPT  PromogadeOficio  TAs  Processode Execugdo  Confrafos/Subconvénio  Documento de Liquidagao

Movimentactes Financeiras  Rendimenio de Aplicacdo  Relatorios de Execugdo  Declaragdes

|dentificacdo

Identifica o do Convenente CNPJ' 0000000000000 MUNICIPIO DOS CONVENIOS

Tipo de Documento de Liquidacéo

Tipo do Documento de Liquidagao*  [NOTAFISCAL '

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO
Licitacdo e ltens vinculados  |FOLHA DE PAGAMENTO

DIARIAS
Documento de Liquidacdo vinculado a | PAS S
< _J
Itens "
OBTVPARA O CONVENENTE
RECIBO-CNPJ _
Contratos OBTV para Subvconveniado

Contrato E
inchir Dados Documenio [l Votar |

Figura — Pagamento com OBTV — OBTV Céambio.
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6.1.3.1 Incluir Documento de Liquidacao - INVOICE

ApOs a negociacao da cotacdo da moeda estrangeira feita com a instituicao
financeira, o convenente devera incluir o documento de liquidag&o do tipo INVOICE.

O campo Valor Bruto do Documento de Liquidacdo devera ser informado em
moeda corrente brasileira e devera ser igual ao valor total a ser desembolsado, ou
seja, valor do pagamento (ja convertido pela cotacdo da moeda) + valor de todas as

taxas envolvidas na transacéo (valor da soma dos itens).

O campo Valor Liquido do Documento de Liquidacao é o resultado do Valor dos
Itens menos o Valor dos Tributos.

A OBTV Céambio tera que ser autorizada pelo Gestor Financeiro do Convenente
e pelo Ordenador de Despesa OBTV, conforme sera visto no tépico “Autorizar

Movimentacgao Financeira”

6.1.3.2 Complementar os dados de cambio do documento de liquidacéao

A complementacao dos dados de cambio do documento de liquidacdo devera ser

realizada apos a transacao de remessa do valor para o exterior ter sido concluida.

O usuario devera selecionar, no menu Execucéo, o item Complementar Dados de

Céambio do Documento de Liquidag&o.
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’S |‘Ca0 NV vu Cadastamento 1} Programas
1} Inf, Gerenciais 1) Cadasiros
[) Beancode Proglos  [§ TCE

yExecucao

W Aplicagso em Poupanga

W Autorizar Movimentaczo
Financeira

W Cadastrar Credor da
Transferéncia oluntéria

- Cancelar Movimentacao
Financeira

W Classificar Ingresso de

L5

Complementar Dados de
Cambio do Documento de

L.
W Concia;do Bancans
) Consultar Convenios
Reservados

Figura — Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagao

W Consutar Convénios/Pre-
Convenios

W Consultar Documento de
Liguidego

0 Consultar Domic o Bancério
Credor

W Consultar Trbutos &
Recolher com OBTV

W Conta Bancéria

" Conlratos

W Devolugdo de Recursos

" Diseriminar 0BTV

1} Proposis

{3 Acomp. ¢ Fiscalzago

) Extrato Bancano do
Convénio

" Incluir Documento de
Liguidagéo

0 Listar Movimentatoes
Financelras

" Ordenador Despesa OBTV

" Pagamento

» Pagamento com 0BTV

) Processo dg Compra

) Promoga de Oficio

) Temas Aditivos

[} Prestago de Contas

W Realizar
EventosRetficagoes

W Regolher Tributo

W Recolher Tnbuto com OBTY

W Regishar Notficagao

W Registro Execugao Temno de
Pareria

W Registro Ingresso de
Recurso

M Reiniciar Senha 0BTV

) Relatorios Exetugao

O sistema mostrara uma lista com todas as OBTVs Cambios realizadas e o usuario

devera clicar emEditar.

Os dados do documento de liquidacdo INVOICE a serem complementados s&o:

e NuUmero do contrato de cambio;

e Contrato de cambio e o comprovante de remessa, ambos digitalizados.
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A complementacao dos dados de cambio é obrigatéria. A auséncia do numero do
contrato de cambio, da digitalizacdo dele e do comprovante de remessaimpedem o
envio da prestacdo de contas para a andlise do concedente. Todos os dados

deveréo ser preenchidos e depois salvos, conforme demonstrado a seguir.

» Principal » Consuttar Convénio » Camplementar Dados de Camblo do Dec. Lig.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Complementar Dados de Cambio do Doc. Liq.
» Cenvénio 800€48/2012

Dados de Cambio

Moeda * @J

Taxa Cambial * 2,000 ’

Valor do Pagamenio em Moeda |1.000 00 ’

Estrangeira * =

Valor das Taxas (Tributos) * |100 00 '

Endereco do Beneficiario * AMITYVILLE , NEW YORK ZIP CODE 11701

Caracteres Restantes: 300

ldentiticagao da Instiluicao Bancaria |HSBC BANK USA
Recebedora no Exlerior *

Numero do Contrato * '230187

Nome do arquivo Data do upload

Contrato de Cambio Digilalizado.png 25/07/2012 m

Comprovante de Remessa Digitalizado -

Nome do arquivo B ETE R AT GET

Comprovante de Remessa Digitalizado.png 25/07/2012 m

Figura — Aba Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquida¢édo — preencher dados

Pronto! A OBTV Cambio esta devidamente preenchida e passa para a situacao de

dados de cambio completo.
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¥ Principal » Cansuttar Convén'o » Compiementar Dados de Cambi do Doc. Lig.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Complementar Dados de Cambio do Doc. Lig.

v Convénio 0064812012

Daia Nr. Raziio Socil Valor Valor Dados de Cimbio
Emissdo Doc f140 S0cia Bruto Tribulos Completos?
g ' € Detalhar ’
(61172012 201800 SHILE AFONSO' R§200000 RS00D &m =

CORFORATICON

Opgaes para exportar: {5 €5V &) EXCEL 9] xuL fjPoF

Figura — Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidacio — dados salvos

6.1.4 OBTV Tributos

A OBTV Tributos consiste na transferéncia do recurso para uma conta de
titularidade do proprio Convenente (ndo podendo ser uma conta do convénio), para
gue o Convenente possa entéo realizar o recolhimento do tributo.

Esse tipo de OBTV é utilizado apenas para o pagamento de tributos retidos no

documento de liquidacéo (DL).

A realizar a “OBTV Tributos”, o Convenente devera executar os seguintes

procedimentos:

1. Incluir o Documento de Liquidacao informando o(s) tributo(s) retido(s).
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2.  Realizar a preparacao do pagamento com OBTV,
3.  Autorizar a movimentacao financeira desse pagamento;

4.  Preparar e autorizar a “OBTV Tributos”.

Inicialmente, para preparar a “OBTV Tributos”, o usuario devera, apds acessar o
Siconv, consultar o convénio, clicar no menu Execucao e na funcionalidade “Incluir
Documento de Liquidagao”, incluir o Documento de Liquidagéo informando o(s)
tributo(s) retido(s).

Dados do Documento de Liquidagao

Tipo do Documento NOTA FISCAL

Numero * 201645 |
Série A |
CNPJ/CPF do Fornecedor 00000000000000

Nome/Razao Social FORNECEDOR ABCD

Data de Emisséo * [20/07/2012 &
Data de Saida/Entrada * [20/07/2012 &
Valor Bruto do Documento de

Liquidagdo* [ 340.000,00 |

(Valer da soma dos Itens)

Valor Total dos itens do Doc. de
Liquidagao

Valor Total dos Tributos do
Doc. de Liquidagao

Valor Liquido do Documento de
Liguidagdo R$ 340.000,00
(Valor dos ltens - Valor do Tributos)
Valor Total dos itens
selecionados da Licitagao

R$ 340.000,00

R$ 0,00

R$ 340.000,00
Licitacao 1/2012 - LICITACAO_ENTIDADE_GOVERNAMENTAL /PREGAO

Contrato Selecionado

Tipo Pagamento OBTV

Dados Bancarios do Favorecido

Banco

Agéncia 444
Conta 8901 2]

Documento Digitalizado

~
~

@
i Decimanin Enviar Documento Digitalizado

Nao Digitalizar o Deccumento

Documenio Digitalizado

Figura — Documento de Liquidacdo — Informar Tributos

95



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestagéo de Contas

ApoGs incluir o documento de liquidagdo com tributo retido, o convenente devera
realizar a preparacdo do pagamento do valor liquido desse documento, autorizar e
enviar o pagamento ao Siafi, conforme sera visto no topico “Autorizar Movimentacéo

Financeira”

Somente ap6s 0 pagamento ter sido autorizado pelo ordenador de despesa
OBTV, é que o tributo retido no documento de liquidacdo estara disponivel para a
preparacdo da OBTV Tributos, por meio da funcionalidade Recolher Tributo com

OBTV no menu Execucao.

A
’SlCONV [} Catsstramento 1} Progamas 1} Progestas [} B
1) I, Gernciis 1} Cadasiros 1} Acomp. & Fiscelzagao [ Prestaodo de Contas
[ BamodeProjlos  [§ TCE
yExectco
W Aplcacdo em Poupanca W Congutar Convéniog/Pre- W Extrato Bancério do W Realizar
I Autorzar Movimentago Convenios Convénio EventosiRetieagdes

Financeira
W Cadastrar Credor da
Transferéncia \oluntaria
) Canceler Movimenta;ao
Financeira

W Classificar Ingresso de
Recursos

W Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liguidatao

W Coneiliagdo Bancari

) Consutar Convenios
Reservados

" Congutar Documento de
Liguidaso

) Consutar Domicfio Bancario
Credor

W Consultar Trbutos &
Recolher com OBTV

W Conts Bancdria

W Contratos

" Devolugo de Recursos

" Diseriminar 0BTV

M Incluir Documento de
Liguidacao

0 Listar Movimenta;es
Financeiras

W Ordenador Despesa OBTY

) Pagamento

) Pagamento com 0BTV
W Processo de Compra
) Promoga de Ofco

W Temos Adiivos

Figura — OBTV Tributos — Recolher Tributos com OBTV

) Bawe

) Recolher Trbuto com OBTY

) eI r

) Registo Exetugdo Temo de
Parceria

W Regisio Inqresso de
Recurso

W Reiniciar Senha 0BTV

I Relatorios Exeeugao
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O sistema permitira a inclusdo do pagamento para OBTV Tributos:

vPrincipal » Consutar Convéno » Recoimento de Tributo com OBTV

. ] 20143 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Recolhimento de Tributo com OBTV

y Convén'o 8006462012

Nenhum registro foi encontrado.

 NovoPagamento | Cancelar

Figura — OBTV Tributos — Novo Pagamento

Aparecerao disponiveis para a sele¢cdo do pagamento, apenas as opc¢oes de
impostos ja informados no documento de liquidagao.

¥ Principal » Consutiar Convéno » Recolimento de Tributo com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Recolhimento de Tributo com OBTV

» Convénio 800648:2012

Dados Geras  Dados do Faverecido  ~ Anexos

Tipo de tributo * =

| Condulr Pagamento

Figura — OBTV Tributos — Dados Gerais
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Na aba Dados Gerais, ap0s selecionarmos o imposto a recolher, o sistema
disponibilizara todos os documentos de liquidacdo que foram informados impostos e
seu respectivo saldo, para que o convenente selecione quais pretende recolher.

Disponibiliza também um campo de observacéo de texto livre.

+Prncipal » Consullar Convéno » Recoiimento de Tributo com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Recolhimento de Tributo com OBTV
» Convénio 900646812012

Dados Geras =~ Dados do Faverecklo  Anexos

Tipo de tributo * H v

Doc. Liquidagao Valor total dos fributos

201749 R§ 400,00 v

Observagao * Observacao do recolhimento de Tributo com OBTV para a movimentacdo
financeira de n? 1157,

Valor do Pagamenlo RS 400,00

Figura — OBTV Tributos — Preencher Dados Gerais

Uma vez selecionados os impostos a recolher, o convenente deve informar na aba
Dados do Favorecido uma conta de sua titularidade onde pretende receber esses
recursos para pagar os impostos. Lembramos que como qualquer credor, essa conta

deve estar previamente cadastrada.
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»Principal » Cansuttar Convénio » Recoinimento de Tributo com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Recolhimento de Tributo com OBTV
» Convén'o B00648/2012

Dados Geta’s ~ Dados do Faverecido Anexos

|dentificacao do Favorecido

Identilicagdo Favorecido 1411411141111 PREFEITURA MUNICIPAL SICONV
(Proponente)

Dados Bancarios do Favorecido

Banco* 666

Agéncia* 3636

(Informar somenie o numero da agéncia,

sem o DV)

Conta Corrente* 176962 - E

Salvar Rascunho || Concluir Pagamento m

Figura — OBTV Tributos — Dados Favorecido

Na aba Anexos, poderdo ser incluidos quantos arquivos o usudrio desejar, tais

como a guia do imposto a recolher. Depois basta concluir o pagamento.
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Prascpol » Censutar Convbing » Retobimenid de Trduk com OBTY

Recolf 0 site “https://hom.convenios.gov.br” diz;
Al
Dvcos G

Tahals da A ' 4 1
y noayne n MATr ¢
A0 00 ANCXOS G0 ragamentio

Nome do arquivo

"/( Omorovante Recodmnedo de Trduto.ong

IRGIUIE ROV ANeX0

Figura — OBTV Tributos — Concluir Pagamento

Esse tipo de OBTV ¢é utilizado apenas para o pagamento dos tributos retidos no
Documento de Liquida¢do. Demais tributos, obrigatoriamente, deverédo ser pagos por

meio da “OBTV para o Convenente”.

Para que a prestagdo de contas possa ser enviada para a analise do Concedente,
€ necessario que sejam anexados os comprovantes do recolhimento dos tributos

retidos.
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6.1.5 OBTV Aplicagcdo em Poupanca

Este tipo de OBTV é utilizado para atender ao disposto na Portaria Interministerial

424/2016. Os recursos enquanto ndo empregados na sua finalidade, seréo

obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca de instituicdo financeira

publica federal ou em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operacao de

mercado aberto lastreada em titulo da divida publica.

Para realizar a OBTV — Aplicacdo em Poupanca, o Convenente com perfil Gestor

Financeiro, apos informar o Login (CPF) e a senha de acesso, clicar em “Execuc¢ao”,

selecionar o convénio e opcéao "Aplicacdo em Poupanga”.

WS ICb NV ) Cada'str'ar;le-r;to“

[J Inf. Gerenciais

|-

I3 Banco de Projetos

Financeira
Cadastrar Credor da
Transferéncia Voluntana
Cancelar Movimentagio
Financeira

Classificar Ingresso de Recursos
Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidagdo

Conciliagdo Bancana

Consultar Convénios
Reservados

IJ Programas
[J Cadastros
03 1CE

Consultar Conveénios Pre-
Convenios

Consultar Documento de
Liqudagdo

Consultar Domicilio Bancario
Credor

Consultar Tributos a Recolher
com OBTV

Conta Bancaria

Contratos

Devolugdo de Recursos
Discrimunar OBTV

» Principal » Consultar Convénio » Manter Aplicagdo em Poupanga

Nenhum registro foi encontrado.

Manter Aplicacio em Poupanca

[} Propostas

I3 Acomp. e Fiscalizacdo  J§ Prestacao de Contas

Extrato Bancério do Convénio
Incluir Documento de
Liquidagdo

Listar Movimentagdes
Financeiras

Ordenador Despesa OBTV
Pagamento

Pagamento com OBTV
Processo de Compra

Promrega de Oficio

Figura — OBTV Aplicacdo em Poupanca — Nova Aplicacéo

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Realizar Eventos Retificages
Recother Tributo

Recolher Tributo com OBTV
Registrar Notificagdo
Registro Execugéo Termo de
Parcenia

Registro Ingresso de Recurso
Remiciar Senha OBTV
Relatorios Execugdo

Termos Aditivos

» Convénio 70738472014
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O sistema demonstra todo o saldo disponivel para a aplicagdo. Apds serem

informados os valores que deverdo ser aplicados, a aplicacédo devera ser concluida.

T 20113 - MIEISTERIO DO PLANE JAMBITO, ORCAMENTO E GESTAD
Manter Aplicagao em Poupanga

» Convenio 05782012

Dados do Convénio

Nr. do Convenio (TV) 90057672012
Banco 001
Anéntla 0377

Dados da Aplicacac

Data da Aplicagao 02052012

Saldo Disponive! do SIAFT

Valar da Aplicago®

Texto de Obsenvagao daApicaiad |0 recurso somente sera utilizado em Xx/Xx/Xxxx.
em Poupan(a*

Quadro de Eventos

N&o ha registros a exibir

suvar Rascunivo. § Conclur Aplagdo ) Vol

——

Figura — OBTV Aplicagdo em Poupanga — Informar valores

A OBTV Aplicacdo em Poupanca tera que ser autorizada pelo Gestor Financeiro
do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV
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6.1.6 OBTV Devolucao de Recursos

Esse tipo de OBTV devera ser utilizada, quando parte do recurso do convénio
deve ser devolvido para a Conta do Tesouro Unica, para o Convenente ou para 0s
dois (que nao é a conta especifica de convénio).

Esta funcionalidade é utilizada para a devolucdo de recursos do convénio,
durante a sua vigéncia, quando for celebrado, por exemplo, termo aditivo de

supresséao de valor.

ATENCAOQ! Essa funcionalidade SOMENTE deve ser utilizada para a devolucdo de
recursos nos casos de Aditivo de Supressdo de Valor ou Depdsito Indevido da
Contrapartida. As devolucbes em virtude do encerramento do convénio deverao,
OBRIGATORIAMENTE, serem feitas por meio da funcionalidade Prestar Contas,
aba Saldo Remanescente - OBTV no menu Prestacdo de Contas.

ApoOs preparar a movimentacao financeira, a OBTV Devolucdo de Recursos tera
que ser autorizada pelo Gestor Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de
Despesa OBTV.

A movimentacdo financeira referente a devolucdo de recurso podera ser
cancelada apenas pelo ordenador de despesa OBTV, até as 19h20min do mesmo dia,

assim como as demais autorizagdes financeiras.

A OBTV Devolucdo de Recursos substitui a emissdo da GRU - Guia de
Recolhimento da Unido, pois realiza o crédito diretamente na Conta Unica do
Tesouro ou na conta do convenente, dependendo quem sera o beneficiario. Em um
convénio operado por OBTV, essa devolucdo ndo devera ser realizada via GRU, caso

contrario provocara inconsisténcia no saldo real do convénio.

Para realizar a OBTV de Devolugcao de Recursos, escolher o convénio desejado,

clicar em “Execuc¢ao” e na opgao "Devolugcao de Recursos”
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Principal
[ Cadastramento [J Cadastros
[J Acomp. e Fiscalizagio
[ Prestagio de Contas
[y TCE

@ Convénio 705522/2011: Relatdrio de Execugao aguardando (=

autorizagdo de retificaio

Convénio 706345/2012: Relatdrio de Execucao aguardando 1

autorizagao de retificacao

Convénio 706381/2013: Relatdrio de Execugdo aguardando
ajustes.
Convénio 704062/2011: Relatorio de Execucdo aguardando
aprovagao.
Convénio 705166/2011; Relatdrio de Execugao aguardando
ajustes

® Conveénio 705856/2012: Relatdrio de Execucao aguardando
autorizagdo de retificacdo

@ Convénio 704359/2011: Relatério de Execugio aguardando
ajustes.

@ Convénio 706375/2013: Relatdrio de Execucao aguardando
aprovagao.

@ Convénio 706703/2013; Relatdrio de Execuo aguardando
autorizagdo de retificaio

a_Fni ranictrada uma ealictanin da aerlaracimanta nara n

Figura — OBTV Devolugéo de Recursos

<]

]
»

»

]

]

»

»

]

»

]

]

»
»
»
»

]

JExecugao

Aplicacao em Poupanca
Autorizar Movimentacio
Financeira

Cadastrar Credor da
Transferéncia Voluntdria
Cancelar Movimentacao
Financeira

Classificar Ingresso de
Recursos

Complementar Dados de
Cémbio do Documento de
Liquidagdo

Conciliagao Bancaria
Consultar Convénios
Reservados

Consultar Convénios/Pré-
Convénios

Consultar Documento de
Liquidagao

Consuttar Domicilio Bancério
Credor

Conta Bancaria

Contratos

Discriminar OBTV para o
Convenente

Extrato Bancario do
Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAQ

[ncluir Documento de
Liquidagéo

Listar Movimentagdes
Financeiras

Ordenador Despesa OBTV
Pagamento

Pagamento com OBTV
Processo de Compra
Prorroga de Oficio

Realizar
EventosRefificagdes
Recoher Tributo

Recother Tributo com OBTY
Registrar Notificagao
Registro Execucao Termo de
Parceria

» Registro Ingresso de

Recurso

» Reiniciar Senha OBTV

Relatérios Execugao
Termos Aditivos

» Convénio 706731/2013

O sistema exibird a tela com o filtro de pesquisa para a consulta dos registros de

devolucao de recursos. Para incluir uma nova devolugdo, o usuério devera clicar no

botdo “Nova Devolucao”
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¥ Principal + Consuttar Convénio + Devolugao de Recursos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Devolugio de Recursos

v Convénio 706731/2013

Nenhum registro foi encontrado.

Figura — OBTV Devolucao de Recursos — Nova Devolucéo

Apos clicar no botdao “Nova Devolugédo”, o sistema recuperard as Fontes de
Recursos e seus respectivos valores no SIAFI e exibira tela com:

* Os Dados Gerais do Convénio, os Dados da Devolugédo e a situacao atual da
devolucéo;

» Se houver saldo na Fonte de Recurso de Contrapartida para o Convénio, a
funcionalidade apresentara o quadro “Dados Bancarios do Convenente” que
devera ser preenchido caso o usuario desejar fazer “Devolucdo para o
Convenente”. O domicilio bancario informado devera ser diferente do domicilio
bancario do Convénio;

+ Quadro “Devolugéo para Conta Unica do Tesouro;

* Quadro “Devolucao para o Convenente;

Na area Quadro de Rateio de Devolucédo por Fonte de Recursos, o sistema
exibira tela com a(s) Fonte(s) de Recurso(s) do convénio, o respectivo Saldo
Disponivel no SIAFI para cada fonte e o campo Valor da Devolucdo para

preenchimento.
O usuario devera informar o valor a devolver para cada fonte de recurso, informar

o texto de observacéo da devolucéo, incluir o documento referente a devolugéo e em

seguida clicar no botdo “Concluir Devolugao”.
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» Principal » Consultar Convénio » Devdugao de Recursos

3 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Devolugao de Recursos

» Convénio 9005632012

Dados Gerais

Nr. do Convénio (TV) 900563/2012

Modalidade de Convénio CONVENIO

Data Inido de Vigéncia 10/02/2012

Data Fim de Vigénda 29/10/2013

Razao Sodal do Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Razao Sodal do Convenente PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BOA

Dados da Devolucao

Valor R$ 0,00

Data da Dewlugao 08/10/2013

Situacao Atual do Registro de Movimentagao Financeira em Elaboragao
Dewolucao

ados Bancarios do Convenente

cor ]
patnce ]
{Irformar o ni da agéncia,

sem o DV)

QPevolugdo para Conta Unica do Tesouro

Fonte de Recursos Saldo Disponivel no SIAFI Valor da Devolugao

0100000000 RECURSOS ORDINARIOS R$ 932.32 | 0,00|

Total: 0,00

Devolucdo para o Convenente

Saldo Disponivel no
Fonte de Recursos P

SIAFI Valor da Devolucao

0290444444 CONTRAPARTIDA-TRANSFERENCIA
VOLUNTARIA R$ 100.000,00 0,00

Total: 0,00

Observacao

Texto de
Observacgao da
Dewolugao *

Anexos

Incluir novo anexo:

I | Selecionar arquivo... |[

Nao ha registros a exibir.
Quadro de Eventos
N3&o ha registros a exibir.
Envios ao SIAFI

N3&o ha registros a exibir.

Figura - OBTV Devolugdo de Recursos — Preencher dados / Concluir Pagamento
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O sistema exibira mensagem de confirmacao: “Deseja realmente concluir a
devolucédo do recurso? A devolucdo ndo podera mais ser editada ”. O usuario

devera clicar no botdo “OK”.

Devolucao para Conta Unica do Tesouro
Fonte de Recursos Saldo Disponivel no SIAF| Valor da Devolugao
0100000000 RECURSOS ORDINARIOS RS 932,32 1 10,00’

Total; 10,00

editada.

Deseja realmente concluir a devolugao do recurso? A devolugao nao podera mais ser

‘ Cancelar ’( oK |
Soes?

Texto de Teste
Observacao da
Devolugao *

Anexos
MIICAQ

Incluir novo anexo:

T

| | Selecionar arquivo... |[FT

& Anexo Cotacao pdf ES

Quadro de Eventos

\o

Nao ha registros a exibir.

rine an SIAF]
IVIOS 30 SIAFI

Figura — OBTV Devolucédo de Recursos — Concluir devolucéo
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O sistema exibira a mensagem: “Devolucdo de Recurso concluida com

sucesso! Situacdo alterada para 'Movimentacgédo Financeira Incluida'.”.

O sistema exibira tela com Nr., Data da Devolucéo, Valor da Devolucao, Nome
Favorecido, Situacdo Devolucdo e o botdo Detalhar para cada devolugcdo de

recurso.

+ Principal » Consuitar Convénio » Devolugao de Recursos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Devolugdo de Recursos
» Convénio 900563/ 2012

Data inicio da pesquisa o

<>

Situagao do regisiro Qualquer

Pagina 2 de 2 (23 itens)
[Primeira JAnt] 1 2 [PrA>A tima]

Nr. DatadaDevolugdo  Valor daDevolucdo  Nomedo Favorecido  Situagao da Devolugao

789 14/02/2012 R$ 44,00 Tesouro Nacional Movimentacdo Financeira Cancelada
785 1410212012 R$ 10,00 Tesouro Nacional
773 1310212012 R$ 30,00 Tesouro Nacional Movimentacao Financeira Concluida

OpA§Aues para exportar; [7) CSV &) EXCEL [9] XML @mr

Figura — OBTV Devolugéo de Recursos — Movimentag&o Financeira Incluida

Apos enviar a movimentagdo financeira, a devolugéo sera autorizada pelo Gestor

Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV.
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7 PROCEDIMENTOS PARA AUTORIZAR MOVIMENTACAO FINANCEIRA

AplOs a preparacdo da movimentacdo financeira (Pagamento a Fornecedor,
Aplicacdo em Poupanca, etc.), os usuarios com os perfis de Gestor Financeiro do
Convenente e Ordenador de Despesa OBTV deverao realizar a autorizagdo para

que ocorra o envio dessa movimentagao ao Siafi.

Primeira autorizagdo de Pagamento = Gestores Financeiro do Convenente
Autorizacao Final e envio ao SIAFI = Ordenador de Despesa OBTV

Estardo disponiveis para autorizacdo pelo Gestor Financeiro do Convenente
somente as movimentacdes financeiras na situagcdo Movimentacdo Financeira

Incluida.

Caso o Gestor Financeiro do Convenente recuse a movimentacdo financeira,
automaticamente ela retornara para a situacdo “Movimentagcdo Financeira em

Elaboragao”, podendo, entdo, ser alterada ou excluida.
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Fluxo da Autorizacao de pagamento

HOBTV' H0OBTV

« Pagamento a fomecedar « Aplicacio em paupanca
= OBTV para o convenonte = Develucao de recursos

Aulorizar 1) Gestor Financeira
Movimentagao do Convenente
Financeira

I Audari o

2) Ordenadaor de
Cespesas 08TV

Figura — Fluxo de Autorizacdo de Pagamento

7.1 Autorizar Movimentacao Financeira pelo Gestor Financeiro

Na funcionalidade Autorizar Movimentacdo Financeira, o convenente podera
visualizar todas as movimentagbes financeiras realizadas no convénio que
aguardam aprovacado (Pagamento com OBTV, Tributos, Cambio, Devolucdo de
Recursos, Aplicacdo em poupanca, OBTV para o Convenente e Ingressos de

Recurso) e a situacdo em que se encontram.
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O sistema listara todas as movimentacdes financeiras concluidas que estao

preparadas para aprovacao.

Autorizacdo de Movimentagoes Financeiras

GICONY e

[J Inf. Gerenciais

{3 Programas

{3 Cadastros

[J Banco de Projetos [J TCE

¥ Execugéo

) et

" Autorizar Movimentacao
Financeira

» Cadastrar Credor da
Transferéncia Voluntaria

» Cancelar Movimentacao
Financeira

" Classificar Ingresso de
Recursos

» Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liguidacao

» Conciiacdo Bancaria

» Consuftar Convénios
Reservados

" Consultar Convénios/Pre-
Convenios

) Consultar Documento de
Liquidacdo

» Consultar Domiciio Bancario
Credor

- Consuftar Tributos a
Recolher com OBTV

» Conta Bancdria

" Contratos

» Devolucao de Recursos
) Discriminar OBTV

[3 Acomp. e Fiscalizagdo

» Extrato Bancario do
Convénio

M Incluir Documento de
Liquidacao

» Listar Movimentacdes
Financeiras

» Ordenador Despesa OBTV

) Pagamento

» Pagamento com QBTV

1 Processo de Compra

» Proroga de Oficio

1 Termos Adifivos

Figura — Autorizar Movimentagdo Financeira — Gestor Financeiro

20113 - MEHSTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

I3 Propostas

[J Prestagdo de Contas

) Realzar
Eventos/Retificagtes

» Recoler Tributo

» Recolher Tributo com OBTV

» Registrar Nofficacdo

» Registro Execucao Termo de
Parceria

) Registro Ingresso de
Recurso

» Reiniciar Senha 0BTV
» Relatorios Execugdo

nio 900563/2012

B torizar
Detalhar

O primeiro a autorizar sera o Gestor Financeiro, depois sera a vez do Ordenador de

Despesas, mas o procedimento € o mesmo, inclusive as opgoes:

e Recusar: a recusa nao exclui a movimentacao, apenas retorna para a situacao

anterior. Se recusada pelo gestor financeiro, a movimentacdo financeira passa

para a situacdo “Em elaboragdo”. Se recusada pelo ordenador de despesas, a

movimentagao financeira retorna para “Em elaboragéo”;

e Detalhar:

movimentacdo e com

isso tomar a decisdo de autorizar ou

nessa op¢ado O usuario podera visualizar todos os dados da

recusar a
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movimentacéao financeira.

e Autorizar: autoriza a movimentacdo, com iSSo segue para 0 proximo passo. Se 0

gestor financeiro autoriza a movimentacao, ela passa para a situacao “Autorizada

pelo Gestor Financeiro” e fica disponivel para o ordenador de despesas autorizar.

Se a autorizacdo é do ordenador de despesas, ela passa para a situacdo

“Concluida” e o sistema envia para o Siafi, e este para o banco, efetivando a

transacédo no dia util seguinte.

Autorizagao de Movimentagdes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convén'o 8006482012

feohar i

Tipo de Movimentacao

Valor
Bruto

1157 26/07/2012 L:; 000,00
1156 25/07/2012 :(_?1’00.00
1154  25/07/2012 4R:ooo.00
1149 24/07/2012 ;{,?)00.00
1138 24/0712012 ?73 800,00
1128 24/07/2012 RS 200,00
1126 23/07/2012 ?:o.ooo,oo
120 23072012 B8
340.000,00

Figura — Movimentacédo Financeira Autorizada pelo Gestor Financeiro

CNPJICPF/IG
Favorecido

Valor
Liquido

RS

soe0000 1333333333333
R$1.100,00 11.111.111/1111-11
«?(iooo,oo 1MAA111111-11
RS 2.000,00 0123456789
T‘iaoo,oo 1M1 ML
R$ 200,00 ©99.999.999-99

u 00.000.000/C000-00
170.000,00

o 00.000.060/0000-00
170.000,00

Nome
Favorecido

FORNECEDOR
JKLM

SMILE AFONSO's
CORFORATION

PREFEITURA
MUNICIPAL
SICONV

EARBARA BELA

FORNECEDOR
ABCD

FORNECEDOR
ABCD

PAGAMENTO A
FAVORECIDO
COM OBTV

DEVOLUCAO DE
RECURSOS

APLICAGAO EM
POUPANGA

PAGAMENTO A
FAVORECIDO
COM OBTV

PAGAMENTO A
FAVORECIDO
COM OBTV

PAGAMENTO A
FAVORECIDO
COM OETV

PAGAMENTO A
FAVORECIDO
COM 0BTV

PAGAMENTO A
FAVORECIDO
COM OBTV

Siuacao

Movimentagao

Financeira Autcrizada

Gester Financeiro

Movimentagao
Financeira Incluida

Movimentagao
Financeira Inc'ulda

Movimentagao
Financeia Inc'uida

Movimentagao
Financeira Inc'ulda

Movimentacao
Financeira Inclulda

Movimentagao
Financeira Incluida

Movimentagao
Financeira Incluida

Desaulorizar

Detalhar

Recusar

Detathar

Autorizar

Detalher

Autorizar

o o
g g
g g

]
g
B
3

o
g
g

Detalhar

Detalhar

Autorizar

Recusar

o
1
&
5

Detather
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Caso o Gestor Financeiro do Convenente recuse a movimentacao financeira,
automaticamente ela retornara para a situacdo “Movimentagao Financeira em

Elaboracao”, podendo, entéo, ser alterada ou excluida.

7.2 Autorizar Movimentacao Financeira pelo Ordenador de Despesas OBTV

A movimentacgéao financeira ficard disponivel para a autorizacéo pelo ordenador de
despesa OBTV somente ap0s esta ter sido autorizada pelo gestor financeiro do
convenente.

Seré realizado o mesmo procedimento do Gestor Financeiro do Convenente, porém
somente a provacdo do Ordenador de Despesa, realiza o envio ao Siafi para
autorizacao do pagamento.

”STCONV [ Cadastramento 1) Programas Al

[} Inf. Gerenciais 1) Cadastros [3 Acomp. e Fiscalizacdo [ Prestacdo de Contas

I3 Banco de Projetos [ TCE

¥ Execugdo

N

1) -

aanca » Consultar Convénios/Pré- » Extrato Bancario do " Realizar

» Autorizar Movimentacaq Convénios Convénio Eventos/Retficacges
Financeira ' » Consultar Documento de 3 Incluir Documento de » Recolher Tributo

» Calasuar Greqor da Liquidacdo Liquidado » Recolher Tributo com OBTV
Transferéncia Voluntaria » Consultar Domicilio Bancario » Listar Movimentacdes M Registrar Notificagéo

» Cancelar Mowmentagéo Credor Financeiras » Registro E)iecugjg Termo de
Financaira » Consultar Tributos a 1 Ordenador Despesa QBTV Parceria

» Classificar Ingresso de Recolher com OBTV 1 Pagamento » Reqistro Ingresso de
Recursos » Conta Bancaria » Pagamento com OBTV Recurso

» Complementar Dados de » Contratos » Processo de Compra » Reiniciar Senha 0BTV
Cambio do Documento de » Devolugdo de Recursos » Promoga de Oficio » Relatorios Execucdo
Liquidacao » Discriminar OBTV » Termos Adiives ‘

» Conciiacdo Bancaria
" Consultar Convénios
Reservados

Figura — Autorizar Movimentacgdo Financeira — Ordenador de Despesa OBTV
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Caso o ordenador de despesa OBTV recuse a movimentagdo financeira,
automaticamente, esta retorna para a situacdo “Movimentagdo Financeira Em

Elaboragao”, podendo entao ser alterada ou excluida.

ApGs a autorizagdo, a movimentacdo financeira ndo sera mais exibida na
funcionalidade Autorizar MovimentacOes Financeiras, mas apenas na 0pg¢ao

Listar Movimentacdo Financeira, com asituacao alterada para concluida.

» Principal » Cansultar Convénio » Autorizagdo de Movimentagdes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Autorizado de Movimentagdes Financeiras
» Convénio 900648/2012

Tipo de Movimentagao

Nr. Data Valor Valor CNPJICPFIIG Nome : Siluacio
Bruto  Liquido Favorecido Favorecido ca

PAGAMENTO A
RS RS % FORNECEDOR
o7 26072012 00000 1950000 33.333,333/3333-33 KM E)AB\'I[?/RECDOCO

Figura — Autorizar Movimentagdo Financeira — Movimentagdo Financeira Concluida

114



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestagéo de Contas

7.3 Senha de Operagdes OBTV

Ao acessar pela primeira vez a funcionalidade de autorizacdo de movimentacéo
financeira, e clicar em Autorizar o sistema solicitara o cadastramento de uma senha
especifica a ser digitada em teclado virtual. Essa senha contera seis digitos,

incluindo letras e nUmeros, sendo as letras mailsculas e os nimeros de 1 a 6.

s . ' 2 = 20113 - MIISTERIO DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Autorizagao de Movimentagoes Financeiras .

» Convénio 900563/2012

Nr. da movimentagao 1062

Data 18042012

Valor R$ 12,50

Tipo PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV
Situagdo Movimentagao Financeira Incluida

Entre com sua senha OBTY ’ ]

3-I-R-S | | 4-C-M-N |

1-2-T-U | [ A-EFY |

6-B-H-X | | K-L-Q-Z |

ry  fr— — —

5-3-P-W | | D-G-0-v |

Figura — Senha OBTV

A senha OBTV cadastrada serd solicitada toda vez que o Gestor Financeiro do
Convenente e o Ordenador de Despesa OBTV forem autorizar uma movimentacéo

financeira.

O horario para autorizacdo de pagamento da OBTV é até as 19h, horario de
Brasilia - horario SIAFI.

Caso a senha de operacbes OBTV seja blogueada pelo sistema ou esquecida

pelo usuario, ele devera solicitar ao Responsavel pelo Proponente que a reinicie.
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Desta forma, o usudario podera definir uma nova senha no momento que for

efetuar a préxima autorizacdo de movimentacao financeira.

Para reiniciar a senha, o Responsavel pelo Proponente deve clicar em Execucéo

e depois Reiniciar Senha OBTV

I Erecucdo

Syrry Cadastamerto Programas
Ficon seses

I Propostas

Transferéncia Voluntaria

» Cancelar Movimentacao
Financeira

M Classificar Ingresso de
Recursos

» Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liguidacdo

" Conciiacdo Bancaria

M Consufiar Convénios
Reservados

» Consultar Domicilio Bancario
Credor

» Consultar Tributos &
Recolher com OBTV

» Conta Bancaria

» Confratos

) Devolucdo de Recursos
» Discriminar 0BTV

) Listar Movimentaces
Financeiras

M Ordenador Despesa OBTV

) Pagamento

M Pagamento com OBTV

M Processo de Compra

» Prorroga de Oficio

M Temos Aditivos

[} Inf, Gerenciai {J Cadastios I3 Acomp. e Fiscaizacdo [ Prestacdo de Contas
I} Banco de Projetos ] TCE
3 Execugdo
) Aplicacao em Poupanca ) Congultar Convenios/Pré- ) Extrato Bancario do " Realizar
) Autorizar Movimentaio Convénios Convénio Eventos/Refificagoes
Financeira » Consutar Documento de W Incluir Documento de " Recolher Triouto
I Cadastar Credor da Liguidacao Liguidacao » Recolher Trouto com 0BTV

M Registrar Notficacao

) Registro Execucdo Termo de
Parcena

» Registro Ingresso de

Figura — Reiniciar Senha OBTYV pelo Responsavel pelo Proponente

7.4 Cancelar Movimentacao Financeira

Nesta funcionalidade, o usuario podera cancelar a movimentagéo financeira dos
pagamentos efetuados dos tipos de movimentacdes de pagamento com OBTV,

devolucéo de recursos ou aplicagdo em poupanca.
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Esta funcionalidade podera ser visualizada pelo Convenente com os perfis de “

Gestor Financeiro do Convenente" ou "Ordenador de Despesa do Convenente".

Importante: O cancelamento da movimentacédo financeira devera ser efetuado no
mesmo dia que foi autorizado o pagamento com OBTV pelo ordenador de despesa
do convenente, ou seja, antes da movimentacgéo financeira ser enviada a instituicdo

bancéria pelo SIAFI.

ApoOs acessar o sistema com Login (CPF) e a senha de acesso, 0 usuario devera

clicar no menu “Execucéo” na opg¢ao "Cancelar Movimentacdes Financeiras”.

4 adasira A pie a Lleralsand
Es00d5 Lalasi AIND, § ristaialal

" SICONV Cadastramento Programas Propastas
of (Lasanryas

SO W T Y
Banoo da Projedos ICE

Execucio

..........

Figura — Cancelar Movimentac&o Financeira

Ao selecionarmos, ela exibe todas as movimentacdes financeiras do instrumento

realizados no dia, com a opc¢ao de cancelar ao lado de cada uma.
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+ Prncipal » Consuttar Convénio » Canceiamento de Movimentagdes Finance:ras

. < 2 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Cancelamento de Movimentagdes Financeiras

» Convén'o 900648/2012

Tipo de Movimentagao
Nr. Data Valor CNPJICPF/IG Favorecido Tipo
1157  25/07/2012 RS 39.600,00 33.333.333/3333-40 PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV
Deta!har
1120 27/07/2012  R§170.000,00  (00.000.000/0000-00 PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV

Detalhar

Opgoes para exportar: E‘] csv @ EXCEL 2] XML @PDF

Figura — Cancelar Movimentagdo Financeira — Selecionar movimentagéo a cancelar

O convenente com o perfil de “Gestor Financeiro do Convenente” ou de
“Ordenador de Despesa OBTV” podera realizar o cancelamento da movimentacdo

financeira sem a necessidade de autorizacao.
As movimentacgOes financeiras autorizadas pelo ordenador de despesa OBTV

estardo disponiveis para cancelamento desde que este cancelamento seja realizado

no mesmo dia da autorizagéo, até as19h20min.
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Apbés o cancelamento, a movimentacdo financeira ndo sera mais exibida na

funcionalidade Cancelar Movimentacdes Financeiras.

» Principal » Consuttar Convénio » Canceiamento de Movimentagdes Financeyras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cancelamento de Movimentagoes Financeiras

» Convén'o 80064812012
. Movimentagao Financeira cancelada com sucesso! fechar( 3
Tipo de Movimentagao
Nr. Data Valor CNPJICPF/IG Favorecido Tipo
1157 25072012 R$3960000 33333.3333333-33 PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV
Dmlhar

Opgoes para exportar: [7) CSV ) EXCEL [ xuL ff)POF

Figura — Movimentacéo Financeira Cancelada

8 CONCILIACAO BANCARIA

Esta funcionalidade exibir4 os registros de débitos oriundos do Extrato Bancario
qgue ndo foram conciliados automaticamente pelo sistema SICONV. O sistema
exibira os registros de débito para que o usuéario possa realizar a conciliacdo
bancaria. E a opcdo "Movimentagbes SICONV" exibira o0s registros de
Movimentacfes Financeira na situacdo concluida do tipo: "Pagamento a Favorecido
com OBTV”, Pagamento de Tributos, “Devolugdo de Recursos” ou “Devolugéo de

Saldo Remanescente".
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Para realizar a “Conciliagao Bancaria”, o usuario com o perfil de “Gestor Financeiro do

Convenente”, devera clicar no menu “Execuc¢ao” e na opg¢ao "Conciliagdo Bancaria”

POrLa on Convenios |
' ' Slco NV [J Cadastramento {4 Programas
[) Inf. Gerenciais I Cadastros
I3 Banca de Projetos I3 TCE
A Execugédo
» Aplicacdo em Poupanca » Consultar Convénios/Pré-
» Autorizar Movimentacdo Convenios
Financeira » Consuttar Documento de
» Cadastrar Credor da Liquidacdo
Transferéncia Voluntaria » Consultar Domicilio Bancario
» Cancelar Movimentacdo Credor
Financeira » Consultar Tributos a
» Classificar Ingresso de Recolher com OBTV
Recursos » Conta Bancaria
» Cgmplementar Dados de » Contratos
Cambio do Documento de » Devolugdo de Recursos
quud U

»  Discriminar OBTV

Reservados

»Principal » Consultar Proposta

{3 Propostas

Extrato Bancario do
Convénio

Incluir Documento de
Liquidacao

Listar Movimentacdes
Financeiras

Ordenador Despesa OBTV
Pagamento

Pagamento com OBTV
Processo de Compra
Promoga de Oficio

Termos Aditivos

[3 Acomp. e Fiscalizacdo

I3 Prestacéo de Contas

)

n

)

)

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

Realizar
Eventos/Retificacdes
Recolher Tributo

Recolner Tributo com OBTY
Registrar Nofificacao
Registro Execucdo Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha OBTV
Relatdrios Execucdo

» Convénio 70738472014

Dados

Programas  ~ Participantes

Modalidade Convénio

Situacdo de Contratacdo Atual ~ Normal

Figura — Conciliacdo Bancaria

Situagdo no
SIAFI

Enviado para o SIAFI - 2014N$999999

Para consultar todas as movimentacdes financeiras que ndo foram conciliadas

automaticamente pelo Siconv, selecione a situacao “A conciliar”.
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» Principal » Consuttar Convénio » Concifagao Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Conciliagao Bancaria

» Canvénio 800648/2012

Tipo de Conciliagao ® Exirato Bancario
Movimentagoes SICONV

Tipo Movimentacao m

Tipo Identificacdo m

Identiticacao do favorecido [ I

Data inicio E
Data fim E’]
Situacao

T T

Figura — Consultar Movimentagdo Bancéria a Conciliar.

Na tela seguinte, o usuario deve clicar em Conciliar, podendo escolher Extrato
Bancario ou Movimentacao Siconv

»Prnopal » Consukar Convéno » Cencivacao Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Conciliado Bancria

) Convério 80064812012
Extrato Bancario

Data Tipo CNPJICPFIG " Oescria Siuach
Lancamento  Movimentagdo FavorecidoDepositante i i i

: RS Pagamento at C

182 21072012 Débito 3333333333332 0EN0  Fonecedor AConcianl IATRIEE)

Figura — Selecionar Consultar Movimentagdo Bancéria a Conciliar.
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O sistema listara todas as movimentacdes disponiveis para conciliar, bastando ao

convenente selecioné-la e clicar em Salvar.

v Principal » Consuttar Convénio » Concifagio Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Conciliagdo Bancaria

+ Convénio 800648/2012

ltem de Extrato

Cad. 182

Data 27107/2012

Tipo de Movimentacao Débito

Favorecido 33333333333333
Descrigio Pagamento Fornecedor
Valor R$ 39.600,00

Selegdo de Movimentagdes Financeiras para Conciliagdo

Nr. Movimenlagao Dats Tino Movi {ac3 CNPJ/CPFIIG D - Valor

Financeira ata 'po Movimeniagao Faverecido escrigan Liquido
PAGAMENTO A Fornecedor RS

1157 26/07/2012 FAVCRECIDO CCM 33.333.333/3333-33 FCRMECEDCR o
0BTV JKLM 39.600,00

Valor total dos ilens R$
selecionados: 39.600,00

=&y

Figura — Salvar Conciliagdo Bancéria.

Pronto! Conciliacao realizada!

» Principal » Consuttar Convénio » Concifagao Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAOQ

Conciliagao Bancéria
» Convénio 900648/2012

Conciliagao Bancdria salva com sucesso!

fechar E

Nenhum registro foi encontrado.

Tipo de Conciliagdo ® Extrato Bancario

Movimentagoes SICONV
Figura — Conciliagdo Bancaria salva com Sucesso.

122



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

9 DISCRIMINAR OBTV

A funcionalidade Discriminar OBTV para o Convenente permite ao convenente
discriminar (informar) todas as despesas efetuadas com o recurso da OBTV do tipo

OBTV para o Convenente.

Como vimos anteriormente a OBTV para o Convenente € um tipo de OBTV onde
€ autorizado a transferéncia de recursos para outra conta bancéaria do convenente
para que ele efetue pagamentos que ndo podem ser realizados por transferéncia
entre contas. Logo, 0os gastos desse recurso nao ocorreram pelo Siconv, devendo o

convenente discriminar como ele foi executado.

Para discriminar o registro da OBTV para o Convenente, o usuério devera clicar no

menu “ Execug¢ao” e na opgao "Discriminar OBTV”

W C~ANV }ﬂ Cadastramento I3 Programas [ Propostas I3 Execucdo
SICONV

I3 Ini: Gerenciais I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizacdo IJ Prestacao de Contas
I3 Banco de Projetos I3 TCE
u Execucao
» Aplicacdo em Poupanca » Consultar Conveénios/Pré- »  Extrato Bancario do » Realizar i
»  Autorizar Movimentacéo Convénios Convénio Eventos/Retificacbes
Financeira »  Consultar Documento de » Incluir Documento de » Recolher Tributo
» Cadastrar Credor da Liquidacao Liquidacao » Recolher Tributo com OBTV
Transferéncia Voluntaria » Consultar Domicilio Bancario » Listar Mpvnmentag693 » Registrar Notificacdo
» Cancelar Movimentacdo Credor Financeiras » Reqistro Execucio Termo de
Financeira » Consultar Tributos a » Ordenador Despesa 0BTV Parceria )
» Classificar Ingresso de Recolher com OBTV » Pagamento » Registro Ingresso de
Recursos » Conta Bancaria » Pagamento com OBTV Recurso
» Complementar Dados de » Contratos » Processo de Compra » Reiniciar Senha OBTV
Cambio do Documento de a2 0 CLITS0S » Promoga de Oficio » Relatorios Execucio

Liquidacdo
» Conciliacdo Bancaria
» Consultar Convénios
Reservados

i)

Termos Aditivos

» Principal » Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Proposta
Dados da Proposta

Dados Programas Participantes

Situacao no
SIAFI

Modalidade Convénio Enviado para o SIAFI - 2014NS999999

Situacao de Contratacdo Atual Normal

Figura — Discriminar OBTV.
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O sistema listard as OBTVs Convenentes realizadas e a situagéo delas. O

convenente devera clicar no botao Discriminar.

+Principal ¥ Consutar Convéno # Discrimiar OBTV para o Conyenenle

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV para o Convenente

» Convén'o 300646/2012

Nro.da OBTV para Convenente

Situaco da Discriminacao

Nimero da Nimero o Valor da 0BTV Valor Total das Valor Total dos

0BTV Dogumentgde parao Convenente  Devolugoes tens Cadastrados
Liquidagao

‘ Disctiminar ’
201208800404 00001 RS 17.800,00 RS 0,00 RS$0,00 a

Detalhar

Situacao

Opgoes para expoﬂar:@ csv@ EXCEL@ XML '@PDF

Figura — Discriminar OBTV — Selecionar Discriminar

A primeira aba Dados Gerais refere-se a um resumo do convénio, trazidos de
forma automatica pelo sistema. Deverd ser selecionada a aba Itens de

Discriminagéo parainiciarmos o detalhamento daOBTV parao Convenente.
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» Principal » Consultar Convénio » Discriminar CBTV para o Convenenle

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Discriminar OBTV para o Convenente

» Canvénio S00648/2012

Hens de Devolugao  Importagao de ens

Dados Gerais da o T Para Convenente

Numero da OBTV 201208800404
Numera do Documento de 00001
Liquidagao

Valor da OBTV para o Convenente RS 17.800,00
Valor Total dos ltens Cadastrados R$ 0,00

Situacao da Discriminagao INEXISTENTE

Concluir Discriminagao m

Figura — Discriminar OBTV — Aba Itens da Discriminacao

O convenente devera incluir um item a cada gasto realizado com os recursos da

OBTV para o Convenente.

» Prncipal » Consuttar Convénio » Discriminar OBTV para o Convenente

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV para o Convenente
y Convén'o 900848/2012

Dados Geras  llens de Discrminagao llens de Devolugdo  Importagao de tens

Quadro de Itens de Discrimina¢do Cadastrados

Nao hé registros a exibir.

Opgdes para exportar: [7) sV ) EXCEL [@] xmL f)PDF

T

Figura — Discriminar OBTV — Aba Itens da Discrimina¢do — Incluir Itens
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O convenente devera preencher todas as informacdes referentes aos pagamentos

de cada item, conforme detalhado abaixo, sempre incluindo ao final.

O sistema disponibilizara os campos a serem preenchidos.

» Prncipal » Cansuttar Convénio » Discriminar OBTV para o Convenente

. . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Discriminar OBTV para o Convenente

» Convén'o 500646/2012

Tipo de Documento *

Numero do Documento * 23112006

Data da Emissao do Documento * 26/06/2012 E]

Data do Pagamento * 27/07/2012 E

Valor do Pagamenio * 17.800,00

Identiticacio do Favorecido * m 88888888338

Nome do Favorecido FERNAO DIAS

Tipo da Aquisicdo* Aquisicdo de Material Permanente

Descricao do llem * Mesas e cadeiras em material especial para o Telecentro, contendo 40

mesas e 40 cadeiras

FomE o Pegerine Cheque v

Documento Digitalizado

Documenta Digitalizado de OBTV para o Convenente.p.. 31/07/2012 | Excluir |

TN
Figura — Discriminar OBTV — Preencher Itens da Discriminagéo
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ApO6s o cadastramento de cada item, ele ficard listado no final da pagina. Cada

item gasto devera ser incluido como acabamos de aprender, até que o valor total

liberado pormeio da OBTV parao Convenente esteja completo.

» Principal » Consuttar Convénio » Discriminar BTV pata o Convenente

Dados Gera's  llens de Discrimnagdo = llens de Devolugao Importagao de ltens

™~
]

Quadro de Itens de Discriminacao Cadastrados

Numero do Documento

Identiticacdo do Favorecido

Data do Pagamento E]

Nimero do Datado Valor do CNPJICPF/IG Nome do Tipo de
Documento ragamento Favorecido Favorecido Aquisigao
) Aquisicao de
23112006 21107/2012 R$17.80000  668.886.888-68 FERNAO DIAS  Materal
Permanente

Arquivo (se

g ortado)
Detalhar
Excluir

Opgoes para exportar: [*) CSV &) EXCEL (o] XML F)P0F

Figura — Discriminar OBTV — Item incluido com Sucesso

A aba ltens de Devolucdo é meramente informativa, caso haja devolucdo de

pagamento relacionado a essa OBTV Convenente, ela devera ser classificada,
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conforme aprendemos no topico anterior, e essa informacao refletira nessa aba como
item dedevolugao.

Ja a aba Importacédo de Itens, basicamente € uma ferramenta de importacdo que

objetiva facilitar o preenchimento pelo convenente.

Antes do envio da prestacdo de contas para andlise, todas as OBTV do tipo
OBTV para o Convenente deverdo ter as suas respectivas discriminacdes na
situacdo “Completa”. Enquanto a prestacao de contas nao for enviada para analise, o
convenente podera alterar ou excluir o(s) item(ns) discriminado(s). Ap6s o
preenchimento de todos os dados, deverd concluir a discriminacdo da OBTV

Convenente.

» Prinoipal » Consuttar Convénio » Discriminar GBTV para o Convenenle

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV para o Convenente

» Convénio 900646/2012

..............................................................................................................................

| Item de discriminagdo incluido com sucesso! terarld)

Dados Gerais da g Deseja realmente concluir a discriminacéo dessa OBTV?

T

Numero da OBTV

Numero do Documento ¢
Liquidagao

Valorda OBTV para o Convenente RS 17.800,00
Valor Total dos ltens Cadastrados RS 17.800,00

Situacdo da Discriminagdo PARCIAL

Figura — Discriminar OBTV — Concluir Discriminag&o
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10 EXTRATO BANCARIO DO CONVENIO

O Extrato Bancario do Convénio € gerado a partir dos registros contidos no
arquivo de importacdo do arquivo bancario, que é processado todos os dias pelo
sistema SICONV. O sistema disponibilizara, para o Convenente, somente a opcao
de consulta.

Para consultar o Extrato Bancario, o usuario Convenente devera e consultar o

Convénio desejado, clicar no menu “ Execugdo”, opg¢ao "Extrato Bancario do

Convénio”,
POrtat ton Convenios |
" Slco Nv [J Cadastramento [3 Programas [J Propostas
[) Ini. Gerenciais I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagdo [ Prestacdo.de Contas
I3 Banca de Projetos I3 TCE
A Execucdo

» Aplicacdo em Poupanca » Consultar Convenios/Pré- " Extrato Bancario do " Realizar

» Autorizar Movimentacéo Convénios Convénio Eventos/Retificactes
Financeira » Consultar Documento de » TTTCSeRmEio de » Recolher Tributo

» Cadastrar Credor da Liquidacdo Liquidacao » Recolher Tributo com OBTV
Transferéncia Voluntaria » Consultar Domicilio Bancério » Listar Mpwmentagbes » Registrar Notificago

» Cancelar Movimentacdo Credor Financeiras » Registro Execucdo Termo de
Financeira » Consuttar Tributos a " Ordenador Despesa 0BTV Parceria ’

» Classificar Ingresso de Recolher com OBTV » Pagamento » Registro Ingresso de
Recursos » Conta Bancaria » Pagamento com QBTV Recurso

» Complementar Dados de »n Contratos » Processo de Compra » Reiniciar Senha OBTV
Cambio do Documento de » Devolugdo de Recursos » Promoga de Oficio » Relatorios Execucdo
LIQUIq.GQHP . » Discriminar OBTV » Termos Aditivos

» Conciliacao Bancaria

» Consultar Convénios
Reservados

» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

» Convénio 70738472014

Dados da Proposta
Dados ~ Programas  Participantes
Modalidade Convénio g}‘;\‘;’f“ " Enviado para o SIAFI - 2014NS999999

Situaco de Contratacdo Atual ~ Normal

Figura — Extrato Bancario do Convénio
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Diariamente os bancos enviam ao Siconv o extrato bancario da conta corrente dos

convénios, informando as movimentacgdes financeiras do dia e a situacao da conta.

Atencdao! O extrato bancario tem a data de competéncia do saldo informado na tela,

gue geralmente reflete dois dias antes da data atual.

» Principal » Consultar Convénio » Extrato Bancario do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Extrato Bancario do Conveénio

Data de Competéncia | = i

Tipo de Movimentacao [:]

Saldo Bancario do Convénio: R$ 1.290.385,21 Data de Competéncia do Saldo: ~ 26/09/2014

ATENCAQ - 0 "Saldo Bancario do Convénio” a 'Data de Competéncia do Saldo” séo informados pela instituicio bancaria. Alem disso, o saldo &
composto pelo somatorio do SALDO DA CONTA CORRENTE + TOTAL APLICADO EM POUPANCA + TOTAL APLICADO EM FUNDO DE
INVESTIMENTO Esse saldo deve ser entendido como um valor estimado, podendo sofrer variacao ate o proximo dia util, principaimente, pelo fato dos
rendimentos de aplicacdo previstos fazerem parte do referido valor.

Pagina 1 de 2 (25 tens)
[Primeira/Ant] 1,2 [Prox/ Utima]
Tipo CNPJICPFNG Favorecido /
Movimentagdo Depositante
16/09/2014  Debito Aplicacdo em BB Fix RS 36.792,77
16/09/2014  Credito Transferéncia on line RS 4.81021
16/09/2014  Credito Transferépcia on fine RS 31.982 56
05092014 Dédio gaBnTC\;'C’ed“ Conia s RS 511970,05
05/09/2014  Credito Resgate BB Fix R$ 511.970.05
27in0IN4A NAhita OBTV-Credito Conta mesmo DT REO NNA 4

Figura — Consultar Extrato Bancéario do Convénio
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11 PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS

A Prestacdo de Contas do Convénio devera ser realizada no SICONV pelo

Convenente e enviada para analise do Concedente.

O registro da Prestacdo de Contas deverd ser feito no sistema SICONV pelo
usuario que tem o perfil de Cadastrador de Prestacdo de Contas e enviada para
analise pelo usuario do Convenente com o perfil de Gestor de Convénio do

Convenente ou Gestor Financeiro do Convenente.

Os Convenentes deverao registrar obrigatoriamente todos os procedimentos de
execucdo do Convénio realizados, bem como a geracdo de todos os relatérios de

execucao de acordo com o tipo de Convénio.

O prazo para prestacdo de contas é contado a partir do término da vigéncia do
convénio e o sistema sinaliza se a prestacao de contas foi apresentada dentro ou

fora de prazo.

Prestacdo de Contas Parcial - preenchimento de 2 relatérios periédicos a cada

pagamento, na aba Relatérios de execucdao:
Prestacdo de Contas final - preenchimento de varios relatérios de execuc¢éo, abas

especificas na aba Prestacdo de Contas, anexar alguns documentos, devolucdo de

recursos proporcionalmente e enviar prestacéo de contas final para analise.
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11.1 Fluxograma das Etapas de Prestacédo de Contas

EXECUCAO - PRESTACAO DE CONTAS

W

REGISTRA
-
2| | CONTRA PARTIDA R R_E_Gl_SIRA_ -
: | Koo
S : DOCUMENTO|,| PAGAMENTO
5 —p| LICITAGAO [P{ CONTRATO LouDAcAo| | EreruaDo [€]
0 -

RELATORIOS DA EXECUCAO ENVIA
FISICO-FINANCEIRA ||  PRESTACAO DE CONTAS
— ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO —

w
: A B & B
m ANALISE DOS | | ANALISEDOS | | RELATORIOS ANALISE
Z REGISTROS | | RELATORIOS | | DEVISTORIA ||PRESTAGAOCONTAS
0 Y
0 y REGISTRA
Ol REPASSE DOS s wm wm w PRESTACAO CONTAS

RECURS0S SICONV - SIAFI

Figura — Fluxo das etapas de Presta¢gédo de Contas

11.2 Fluxo de atribui¢cbes dos Usuarios Prestacao de Contas

Vejamos, no fluxo a seguir, as principais atribuicbes dos responsaveis

envolvidos no processo de prestacéo de contas.
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Fluxo da Prestagdo de Contas

Cadastrador | Gestor Financeiro ou Gestor do Eiraiisie i Tacriss
de Prestagdo | Gestor do Convénio do Convénio do Concedente
de Contas Convenente do Concedente (Prestaco de Contas)

B T T P YT -

Inicia a

Analise -----------’éEn’ﬁeParecer'g

Edia niciarAnalise
Prestagdo mewe = m-
de Contas

Retifica a
Ansise [4

Envia Prestagdo
p= == o dec Contaspara =

3 Analise
: énalisa a
Complementa Enviar p/ Analise & dfét:nﬁ‘;
(Edita) a
Prestagao
de Contas

A

= Edita Solicitagao de
Complementacao**

Solicitar
Complementacao

Solicita
Complementagao

Enviar p/
Complementacao

* Prestagdes de Contas podem ser analisadas mesmo sema emissao de pareceres,
** Deve-se editar a solicitagdo de complementagao de cada aba desejada.

Figura — Fluxo da prestacdo de Contas
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11.3 Consultar Situacéo das PrestacOes de Contas

Para Consultar a situacdo de todos os convénios ou de algum especifico, o
Convenente devera acessar acessar na aba principal do SICONV a opc¢ao Prestacao

de contas.

O usuario utilizado, neste momento, tera o perfil de “Cadastrador de Prestacéo de
Contas” e o mesmo devera clicar no menu “Prestacdo de Contas”, e depois clicar na

opcao “Selecionar Convénio”,

Principal
[ Inf, Gerenciais Prestagio de Contas
[ Prestagao de Contas " Prestar Contas
M Selecionar Convénio
Caixa de Entrada

Figura — Prestacdo de contas

Apos clicar na opgao “Selecionar Convénio”, o sistema exibird os campos a serem

preenchidos para a realizacdo da consulta.

A sequir, as orientacdes sobre cada campo:

e Numero Convénio: podera ser informado o nimero do convénio.

e Orgao: podera ser informado o 6rgéo correspondente ao convénio.

e Modalidade: podera ser selecionada a modalidade do instrumento.

e Situacdo: a situacao do convénio apresenta o status de “Publicado”.

e Filtrado Por: podera ser utilizado um ou mais filtros, conforme Figura a seguir.

Neste momento se for feita a consulta sem optar por algum campo especifico, abrira

uma tela com todos os convénios do convenente e a situacdo de cada um.
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» Pnrncpal

Consuilta de Convénios

Nimero Conywénic

ModalBdads

[A

COrgao I ]
l

Ao 4o Connywvérndo I

UF/Municipio [ 'l [ "I
Situacsao Publicado
Fultrar por (. Aprovads

- Aprovada com ressalvas

(- Aguardando prestagiao de contas
(B Aguardando com plementacao

) Enviaaa para analise

) Em anatise

] atrasada

) Rejeitaca

] convania Inadim piente

Campos & Exibir ] Nome do Convenente
[ uF do cConvenente
[ igemtificacao do Convente (CNPJ)
—_ Natureza Juridica
) modaticade

Figura — Prestacao de contas - Consulta de Convénio (s)

Neste exemplo, O convénio de numero 704546/2011 esta na situacdo
“Aguardando Prestacéo de Contas” e faltam 17 dias para o final do prazo.

¥ Principal

Consulta de Convénios

Convénio Dias
Inadimplente Restantes

. fguardando Prestagao de - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
704346(2011 onias Nio GESTAO @

Nimero Situagio

Figura — Prestacéo de contas — listagem da situacéo dos Convénios
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A partir da informagao, o sistema fara a monitoracéo, indicando com as “maozinhas”
de cores diferentes, dias restantes e enviando mensagens de alerta via e-mail ao

Convenente e ao Concedente.

+ Mao Vermelha: §y Representa que a Prestacdo de Contas do Convénio esta
atrasada e mostra a quantidade de dias em atraso.

« Mao Amarela: “ Representa que faltam 17 dias para o fim do prazo
estabelecido para a Prestacdo de Contas do Convénio.

* Mao Verde: ""=' Representa que faltam mais de 17 dias para o final do
prazo para a Prestacado de Contas.

11.4 Antecipacao da Prestacao de Contas

Esta funcionalidade permite que seja efetuada a antecipacdo da prestacédo de contas
caso o convénio tenha tido o seu objeto concluido antes da data prevista no seu
Termo de Convénio. Caso a prestacdo de contas seja antecipada indevidamente, sem
a efetiva concluséo do objeto do convénio, o Convenente ficard impossibilitado de dar

continuidade a sua execucéao.

Para antecipar a prestacdo de contas no sistema SICONV, o usuario Convenente

tem seguir as seguintes regras:

e A situacdo da Proposta/Convénio tem que estar no status de “Em Execucao”;

¢ A Proposta/Convénio ja tenha emitido uma Ordem Bancaria com a situagdo de
Enviada;

N&o ter pendéncias no SICONV em relacao a:

¢ Ajuste de Plano de Trabalho;

e Termo Aditivo;

¢ Prorroga de Oficio;

e Eventos;

¢ Solicitagao
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Para a inclusédo da antecipacao da prestacédo de contas, o usuario Convenente com
o perfil de “Gestor de Convénio do Convenente” devera selecionar o Convénio

desejado.

No exemplo, foi selecionado o convénio “705134/2011” e o mesmo esta na situacéo

de “Em execucao”, conforme Figura

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
i e o, "

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 705134/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplica¢ao Detalhado
Plano de Aplicacdo Consolidado  Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia ~ Pareceres NEs TAs  AustesdoPT  OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicagdo  Prorroga de Oficio  ~ Relatorios de Execugao

Modalidade Convénio g&’;ﬁ“ "®" Enviado para o SIAFI - 2011NS001516
Situagao de Contratagao Atual Normal

Situagao Empenhado sim Publicagao Publicado

NGmero do Convénio 705134/2011 Numero da Proposta 004562/2011

Figura — Antecipagdo da Prestacéo de contas — convénio em Execucao

Para inicializar a inclusdo da antecipagao, o usuario devera clicar em “Prestacéo
de Contas” e clicar na opg¢ao “Antecipacao/Estorno Prestacdo Contas”, conforme

Figura
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD

Pfiﬂdpal » Convinb 705134/2011

{J Cadasramento [3 Cacastros i Prestagao de Confan T ——
{3 Programas 13 Acamp. o Ficalzagho Miscoido M Prestur Conlin

[ Exsosgio [} TCE

) Inl. Gerencan

@ Calxa de Entrada

Figura — Iniciar Antecipacao da Presta¢do de contas —
O sistema exibira tela com a listagem de registros de antecipacao ja incluidos,
que no exemplo, a lista de antecipacdes esta vazia.

Para incluir a antecipacao da prestacao de contas, o usuario devera clicar em

“Incluir Antecipacéao”,

» Principal » Consultar Convénio » Antecipagao Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Antecipagdo de Prestagdo de Contas
» Convénio 70513472011

Antecipacao de Prestacdo de Contas

Alista de Antecipagoes estd vazia.

Data Antecipada para Prestacao de Contas

Opgoes para exportar: [) CSV i) EXCEL [ xuL ff)POF

Figura — Incluir Antecipacdo da Prestacao de contas

138



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

O sistema exibira mensagem de confirmagao: “Sr. (a) Usuario (a). Esta
funcionalidade permite que seja efetuada a Antecipacdo da Prestacdo de
Contas caso o convénio tenha tido o seu objeto concluido antes da data
prevista no seu Termo de Convénio. Caso a prestacdo de contas seja
antecipada indevidamente, sem a efetiva conclusdo do objeto do convénio, o
convenente ficard impossibilitado de dar continuidade a sua execucdo.” e o

usuario devera clicar em “OK”,

Sr. (a) Usuario (a). Esta funcionalidade permite que seja efetuada a Antecipacéo da
Prestacdo de Contas caso o convénio tenha tido o seu objeto concluido antes da data
prevista no seu Termo de Convénio. Caso a prestacdo de contas seja antecipada
indevidamente, sem a efetiva concluso do objeto do convénio, o convenente ficara
impossibilitado de dar continuidade a sua execugao.

“ Cancelar K 0K

Figura — mensagem de confirmacéo - Antecipacdo da Prestacéo de contas

O sistema exibira tela com a data corrente para a Data Antecipada para
Prestacdo de Contas e o campo “Justificativa” para a o usuario justificar a
antecipacdo do objeto concluido antes da data prevista no seu Termo de

Convénio.

Observacdo: Todos os campos do sistema SICONV marcados com (*) séo de
preenchimento obrigatorio.
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Ao justificar a antecipacédo, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura

v Principal + Consuttar Convénio » Antecipacao Prestacio de Contas

. o - 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Antecipagao de Prestagdo de Contas

+ Convénio 705134/2011

Antecipagao de Prestagio de Contas

Data Antecipada para 2+/06/2013

Prestacao de Contas

Justificativa®

Caracteres restantes: 5000

‘ Salvar . Cancelar

Figura — Salvar Antecipacao da Prestacao de contas

O sistema exibira mensagem de confirmagao: “Confirma a antecipacao da sua
prestacado de contas?” e o usuario devera clicar em “OK”.

Confima a antecipacdo da sua prestacao de contas?

| Cancelar ’

Figura — Confirmar Antecipacdo da Prestacéo de contas
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O sistema exibira a lista atualizada com a situacdo do Status da antecipacéo
alterada para “Antecipada”, bem como a Data de Modificacao, a justificativa e o
Responsével pela inclusdo, conforme Figura

» Principal » Consuftar Convénio » Antecipacao Prestacao de Contas

T e et i i
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAOQ

Antecipagdo de Prestagdo de Contas

» Convénio 70513412011

Data

Status Modificagdo justificativa Responsdvel

Antecipada ) 2406013 ustficatva para a aniecipagao do objelo conduldo 101.010.101-01LEONARDO
antes da data prevista no termo de convénio.

Apés a confirmacdo da antecipacdo da prestacdo de contas no SICONV, o

sistema enviard e-mail automaticamente para o Concedente.

Caso a prestacdo de contas seja antecipada indevidamente, sem a efetiva
conclusdo do objeto do convénio, o Convenente poderd solicitar o estorno da
antecipacao da prestacdo de contas sem a interferéncia do Concedente, desde que

a Prestacdo de Contas ainda ndo tenha sido enviada para analise do Concedente.

Para a realizacdo da inclusdo do estorno da antecipacéo da prestacéo de contas,
o0 usuario Convenente com o perfil de “Gestor de Convénio do Convenente”

devera selecionar o Convénio desejado.
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11.5 Prestacédo de Contas Parcial

A Prestacao de contas parcial, consiste basicamente na realizacdo periodica de
02 Relatérios de Execucdo: Relatorio — Pagamentos Realizados e Relatorio —
Documentos de Liquidacéo Incluidos.

Estes relatorios séo realizados sempre que houver algum pagamento no SICONV.
Eles sdo preparados pelo Convenente e aprovados, primeiro pelo Convenente e
depois pelo Concedente.

O preenchimento destes 02 relatorios iremos detalhar em Relatérios de
Execucao que veremos a seguir, junto aos demais relatérios que sdo primordiais

para a prestacéo de contas final.

11.6 Relatorios de Execucao

Os relatorios de execucdo marcam o inicio da prestacdo de contas, entretanto
pertencem a etapa de execucgdo por serem pré-requisitos para que a prestacdo de

contas seja realizada e enviada para analise do concedente.

Para que o usuario possa gerar os relatorios de execucao no Siconv, ele devera
ter um dos perfis abaixo:
e Gestor de Convénio do Convenente;
e Gestor Financeiro do Convenente;

e Fiscal do convenente.

Para que o usuario Convenente possa ANALISAR e APROVAR os relatorios de
Execucgdo no SICONV, ele devera ter um dos perfis relacionados:
= Gestor Financeiro do Convenente;

=  Gestor de Convénio do Convenente.
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Em aspecto pratico, os relatérios de execucdo marcam o final dos lancamentos de
processos de execucdo, contratos, documentos de liquidagdo e pagamentos de
responsabilidade do Gestor Financeiro.

Na aba Relatorios de Execucédo, ha o botdo Elaborar novo Relatorio. Apods clicar
nesse botdo, o usuario devera selecionar o tipo de relatorio que deseja elaborar e
clicar no botédo OK. H& diversos tipos de relatorio de execug¢do no Siconv:

e Beneficiarios;

e Receita e Despesa do Plano de Trabalho;
e Treinados ou Capacitados;

e Bens Produzidos ou Construidos;
e Bens Adquiridos;

e Servicos Contratados;

e Bens e Servicos de Obra;

e Despesas Administrativas;

e Fisico do Plano de Trabalho;

e Financeiro do Plano de Trabalho;
e Bens e Servicos de Contrapartida;
e Pagamentos Realizados;

e Documento de Liquidacéo Incluidos.

Apbs o registro da execucao (Processo de compras, contratos, documentos de
liquidacdo, pagamentos e ingressos de recursos) do convénio no sistema SICONV,

0 usuéario devera gerar os relatérios de execucao de acordo com cada convénio

143



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

REGISTROS —— GERA —— RELATORIOS

BENEFICIARIOS
PROCESSO DE 4
COMPRAS N\ RECEITA/DESPESA DO PT
TREINADOS OU CAPACITADOS
CONTRATOS BENS PRODUZIDOS/CONSTRUIDOS
> BENS ADQUIRIDOS
RELATORIOS
DOCUMENTOS >_ EXECUCAO BENS E SERVICOS DE OBRAS
LIQUIDAGAO FISICO-FINANCEIRO
DESPESAS ADMINISTRATIVAS
PAGAMENTOS FISICO DO PLANO TRABALHO
EFETUADOS
FINANCEIRODO PLANO TRABALHO
PAGAMENTOS REALIZADOS
INGRESSOS |/
RECURSOS DOCs DE LIQUIDAGAO INCLUIDOS
BENS-SERVICOS CONTRA PARTIDA
\ SERVICOS CONTRATADOS

Figura — Processo dos Relatérios de Execucao

Os Relatorios de Execucdo deverdo ser realizados, conforme o objeto do convénio.

Relatorios obrigatorios a todos 0os convénios:

» Receita e Despesa do Plano de Trabalho;
» Fisico do Plano de Trabalho;

» Financeiro do Plano de Trabalho;

» Pagamentos Realizados;

= Documentos de Liquidac&o Incluidos
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Para a realizacdo dos Relatorios de Execucdo € necessario acessar a aba

Execucdo e a op¢do Relatério de Execug¢do. No campo Numero do Convénio informar o

numero do convénio e clicar no botao “Consultar”.

Em seguida Elaborar novo relatério:

c°nsumr Pré,Convénio’Convénio 20143 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

f m eougd -.Ocmduh:\) Execucdo Convenente

AustesdoPT  PromogadeOficio ~ TAs  Processode Execucdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo

Movimentagdes Financeras  Rendimento de Apicagdo  Relatorios de Execugdo

Relatérios@
Nenhun registro fof encontrado,
(Q Elaborar novo Relatdrio.

Figura — Elaborar Novo Relatério de Execugdo

Iremos usar como exemplo o relatério Bens Adquiridos.

RO o AR aym 5 o 5
}d > f o ¥ .. g =t
3 I e ERsainl ol 27 =
£ e doslo ke Fapiad et r€ A o P

'\ Usuario: Sair do Sistema B3
‘ " Portal daa Comiaios | CPF:
Slco Nv 13 Cadastramento 1) Programas 17 Propostas 1) Execugéo
13 Inf. Gerenciais 1) Cadastros 1) scompanhamento 1) Prestagéo de Contas

I3 Banco de Projetos

*Principal * Consultar Convenio

20113 - MHISTERIO DO PLAIEJAVENTO,ORCAVMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

» Convénio

Tipo Relatorio » I Bens Adguindos v

Campos marcadoscom (%) sdo ohrigatdrios

Figura — Elaborar Relatério de Execucéo — Bens Adquiridos
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O sistema exibe uma tela com dados do instrumento e campo para insercao da

data final do relatério a ser gerado.

ApoOs preencher o campo, basta clicar no botdo Gerar Relatorio ou seguir outras

orientacdes na tela, dependendo do tipo de relatorio a ser gerado.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio 700408/2009

( Dﬂ:lmnhw | | Plano de Trabalho | | wmmdam ) | W' Concedente | = Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorrega de Oficio ThAs Processo de Execugao Caontrates/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatorios de Execugao

Data Inicial oo Relatdrio 08/07/2010 |

Data Final do Relatdrio » | I

Tipo do Relatdrio Bens Adquiridos

Sequencial 00002/2010

Ferindo

Orgdo Concedente MINISTERIO DO PLANE JAMENTO,O0RCAMENTO E GESTAO
LG 110606

Convenente PREFEITURA MUNICIPAL DE TREINAMENTO
LIF MG

CHPJ 111111111000111

W odalidade Conveénio

Marmera 77777712010

Yigancia 06:072010 a 07/07/2010

Walor Total R$ 320.000,00

YWalor erm Contrapartida R¥ 32.000,00

Walor da Contrapartida Em BensE Servigos R$ 0,00

Ohjeto Construg o de 1 um)telecentro,

m Gerar Relatorio )

Menhum registro foi encontrade.
Camposmarcados com (7 sio ohigatoios

Figura — Gerar Relatério de Execucéo — Bens Adquiridos
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ApOs gerar o relatdrio, o usuario devera salva-lo.

»Procpal » Considar Pre-ComvéniConvéno

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Comeaio TR040872003

 Dados daProposia | | Panode Trabaho | | Proeio BasicoTemo de Releénca | | Enecagdo Conceerie | Exeeucio Convereste

Nsiesdo?T  PromogadeOfice  Ths
Fagamenty  Regstr Ingresso de Recurso

Data Inicial do Relatdrio

Precsssode Bxecagds  ConfratosSubconvéno.  Documentn de Liguidagao
Rendmenfode Aplcagac Relaidcos de Execga

(007 2018

Daia Finai do Relatoro+ 15‘07'&3—@
Tipo da Relatcao Bens Adquiides

Sequencial 000012010

Perioda 91072010 a 15072010

Org3a Concedents

MINISTERIO DO PLANEJARENTO,ORCAMENTO E GESTAO

UG 110606

Conyenente PREFEITURA MUNICIPAL DE TRENAMENTO
UF MG

CNP. 1111111000111

Kadaidade Convenio

Nimers T2

Yigéncia 01072010 a 15972010

Yaior Tola R 320.000,00

Valor em Conbrapartida R§ 32.000.00

Vaior ca Confraparida Em BensE Semvigos RS 0,00

Gbjeto Construgao de 1 jmjtelecente,

Valor

Valor

Numero : Naturezs Quantidide Quanfidade ; . Valor Total
Serie Cop CptE marscito R s Despess Prevista Reslizads Unﬁrlo S Reglizado
Previsto Reslzado
% Aguissao
NOTA i S RS G RS
07200 173 000 { ¢ 25 }. 100 = o Dt
OROTAMD o, 1BA 2000000000018 :imw I L T T E3

Opoies para exportar: [ (SV | ¥)Excel | 2L | Fror

Campos marczdos com %) 5o obfpatarios

Figura — Salvar Relatério de Execucéo — Bens Adquiridos
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O sistema exibe tela com os dados do relatério, o botdo “Editar”, para alteragao
da data final, se necessario e os botées “Enviar Aprovacgao” e “Visualizar”. O
usuario deverd clicar no botdo “Enviar Aprovacao”,

+Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 7004082009
kDaclusnhFrupmia_) [Panderm'j kﬁqetnwuﬂemndeﬂefer&m/l kﬂmcau(:urmdmte/l Execugao Convenente

Mustes doPT ~ ProogadeOficio ~ TAs | Processode Execucdo  Confrates/Subconvénio  Documento de Liquidagao
Pagamento  RegistroIngressode Recurso  Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execugdo

Relatorios

Sequencial Tipo Data Status
ooonr2010 BensAdiuiidos 180712010 Em Elaboragao w Erviar provacan

\isiglizar

Opcies para exportar: [ CSV | %) Excel | XML | FJPor

lo Elabarar nov o Relatono ‘

Carmpos marcados com (%) o obigatdrios

Figura — Relatdrio de Execucéo em elaboragao

Seré& apresentada a tela para registro de observagdes, se necessario.

O usuario devera clicar novamente no botdo “Enviar para Aprovacgao”.
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e

yman;ejament@
g mmdoﬁwmow e Gestdo

,4(.‘
D

) Usuario:
¢ Partal dos Convemios ‘.pF:
S | c 0 N V 1 Cadastramento 1) Programas 1 Propostas 1) Execugéo
13 Inf. Gerenciais 1) Cadastros 1) Prestagéo de Contas 13 Banco de Projetos

»Principal » Relatdrios de Execucéo

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO,ORCAMENT( E GESTAD

Relatorios de Execugdo

» Em Adtivagéo 702500:2010

Ohservagéo

Figura — Enviar Relatério de Execucéo para aprovagao

O sistema exibe tela com os dados do relatério gerado e o0s botdes

“‘Aprovar/Rejeitar” e “Visualizar”.

Observe na figura a seguir, que o status do relatério neste momento é: “Em
andlise pelo Convenente”, este relatério sera analisado pelo usuério com o perfil de
Gestor de Convénio do Convenente ou Gestor Financeiro do Convenente.

Este usuario, ou seja, com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente ou
Gestor Financeiro do Convenente, devera clicar no botdo “Visualizar” para

conferir os dados do relatério.

Apés a conferéncia devera clicar no botéo “Aprovar/Rejeitar”, conforme Figura.
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¢ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

. Dados da Proposta | | Pano de Trabalo | | Projelo BsicolTermo de Releréocia | Execuho Concederle — Execucdo Convenente

Austes doPT  PrormogadeOfico . TAs  Processode Execugdo  Confralos/Subconvénio Documento de Liquidagao
Pagamento  Registro Ingressode Recurso  Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execugdo

Relatorios

Sequencial Tipo
00001/2010  BensAdguiidos 08112010 l Em Andlise pelo Conmanente} s B

Opgoes para exportar: [ CSV | 8] Excel | 2] L | T

Q) Elaborar novo Relatério

Figura — aprovar/rejeitar Relatorio de Execucao
O sistema exibe nova tela com o campo “Observacdo”, para o registro de
observacdes referente ao relatério se necessario, e os botdes:

* Voltar — volta a pagina anterior;

« Aprovar — aprova o relatoério, o qual serd encaminhado para analise do
Concedente;

* Solicitar Complementacéao - é possivel solicitar complementacao/alteracdo dos
dados, dependendo do relatério solicitado, retornando 0 mesmo para corre¢ao do
responsavel;

* Rejeitar - é possivel rejeitar o relatorio que foi solicitado. Observe que, o
relatério rejeitado ndo podera ser acertado, devendo ser gerado um novo
relatorio.
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No exemplo, o relatério sera aprovado. Clicar no botdao “Aprovar”, conforme

Figura

\ ‘ Usuario: Salr do Sistema u
G e | CPE
SICONV 1) Cadastramento

1) Programas 1) Propostas 13 Execugéo

17 Inf. Gerenciais 1) Cadastros I3 Prestagéo de Contas 13 Banco de Projetos

»Principal *Relatdrios de Execugéo

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugao

» Em Aditivagéo 70250012010

Observagéo

Figura — aprovar Relatério de Execugéo

O sistema exibe tela com a mensagem “O documento foi aprovado com
sucesso” disponibilizando sequencial, tipo, data, status do relatério e o botao
“Visualizar”.

Observe que o status agora é “Em Analise pelo Concedente”.

O usuério com o perfil de Gestor de Convénio do Concedente devera acessar o

sistema e analisar o relatério, conforme Figura
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTQ, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio 700408/2009

k_Dadusthrupmia/l [F’andeTrmﬂn:;l kﬁqﬁn%ﬂ'[emndeﬂefﬁ&m/l lkamcmmue/l Execucio Convenente

Ajustes doPT  Promogade Oficic  TAs  Processode Execugdo  Confratos/Subconvénio  Documento de Liguidagdo

Pagamento  Registro Ingresso de Recurso  Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execugao

Relatorios

Sequencial Tipo
oano12010 Bens Adguitidas oA 12010 Ern Andlise pelo Concedents Visualizar

Opeies para exportar: [ CSV | 8] Excel | 2] XNL | fEJPOF

|0 Elaborar novo Relatdrio ‘

Campos marcados com (% sdo obrigatdnios

Figura — Relatorio de Execucao — em analise pelo Concedente

O usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Concedente, ao consultar o
Convénio e acessar aba Relatorio de Execucgédo, seréa exibida a tela com os dados do

relatorio e os botdes “Aprovar/Rejeitar” e “Visualizar”.

O usuario devera clicar no botao “Aprovar/Rejeitar”, conforme Figura
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P vlanciamento &

\ Usuario: Sa do Sistema [
¢ AR CPF:
ortal dos Convening
S | Co N 1) Cadastramento 1 Programas 1) Propostas 1 Execugéo
13 Inf. Gerenciais 1) Cadastros 13 Prestaéo de Cortas 13 Administragéo
1 Banco de Projetos

*Principal *Relatdrios de Execugéo

A . 20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Relatorios de Execugéo

» Em Acitivagio 702500/2010

Obsenvagdo

Figura — Confirmar aprovar de Relatdrio de Execugéo pelo Concedente.

O sistema exibe uma tela com os dados do relatorio gerado e os botbes Aprovar/Rejeitar

e Visualizar.

Esse usuéario, ou seja, com o perfil de Gestor de Convénio do Concedente, devera clicar

no botdo Visualizar, para conferir os dados do relatério. Apds a conferéncia, devera clicar

no botdo Aprovar/Rejeitar.
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v Principal » Consultar Pré-Convénio/Cenvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio T00408/2009

k_DacluscthpmiaJ [Pandermj kﬁqaommmdeﬂemj k_Elmu;mGurmdﬂntﬂ) Execugdo Convenente

AjustesdoPT  Prorrogade Oficio | TAs  Processode Execugdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagao

Pagamento ~ Registro Ingressode Recurso  Rendimento de Aplicagdo | Relatérios de Execugdo

Relatérios

0onotizotn Bens Adguiridos 0an1a2010 Aprovado Misualizar

Status

Opgies para exportar: [ CSV | 5] Excel |« xuL | FPOF

‘0 Elabarar novo Relatdrio |

Carnpos marcados com (%) 580 obrigatdrios

Figura — Aprovacao de Relatorio de Execucéo pelo Concedente

A partir dai o Relatério de Execugdo aprovado migrard automaticamente para a

Prestacdo de Contas, aba Relatérios.

Apods gerar todos os relatérios de acordo com o objeto do convénio, o Convenente
devera acessar a funcionalidade “Prestacdo de Contas”, registrar e enviar a

Prestacao de Contas para andlise do Concedente.
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11.7 Cadastrar Prestacéo de Contas

O registro da prestacao de contas devera ser feito no sistema Siconv pelo usuario
que tem o perfil de Cadastrador de Prestacdo de Contas e enviada para analise
pelo usuario do convenente com o perfil de Gestor Financeiro ou Gestor do

Convénio.

A prestagdo de contas até 2012 ndo operava com OBTV, neste caso a diferenca
€ que o saldo dos recursos eram devolvidos ao Concedente através de transferéncia
bancaria ou GRU, e a parte da contrapartida, por transferéncia bancaria ao

Concedente

Iremos ver a Prestacdo de Contas através de Ordem Bancéria de Transferéncias

Voluntarias.

Em vista da referida integracéo entre os sistemas, 0S convénios que operam por

OBTYV possuem trés diferencas em relacdo aos demais:

e Ha necessidade de discriminar as OBTV para o Convenente, caso 0 convénio

tenha permisséo para emiti-las;

e Haa necessidade de resgatar o saldo das aplicacdes junto a instituicdo bancaria

via Siconv, a fim de verificar o saldo remanescente (vide item 7.2. desta aula);

e A devolugédo do saldo remanescente é feita por procedimento especifico que
veremos a seguir e dispensa a emissao de GRU — Guia de Recolhimento da

Uniao.
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ApoOs acessar o0 Siconv e selecionar o Convénio desejado, o usuario deve clicar

em Selecionar Convénio

{3 Inf, Gerenciais (Prestagio de Contas

I3 Prestaao de Contas " Prestar Contas

» Selecionar Convénio
@ Caixa de Entrada

Figura — Selecionar convénio para prestagéo de contas

Deve ser feita a consulta pelo nimero do Convénio

» Principal

Consulta de Convénios

Numero Convénio

Orgao I I
Modalidade I _'_l
Ano do Convénio I I
UF/Municipio [j l]
Situacao Publicado
Filtrar por O Aprovada
O Aprovada com ressalvas
O ag prestacao de cont
O ag " ez

O Enviada para anadlise
[ Em analise

OJ Atrasada

[ Rejeitada

[J convenio Inadimplente

Campos a Exibir O Nome do Convenente
[ UF do convenente
[ 1dentificagdo do Convente (CNPJ)
] Natureza Juridica
[ modalidade

Figura — Consultar convénio para prestacéo de contas
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ApoOs selecionar o Convénio para a prestacdo de contas, teremos as seguintes

abas para preenchimento:

e Dados;

Cumprimento dos Objetos;

¢ Relatorios;

e Resgate Total Aplicacéo;

e Saldo Remanescente - OBTV,;
e Termo de Compromisso;

e Anexos;

e Pareceres; e

e Publicagcbes

11.7.1 Resgate de saldo de Aplicagéo

Nos convénios que operam por OBTV, o procedimento de solicitacdo de resgate
das aplicacbes, é fundamental para a prestacdo de contas, pois 0s recursos ficam
sempre aplicados pela OBTV Poupanga ou automaticamente pelo sistema na

aplicacao de fundofixo.

Na fase de prestacdo de contas, € necessario que o saldo ndo sofra mais
alteracdes, para que ele possa ser repartido e devolvido proporcionalmente a quem
de direito. Por esse motivo, deve-se solicitar o resgate das aplicacdes financeiras ao

banco.

Para resgatar o saldo das aplica¢des, 0 usuério devera selecionar o convénio
desejado para a prestacao de contas e clicar na aba Resgate Total Aplic. O sistema
exibira tela para que seja feita a solicitacao de resgate do saldo da aplicacéo, clicando
no botéo Solicitar Resgate Saldo Aplicagéo.
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Princial » Consutar Convénio » Prestacdo de Contas

20113« MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO £ GESTA(

Prestagdo de Contas

Dados  ComprineniodoObjelo ~ Realeacdodos Obeivos  Relatoros  Resgate TolalAplc.  Saldo Remanescente - 0BTV

Termo Compromisso — Anexos  Pareceres  Discriminages 0BTV

Resgate de Saldo da Ap

icacdo

Figura — Solicitar Resgate Saldo de Aplicacdo

Apbs clicar no botdo “Solicitar Resgate Saldo Aplicacdo”, o sistema exibira
mensagem: “Esta transacao realiza o resgate total das aplicacdes financeiras
para a conta corrente especifica do convénio. Apos esta operagcdo os valores
estardo disponiveis na conta corrente e ndo havera possibilidade de reaplica-

”

los.

O sistema exibira também o campo da Data da Solicitacdo do Resgate e os
botbes de “Enviar Solicitagdo” e “Cancelar”. Para concretizar a solicitacdo de
resgate de saldo da aplicacdo, o usuario devera clicar no botdo “Enviar
Solicitacao”,
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¥ Principal » Consuttar Convénio » Prestacio de Contas

- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Prestagdo de Contas

Esta transagdo realiza o resgate fotal das aplicagoes financeiras para a conta
. corrente especifica do convénio. Apds esta operagdo os valores estardo disponiveis
' naconta corrente e ndo haverd possibilidade de reaplica-los.

Dads  CumprimentodoObjeto  Realzaciodos Objefivos  Relatérios  Resgate Tolal Apic.  Sakdo Remanescente - OBTV

Termo Compromisso~~ Anexos  Pareceres  Discriminagdes OBTV

Resgate de Saldo da Aplicagdo

Data da Solicitagdo do Resgate 09/0412012
N
o

Figura — Enviar Solicitacdo de Resgate Saldo de Aplicagao

Importante: Para realizar o resgate do saldo da aplicacdo, as abas de
Realizacdo dos Objetivos, no campo “Beneficios Alcancados” e na aba Termo
de Compromisso no campo “Li e Concordo com o Termo de Compromisso”, séo

de preenchimento obrigatorio.

O sistema exibira mensagem: “Resgate solicitado com sucesso. Esta
solicitagcdo sera encaminhada a instituicdo bancaria. A efetivacdo do resgate
estd prevista para dd/mm/aaaa”’. Exibira também os campos de Data da
Solicitacdo do Resgate, a Previsdo de Resgate e a situacdo que é alterada para
“‘Resgate Solicitado”.
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- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Prestacdo de Contas

Resgate solicitado com sucesso. Esta solicitagdo serd encaminhada a instituigao facharX)
bancaria. A efetivagao do resgate estd prevista para ;

Dados ~ Cumprimentodo Objeto  Realizagdo dos Objetivos  Relatérios ~ Resgate Total Aplic. = Sakdo Remanescente - OBTV
Termo Compromisso ~ Anexos  Pareceres  Discriminagoes OBTV

Resgate de Saldo da Aplicagao
Data da Solicitacao do Resgate 09/04/2012

Previsdo de Resgate 12/04/2012

Situacao Resgate Solicitado

Figura — Solicitar Resgate Saldo de Aplicacdo

Apés a solicitacdo de resgate ser encaminhada para a instituicdo bancéria, a
previsdo de resgate é informada pelo sistema SICONV e a situacao € alterada para

“Solicitacdo de Resgate Enviada”.

- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Prestacdo de Contas

Dados  Cumprimento doObjeto ~ Realizagao dos Objetivos = Relatorios ~ Resgate Total Aplic, | Saldo Remanescente - OBTV
Termo Compromisso ~ Anexos  Pareceres  Discriminagoes OBTV

Resgate de Saldo da Aplicacao
Data da Solicitacao do Resgate 09/04/2012

Previsdo de Resgate 12/04/2012

Situagdo Solicitagao de Resgate @

Figura — Solicitar Resgate Saldo de Aplicacao
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Apés a efetivacdo do resgate ter retornado pela instituicdo bancéria e processada
pelo sistema SICONV, a situagdo é alterada para “Resgatado” e o sistema

apresentara o valor do resgate no campo “Valor Resgatado”, conforme Figura.

» Principal » Consultar Convénio » Prestagdo de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas

Dados ~ CumprimentodoObjeto  Realizado dos Objetivos  Relatorios  Resgate Total Aplc.  Sakdo Remanescente - OBTV

Termo Compromisso  ~ Anexos  Pareceres  Discriminagdes 0BTV
Resgate de Saldo da Aplicacao

Data da Solicitagao do Resgate 09/04/2012

Situagao Resgatado

Data do Resgate 1010412012

Valor Resgatado R$ 55.175,50

Figura — Status: Valor resgatado de Saldo de Aplicagédo

11.7.2 — Saldo Remanescente OBTV

Para realizar a edicdo dos campos do saldo remanescente, o resgate do saldo da
aplicacdo junto a instituicAo bancaria, devera ter sido efetuado e atualizado no
sistema SICONV. O usuario devera selecionar o convénio para a prestacdo de
contas desejado e clicar na aba “Saldo Remanescente - OBTV” e o sistema exibira

tela para a conclusdo da devolucédo do saldo remanescente, conforme Figura.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas

Dados ~ CumprimentodoObjeto ~ Realizag@o dos Objetivos  Relatorios = Resgate Total Aplic. ~ Saldo Remanescente - OBTV

Termo Compromisso ~ Anexos  Pareceres Discriminagoes OBTV

Devolucdo de Saldo Remanescente - 0BTV

Nr.do Convénio (TV) 900563/2012

Modalidade de Convénio CONVENIO

Data Inicio de Vigéncia 10/02/2012

Data Fim de Vigéncla 02/03/2012

Razao Social do Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Razao Social do Convenente PREFEITURA MUNICIPAL

Figura — Saldo Remanescente - OBTV

Apos clicar na aba “Saldo Remanescente - OBTV”, o sistema exibira os campos
das éareas de “Devolucdo de Saldo Remanescente - OBTV”, os “Dados
financeiros do Convénio”, os “Dados da Devolugdo”, contendo os campos de
“‘Data da Devolucéo” e “Situagdo Atual do Registro de Devolugé&o” que é alterada

para “Movimentac¢é&o Financeira em Elaborac¢ao”.

Disponibilizara também, se houver percentual de contrapartida para o Convénio,
para a insercao dos dados os campos dos “Dados Bancarios do Convenente”,
contendo os campos de “Banco”, “Agéncia” e “Conta Corrente”. Nos dados
bancarios, a conta de devolucdo nao podera ser a conta do Convénio e devera estar
cadastrada no SIAFI, conforme pode ser verificado na “Consulta Domicilio Bancario

Credor” no menu Execugdo. Se o domicilio bancéario desejado nao estiver
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cadastrado no SIAFI, o usuério devera inclui-lo através da opcéo "Cadastrar Credor

da Transferéncia Voluntaria” do menu Execugéo.

Os valores dos campos dos quadros de “Devolucdo para Conta Unica do
Tesouro”, “Devolucédo para o Convenente” e “Devolucdo de Rendimentos” serao
apresentados por fonte de recursos (inclusive de rendimento) e calculados pelo

SICONV com base no percentual de contrapartida financeira.

O somatorio dos valores da fonte de recursos e rendimentos tém que ser o valor
total do saldo remanescente informado pela instituicdo bancaria. Os campos de
“Texto de Observacdo da Devolucédo” e “Documentos Digitalizados” também

deverao ser incluidos.

Apos o preenchimento dos dados, o usuario devera clicar no botdo “Concluir

Devolucao”,conforme figura.
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Recursos de Repasse R$ 90.000,00

Recursos de Contrapartida R$ 10.000,00
Financeira

Saldo Remanescente (Informado R$ 55.175,50
pela Instituigao Bancaria)

Data da Devolugao 16/04/2012

Situagao Atual do Registro de @qﬁo Financeira em Elaboragao
Devolugao

Valor da Devolugao R% 55.175,50

Banco
Agéncia

Fonte de Recursos Saldo Disponivel no SIAFI Valor da Devolugao
0100000000 RECURSOS ORDINARIOS R% 44 365,00 R% 39.928,50
0290444444 CONTRAPARTIDA-TRANSFEREMCIA VOLUNTARIA R% 8.867.50 R% 7.980,75

Total: RS 47.909,25

Fonte de Recursos Saldo Disponivel no SIAFI Valor da Devolugao
0100000000 RECURSOS ORDINARIOS R$ 44 365,00 R% 4.436,50
0290444444 CONTRAPARTIDA-TRANSFERENCIA VOLUNTAR LA R% 8.867.,50 R% 886,75

Total: RS 5.323 25

Rendimentos Valor da Devolugao
Rendimentos para a Conta Unica R% 174870
Rendimentos para o Convenente R% 194,30

Total: RS 1.943,00

Texto de Observagio da Devolugio

Documento Digitalizado * | Enviar arquivo... |

Mao ha registros a exibir.

Mao ha registros a exibir.

Mao ha registros a exibir.

'« oo Dovoucio B |

[ ——_

Figura — Preenchimento dados da devolugdo de saldo remanescente
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Importante: Caso o usuario ndo tenha certeza de todos os dados inseridos, o
mesmo podera clicar no botdo “Salvar Rascunho” e posteriormente realizar a

conclusao da devolucao do saldo remanescente.

Apos clicar no botédo “Concluir Devolucéao”, o sistema exibira a confirmacéao
“‘Deseja realmente concluir a devolucao do saldo remanescente do convénio?
A devolucéo ndo poderéa ser mais editada.”. O usuario devera clicar no botédo
“OK”,

Fonte de Recursos Saldo Disponivel no SIAFI Valor da Devolugao
0100000000 RECURSOS ORDINARIOS R$ 44.365,00 R$ 4.436,50
0290444444 CONTRAPARTIDA-TRANSFERENCIA VOLUNTARIA R$ 8.867,50 R$ 886,75

Total: R$ 5.323,25

and - 0 alor da Devo ao
Rendirn'@

Fem @ Deseja realmente concluir a devolucao do saldo remanescente do convénio? A devolucao
nao podera mais ser editada.

Texto de

Documento Digitalizado * ‘ Enviar arquivo... ‘[

‘/Te.\:tDADbservagﬁoiDevolucéo pdf

Na&o ha registros a exibir.

Nao ha registros a exibir.

Figura — Concluir devolucdo de saldo remanescente
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O sistema exibira mensagem “Aba Saldo Remanescente OBTV salva com
sucesso.” e “Situacao Atual do Registro de Devolucao” que é alterada para

“‘Movimentacdo Financeira Incluida”,

» Principal » Consuitar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Prestacdo de Contas

Dados Cumprimento do Objeto Realizacao dos Objetivos Relatorios Resgate Total Aplic, Saldo Remanescente - OBTV
Termo Compromisso  Anexos Pareceres Discriminagoes OBTV

Devolugdo de Saldo Remanescente - OBTV

Nr. do Convénio (TV) 900563/2012

Modalidade de Convénio CONVENIO

Data Inicio de Vigéncia 10/02/2012

Data Fim de Vigéncia 02/03/2012

Razao Social do Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Razdo Social do Convenente DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS

Dados Financeiros do Convénio

Recursos de Repasse R$ 90.000,00
Recursos de Contrapartida R$ 10.000,00
Financeira

Saldo Remanescente (Informado R$ 55.175,50

pela Instituicao Bancéria)
Dados da Devolugao

Data da Devolugao 16/04/2012

Situagao Atual do Registro de ¢ Movimentagao Financeira Incluida
Devolugao

Valor da Devolugéo R$ 55.175,50

Figura — Saldo Remanescente OBTV saldo com sucesso
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11.7.3 Aba Dados da Prestacdo de Contas

Na aba “Dados” serdo exibido os dados do Concedente, Convenente e
informacdes do convénio.
ApoOs o preenchimento de todas as abas, a prestacédo de contas deve ser enviada

para analise na aba Dados.

» Principal » Consultar Convénio » Prestagao de Contas

2 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ
Prestacdo de Contas

» Convémio 704546/2011
Dados | Cumprimentodo Objeto  Realizagao dos Objetivos = Relatérios ~ Saldo Remanescente  Termo Compromisso

Anexos  Pareceres  Publicagoes

Prestacdo de Contas Q
Objeto do Convénio/Contrato de~ Construgao de um telecentro.
Repasse
Orgao Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Convenente/Contratado DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
CNPJ 96.041.330/0001-02
UF MG
Modalidade Convénio
Situagao Aguardando Prestacao de Contas
Numero 704546/2011
Vigéncia 23/08/2011 a 23/08/2011

Data Limite p/ Prestagao Contas ~ 22/09/2011
Valor Total do Convénio/Contrato ~ R$ 320.000,00
Valor do Repasse R$ 288.000,00
Valor de Contrapartida R$ 32.000,00

Valor de Rendimentos de Aplicacio R$ 0,00

Figura — Aba Dados da prestacdo de contas
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11.7.4 Cumprimento do Objeto

Na aba “Cumprimento de Objeto”, serdo exibidas as Metas e Etapas
cumpridas,Metas e Etapas ndo cumpridas e o termo de Cumprimento do Objeto

para ser assinalado (selecionado).

Observacao: Os campos Metas e Etapas cumpridas e Metas e Etapas nao
cumpridas sdo de preenchimento automatico pelo sistema quando é gerado e
aprovado pelo Concedente na execucdo do convénio o relatorio de execucdo do

tipo “Fisico do Plano de Trabalho”.

» Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Presta¢do de Contas

» Convénio 704546/2011

Dados | Cumprimento do Objeto | Realizagdo dos Objetivos Relatorios ~~ Saldo Remanescente ~ Termo Compromisso
Anexos Pareceres Publicagoes

Objeto do Convénio/Contrato de  Construgao de telecentro
Repasse:

Cumprimento do Objeto

Certifico para os devidos fins, que todos os bens (e/ou obras/servigos), acima identificados, foram executados e concluidos ou
adquiridos/produzidos conforme previsto no referido Contrato de Repasse, inclusive com relagao a adimpléncia junto ao érgao
de previdéncia oficial e demais encargos tributarios

Li e concordo com o termo do Nao
cumprimento do objeto acima.

Relatério Consubstanciado
Metas e Etapas cumpridas » D Metas e Etapas cumpridas

Metas e Etapas nao cumpridas @ Metas e Etapas nao cumpridas

Justificativa de atrasos e/ou metas
nao cumpridas

Nenhum anexo para Cumprimento de Objeto.

Figura — Editar Cumprimento do Objeto da prestacdo de contas
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Para assinalar o termo de “Li e concordo com o termo do cumprimento do
objeto acima” e caso seja necessario, a justificativa de atrasos e/ou metas nao

cumpridas, o usuério devera clicar no botao “Editar”.

Apos clicar no botéo “Editar”, o usuario devera assinalar o campo “Li e concordo

com o termo do cumprimento do objeto acima”.

» Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas

» Convénio 704546/2011
Dados Cumprimento do Objeto ~ Realizagao dos Obijetivos Relatérios Saldo Remanescente  Termo Compromisso

Anexos  Pareceres  Publicagdes

Objeto do Convénio/Contratode  Construgao de telecentro
Repasse

Cumprimento do Objeto

Certifico para os devidos fins, que todos os bens (e/ou obras/servigos), acima identificados, foram executados e concluidos ou
adquiridos/produzidos conforme previsto no referido Contrato de Repasse, inclusive com relagao a adimpléncia junto ao érgao
de previdéncia oficial e demais encargos tributarios

(7
Li e concordo com o termo do
cumprimento do objeto acima.*

Relatério Consubstanciado

Metas e Etapas cumpridas E Metas e Etapas cumpridas
~ (] Construcao telecentro
= Construgdo de telecentro
l;l Aquisicao de computadores e kit mobilidrio (mesas e cadeira)
Metas e Etapas nao cumpridas = Metas e Etapas nao cumpridas

Justificativa de atrasos e/ou metas
nao cumpridas

Caracteres restantes: 5000

Arquivo Selecionar arquivo... |0 |
I | | pnoar |

Nenhum anexo para Cumprimento de Objeto.

Figura — Editar/salvar do Cumprimento do Objeto
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O sistema disponibilizard também a insercdo do texto da Justificativa, se houver e
o0 campo “Arquivo” para a inclusdo de documentos digitalizados para comprovar
atrasos e/ou metas/etapas ndo cumpridas e outros documentos necessarios a
comprovacao que ndo estejam previstos na Portaria Interministerial n® 507, de 24 de
novembro de 2011. Para anexar, 0 usuario devera selecionar o arquivo no botéo

“Selecionar Arquivo” e depois clicar no botao “Anexar”.

ApoOs assinalar o termo, incluir a justificativa e o arquivo, se necessario, o usuario

devera clicar no botao “Salvar.

Apos clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira mensagem: “Aba Cumprimento

do Objeto salva com sucesso.” e o termo de compromisso foi alterado para
“Sim”

+ Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,O0RCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas

» Convénio 704546/2011

...............................................................................................................................

Dados Cumprimento do Objeto Realizagao dos Objetivos Relatérios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Anexos Pareceres Publicacoes

Objeto do Convénio/Contrato de Construcao de telecentro
Repasse:
Cumprimento do Objeto

Certifico para os devidos fins, que todos os bens (e/ou obras/servigos), aci identificados, foram executados e concluidos ou
adquiridos/produzidos conforme previsto no referido Contrato de Repasse, inclusive com relagao a adimpléncia junto ao érgao
de previdéncia oficial e demais encargos tributarios

Li e concordo com o termo do @
cumprimento do objeto acima.

Relatério Consubstanciado

Metas e Etapas cumpridas » (1] Metas e Etapas cumpridas
Metas e Etapas nao cumpridas |=| Metas e Etapas nao cumpridas

Justificativa de atrasos e/ou metas
nao cumpridas

Nenhum anexo para Cumprimento de Objeto.

Figura — Cumprimento do Objeto salvo com sucesso.
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11.7.5 Aba Realizac&o dos Objetivos

Apo6s concluir os procedimentos da aba “Cumprimento do Objeto”, o usuario

devera clicar na aba “Realizacdo dos Objetivos”, onde serao exibidos os campos:

e Objeto do convénio/Contrato de Repasse: Preenchido automaticamente pelo

sistema conforme informacdes incluidas no momento do cadastro da proposta;

e Justificativa (Objetivo): Preenchido automaticamente pelo sistema conforme

informacdes incluidas no momento do cadastro da proposta.

Para registrar as informacdes solicitadas nos campos “Os objetivos propostos
foram alcancados?”, “Beneficios alcancados”, “Dificuldades encontradas” e

“Justificativa”, o usuario Convenente devera clicar no botao “Editar

» Principal » Consultar Convénio » Prestagao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas

» Convénio 704546/2011

Dados ~ Cumprimento do Objeto | Realizagdo dos Objetivos | Relatérios = Saldo Remanescente ~ Termo Compromisso

Anexos Pareceres Publicagoes

Objeto do Convénio/Contratode  Construgao de Telecentro
Repasse

Justificativa (Objetivo) Facilitar o acesso da populagao ao universo digital.

Os objetivos propostos foram
alcangados?

Beneficios alcancados
Dificuldades encontradas

Justificativa

Figura — Editar Realizacdo dos Obijetivos
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Apos clicar no botdo “Editar”, o sistema disponibilizara para a inser¢gao dos

dados.

No campo “Os objetivos propostos foram alcancados?” selecionar uma das
opcOes de acordo com o objetivo proposto, no campo “Beneficios alcancados”
registrar quais os beneficios alcancados na execug¢do do objeto e no campo
“‘Dificuldades encontradas” informar quais as dificuldades encontradas na

execucao do objeto, sendo estes campos obrigatorios.

O campo “Justificativa” devera ser preenchido, se houver.

Apods o preenchimento dos dados, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”,

conforme Figura.

v Principal » Consultar Convénio » Prestacio de Contas

- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ
Prestagédo de Contas

v Convénio T04546/2011
Dados Cumprimento do Objeto Realizagao dos Objetivos Relatérios Saldo Remanescente Termo Compromisso

Anexos Pareceres Publicagoes

Objeto do Convénio/Contrato de Construgao de Telecentro

Repasse

Justificativa (Objetivo) Facilitar o acesso da populagao ao universo digital.
Os objetivos propostos foram O Integralmente O Parcialmente ® Nao
alcangados?

Beneficios alcangados*

Caracteres restantes: 5000

Dificuldades encontradas*

Caracteres restantes: 5000

Justificativa

Caracteres restantes: 5000

TR

Figura — Salvar Realizacdo dos Objetivos
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O sistema exibira mensagem: “Aba Realizacdo dos Objetivos salva com

sucesso.”

Fi

v Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas
v Convénio 7045346/2011

Aba Realizagdo dos Objetivos salva com sucesso. !

Dados Cumprimento do Objeto Realizagao dos Objetives Relatdrios Saldo Remanescente Termo Compromisso

Anexos Pareceres Publicagbes

Objeto do Convénio/Contrato de Construgdo de Telecentro

Repasse

Justificativa (Objetiva) Facilitar o acesso da populagao ao universo digital.
Oz objetivos propostos foram integralmente

alcangados?

Beneficios alcangados

0 acesso ao universo digital foi alcangado atingindo grande parte da populagao que necessita de conhecimentos em
informatica e telecomunicagao.

Dificuldades encontradas Houve dificuldade em realizar a Etapa 1 do objeto.

Justificativa

gura — Aba Realiza¢do dos Objetivos salva com sucesso.”

11.7.6 Relatérios

Apés concluir os procedimentos da aba “Realizagdo dos Objetivos”, o usuario

deverd clicar na aba “Relatdrios”, onde sera exibidos os relatérios que foram

aprovados pelo Concedente no médulo Execucdo na aba “Relatérios de

E

xecucgao”.

173



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestagéo de Contas

Estes relatorios poderao ser consultados tanto pelo Convenente quanto pelo

Concedente a qualquer tempo,clicando no botdo “azul” referente ao tipo de

relatorio.

» Principal » Consultar Convénio » Prestagao de Contas

Prestacdo de Contas

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

20113 -

» Convénio 7045462011

Dados  CumprimentodoObjeto = Realizagdo dos Objetivos ~ Relatorios = Saldo Remanescente  Termo Compromisso

Anexos  Pareceres  Publicages

Relatdrios de execuc¢ao

Sequencial Data
22105/2013
1/22/05/2013 22/05/2013
11220512013 2210512013

221052013

205 |
2210612013

Figura — Relatérios

11.7.7 Termo de Compromisso

Tipo
Financeiro do Plano de Trabalho
Servigos Contratados
Bens Adquiridos
Fisico do Plano de Trabalho
Documentos de Liquidagao Incluidos

Na aba “Termo de Compromisso”, sera exibido o Termo de Compromisso.

Para assinalar o campo “Li e concordo com o termo de compromisso acima.”, o

usuario devera clicar no botdo “Editar”.

Ap6s clicar no botdo “Editar”, o usuario devera assinalar o campo “Li e concordo

com o termo de compromisso acima” e em seguida clicar no botao “Salvar”,
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v Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Prestacdo de Contas

v Convénio 704546/2011

Dados Cumprimento do Objeto Realizagao dos Objetivos Relatdrios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Anexos Pareceres Publicagoes

Termo de Compromisso

Conforme Art. 3°, §3° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, comprometo-me a manter os documentos
relacionados ao convénio/contrato de repasse pelo prazo de dez anos, contado da data em que for aprovada a prestacio de
contas.

[
Li e concordo com o termo de
COMpPromisso acima.*
Responsével pelo convénio AAAAA AAAAN
CPF B5B8BBBBRBEE

e

Figura — Editar/Salvar Termo de Compromisso

O sistema exibirhA mensagem: “Aba Termo Compromisso salva com sucesso.”
e 0 campo “Li e concordo com o termo de compromisso acima” foi alterado para

“Sim”, conforme Figura.

v Principal » Consultar Convénio + Prestacio de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ,0RCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas

» Convénio 704546/2011

Dados Cumprimento do Objeto Realizagao dos Objetivos Relatdrios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Anexos Pareceres Publicagtes

Termo de Compromisso

Conforme Art. 3%, §3° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, comprometo-me a manter os documentos
relacionados ao convénio/contrato de repasse pelo prazo de dez anos, contado da data em que for aprovada a prestacao de
contas.

Li & concordo com o termo de
COMmpromisso acima.
AAMAAA AAAAA

Responsavel pelo convénio

CPF EELELERELEE]

Figura — Aba termo Compromisso salva com sucesso
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11.7.8 Aba Anexos

Na aba “Anexos”, sera exibido o(s) anexo(s) da Prestacdo de Contas.
Nesta aba serdo incluidas as Declaragdes: de Guarda de Documentos por 10
anos, de notificacdo de partidos politicos e outros, além e outros documentos que o

Concedente achar necessario.

Para incluir um anexo, o usuario devera clicar no botdo “Editar”, conforme figura.

 Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO € GESTAO
Prestacdo de Contas
» Convénlo 70454612011

Dados ~ CumprimentodoObjelo  Realizagdo dos Objetivos  Relatdrios  Sakio Remanescente  Termo Compromisso

Anexos | Pareceres  Publicagdes

Anexos da Prestacao de Contas

Alista de anexos esta vazia.

Figura — Editar Anexos

O sistema exibird o campo “Arquivo” para a inclusdo de arquivos de extensdes
de PDF, JPG, GIF, PNG, MPG, MPEG, AVI, TXT e ZIP.
O usuario devera selecionar o arquivo no botdo “Selecionar Arquivo” e depois

clicar no botdo “Anexar’,
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» Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Prestacdo de Contas
» Convénio 704546/2011

Dados ~ Cumprimentodo Objeto  Realizagdo dos Objetivos  Relatorios Saldo Remanescente  Termo Compromisso
Anexos  Pareceres | Publicagdes

Publicacoes

D m——. - X0
Arquive:* | (_Selecionar arquivo... [T
Alista de anexos estd vazia. S ——
s |

Figura — Selecionar arquivos para anexar

Apbés anexar o(s) arquivo(s), se necessario, 0 sistema exibirA mensagem
“Arquivo anexado com sucesso em dd/mm/aaaa hh:mm:ss!” e o usuario devera

clicar no botao “Salvar”.

» Principal » Consuitar Convénio » Prestagao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Prestacao de Contas
» Convénio 704546/2011

...............................................................................................................................

Dados Cumprimento do Objeto Realizagao dos Objetivos Relatorios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Anexos Pareceres Publicacoes

Anexos da Prestagdo de Contas

Arquivo: | Selecionar arquivo... ]

Descrigao=

Caracteres restantes: 200

Arquivo PETET L TE

&Anexo Prestacao Contas.pdf 05/09/2013 14:22:17 m
* Para ver a descrigao de um anexo passe o cursor do mouse sobre o nome dele.

Figura — Salvar anexo
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O sistema exibira a mensagem: “Aba Anexos Salva com sucesso”

+ Principal » Consultar Convénio » Prestacac de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Prestagdo de Contas
» Convénio T04546/2011

Dados Cumpriments do Objeto Reslizagao dos Objetives Relatérios Saldo Remanescente  Termo Compromisso
Anexos Pareceres Publicagoes

Anexos da Prestagdo de Contas

Arguive DatalHora

‘ﬁhnem Prestacao Contas.pdf 05/09/2013 14:22:17
* Para ver a descrigdo de um anexo passe o cursor do mouse sobre o nome dele.

Figura — Aba Anexos salva com sucesso

11.7.9 Aba Pareceres

Na aba “Pareceres”, neste momento, ndo ha parecer(es) do 6rgdo Concedente.

Esta aba é utilizada para pareceres de complementacéo da Prestacéo de contas.

» Principal » Consultar Convénio » Prestacdo de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas
» Convénio 704546/2011

Dados ~ Cumprimentodo Objeto ~ Realizagao dos Objetivos  Relatorios ~ Saldo Remanescente  Termo Compromisso
Anexos | Pareceres | Publicagbes

Pareceres da Prestacao de Contas

Alista de pareceres esta vazia.

Figura — Aba pareceres
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11.7.10 Publicagbes

Na aba “Publicacfes”, sera exibida a(s) Publicagcao(des) da Prestacao de
Contas. Para incluir uma Publicacéo, o usuario devera clicar no botdo “Editar”.

Esta aba é pouco utilizada para érgaos do poder publico.

¥ Principal » Consuttar Convénio » Prestacdo de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

Prestacao de Contas

» Conveénio 704546/2011
Dados  CumprimentodoObjeto  Realzagdodos Objefivos  Relaloros  Sakdo Remanescente  Termo Compromisso

Anexos | Pareceres  Publicagdes

Publicagoes

Alista de anexos estd vazia.

Figura — Editar aba Pareceres

O sistema exibira o campo “Arquivo” para a inclusao de arquivos de extensdes
de PDF, JPG, GIF, PNG, MPG, MPEG, AVI, TXT e ZIP.
O usuério devera selecionar o arquivo no botdo “Selecionar Arquivo” , clicar no

botdo “Anexar” e depois Salvar

179



SICONV — Médulo: Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias — OBTV e Prestacédo de Contas

» Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Prestacdo de Contas

» Convénio 70454672011
Dados ~ Cumprimentodo Objeto ~ Realizago dos Objetivos  Relatrios Saldo Remanescente  Termo Compromisso

Anexos  Pareceres = Publicagdes

Publicacoes
o R ———
Arquiva:* | (Selecionararquivo..)
\“—'_/
Alista de anexos estd vazia.

Figura — Selecionar arquivo Publicacdes.

+ Principal » Consultar Convénio » Prestagao de Conlas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas
» Convénio 704546/2011

Dados  CumprimentodoObjeto = Realizagdo dos Objefivos  Relatdrios  Saldo Remanescente  Termo Compromisso
Anexos  Pareceres  Publicagdes

Publicacdes

Arquivo Data/Hora

P 05/09/2013
Publicacoes.pdf 14:41:12

[

Figura — Aba Publicagbes salva com sucesso.

O sistema exibira a mensagem: “Aba Publicagdoes” Salva com sucesso.
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11.7.11 Enviar a Prestacao de Contas para Analise

Apoés o preenchimento de todas as abas necessarias para a analise da prestacéo
de contas pelo Concedente, o usuario Convenente com o perfil de Gestor de
Convénio do Convenente ou Gestor Financeiro do Convenente devera clicar na

aba “Dados”.

Antes de enviar a prestacao de contas para analise é importante verificar:

Se todos os relatorios de execucgdo foram aprovados e migraram para a aba
Relatérios da Prestacao de Contas;

¢ Se nao ha saldos de aplicacdo a serem devolvidos;

e Se 0s anexos solicitados pelo Concedente foram incluidos na aba Anexos;

e Se foram preenchidas todas as abas obrigatdrias da prestacéo de contas.

Antes de enviar para a andlise, o Convenente podera clicar no botao “Gerar

Arquivo PDF”, para gerar o extrato do relatério da prestacdo de Contas.

Para enviar a prestacdo de contas para a analise, o usuario devera clicar no botéo

“Enviar para Anélise”, conforme figura.
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+ Principal » Consultar Convénio » Prestagao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Prestagdo de Contas

» Convénio 704546/2011
Dados =~ Cumprimentodo Objeto  Realizagao dos Objetivos =~ Relatdrios ~ Saldo Remanescente Termo Compromisso
Anexos  Pareceres  Publicagdes

Prestacdo de Contas 0
Objeto do Convénio/Contrato de construgao de um Telecentro.
Repasse
Orgdo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Convenente/Contratado DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
CNPJ 96.041.330/0001-02
UF MG
Modalidade Convénio
Situacao Aguardando Prestacao de Contas
Numero 705900/2012
Vigéncia 25/06/2012 a 16/07/2013

Data Limite p/ Prestacao Contas ~ 14/09/2013
Valor Total do Convénio/Contrato ~ R$ 370.000,00
Valor do Repasse R$ 333.000,00
Valor de Contrapartida R$ 37.000,00

Valor de Rendimentos de Aplicagao R$ 0,00

¢ Enviarparandise ) Gear Aruivo POF )] Voltar |

Figura — Enviar Prestacéo de contas para anélise

O sistema exibira pergunta “Tem certeza de que deseja enviar a Prestacdo de

Contas do Convénio para a analise?”. O usuario devera clicar “Sim”,
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O site “https://treinamento.convenios.gov.br’ diz:

@ Tem certeza de que deseja enviar a Prestacdo de Contas do Convénio para analise?

‘QCancelar| l <Jok

Figura — Tem certeza de enviar a prestacao de contas para analise

O sistema exibira mensagem “Prestacdo de Contas enviada para analise com
sucesso.” e a situagdo € alterada para “Prestacdo de Contas Enviada para
Analise”.

+ Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas

» Convénio 704546/2011

Dados Cumprimento do Objeto Realizagao dos Objetivos Relatorios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Anexos Pareceres Publicagoes

Prestacao de Contas 9

Objeto do Convénio/Contrato de construgao de um Telecentro.

Repasse

Orgao Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Convenente/Contratado DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS

CNPJ 96.041.330/0001-02

UF MG

Modalidade Convénio

Numero 705900/2012

Vigéncia 25/06/2012 a 16/07/2013

Data Limite p/ Prestagao Contas 14/09/2013
Valor Total do Convénio/Contrato R$ 370.000,00
Valor do Repasse R$ 333.000,00
Valor de Contrapartida R$ 37.000,00
Valor de Rendimentos de Aplicagao R$ 0,00

Gere a0t [ Votar

Figura — Prestacéo de contas enviada para analise
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ApOs o envio da prestacéo de contas para a analise, o Concedente analisara e

registrara no sistema SICONV a sua concluséo, podendo:

e Solicitar Complementacdo: Neste caso, o Convenente devera alterar e/ou
complementar o que foi solicitado e enviar novamente para analise do
Concedente;
e Aprovar ou
e Rejeitar: - Neste caso, a Prestacdo de Contas serd encaminhada ao

procedimento de TCE — Tomada de Contas Especial.

Apéds o envio da prestacao de contas para analise do Concedente a situagéo do

convénio sera alterada para “Prestacédo de Contas Enviada para Analise”.

+ Principal

Consulta de Convénios

Convénio Dias
Inadimplente Restantes

MNISTERID DO PLANEJAMENTO ORCANENTO E
GESTAD

Nimero Situacao

Prestacdo de Contas Enviada para
Andlie

N0

Figura — Status da Prestag&o de contas
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11.7.12 Complementacédo da Prestacdo de Contas

Ao colocar uma Prestacado de Contas em complementacao, situagdo “Prestagcédo
de contas em Complementacdo”, o Concedente marca e justifica as abas da

Prestacédo de Contas que deverdo ser complementadas.

O Convenente podera visualizar estes dados no final da aba “Dados” da
Prestagcao de Contas, bloco “Solicitagdes”. A coluna “Interesse” informa as abas que

estdo em complementacdo e a coluna “Solicitacdo” informa a descricdo da

solicitacdo incluida pelo Concedente.

» Principal » Consultar Convénio » Prestacdo de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Prestacdo de Contas
, Convénio 704546/2011

Dados Cumprimento do Objeto Realizacao dos Objetivos Relatoérios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Anexos Pareceres Publicagtes

Prestacao de Contas Q

Objeto do Convénio/Contrato de CONSTRUCAO DE UNIDADE DE SAUDE.

Repasse

Orgao Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Convenente/Contratado DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS

CNPJ 96.041.330/0001-02

UF MG

Modalidade Convénio

Situacao Prestacao de Contas em Complementagao

Numero 706017/2012

Vigéncia 31/07/2012 a 02/08/2012

Data Limite p/ Prestagao Contas 10/09/2012
Valor Total do Convénio/Contrato R$ 200.000,00
Valor do Repasse R$ 180.000,00
Valor de Contrapartida R$ 20.000,00

Valor de Rendimentos de Aplicacao R$ 0,00

o0olicitacoes

Interesse Solicitagac

Cumprimento do Ubjeto Solicita-se gerar os relatorios de execugao para que as metas sejam dadas comorr...
Relatdrios favor gerar todos os relatorios de execucao relacionados ao convénio

Ciique no link da Solicitagao de Complementagao para ser direcionado.

Figura — Complementacéo da prestacéo de contas
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Conforme informagdo, na tela anterior, ao clicar no link da Solicitacdo de
Complementacéo, coluna Interesse, o usuério sera direcionado para a aba

correspondente e a descricdo da Solicitacdo completa € exibida em amarelo no topo
da pagina, conforme figura.

» Principal » Consultar Convénio » Prestacao de Contas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Prestagdo de Contas

» Convénio 704546/2011
Dados ~ Cumprimento do Objeto ~ Realizagao dos Objetivos  Relatdrios ~ Salkdo Remanescente ~ Termo Compromisso
Anexos  Pareceres  Publicagoes

Solicitagdo de complementagao: Solicita-se gerar os relatorios de execucao para que as
tas sejam dadas como realizadas

Objeto do Convénio/Contrato de = CONSTRUGAO DE UNIDADE DE SAUDE.
Repasse:

Cumprimento do Objeto

Certifico para os devidos fins, que todos os bens (e/ou obras/servigos), acima identificados, foram executados e concluidos ou

adquiridos/produzidos conforme previsto no referido Contrato de Repasse, inclusive com relagao a adimpléncia junto ao érgao
de previdéncia oficial e demais encargos tributarios

Li e concordo com o termo do Nao
cumprimento do objeto acima.

Relatério Consubstanciado

Metas e Etapas cumpridas 5] Metas e Etapas cumpridas

Metas e Etapas nao cumpridas v (] Metas e Etapas nao cumpridas

Justificativa de atrasos e/ou metas
nao cumpridas

§Chrysanmemum.1pg

Figura — Solicitacdo de Complementacédo da prestacéo de contas
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12. Consideracgfes Finais

Os processos de Pagamentos por OBTV e Prestacdo de Contas, além dos
moédulos Cadastramento de Propostas e Execugdo, seguem normativas e
legislacbes especificas, que sdo atualizadas constantemente. Prova disso € a
prépria Portaria Interministerial 424/2016, publica em 30 de dezembro de 2016, em

substituicdo a Portaria 507/2011, e que ja passou por varias correcdes e alteracdes.

A Rede Siconv que faz a gestao de todos os processos e melhorias no Siconv,
subordinada ao Ministério de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao,
vem anunciando e prevendo uma série de mudancas, que impactardo nos processos
de execucao, e consequentemente, na alteracdo de muitos dos procedimentos, ou

mesmo a incluséo de novos, no programa de gestao de convénios Siconv.

O processo de aperfeicoamento do Siconv € continuo. Por exemplo, em breve
estara em funcionamento o mddulo de Acompanhamento de Obras, importante
ferramenta de controle e fiscalizacdo, delegando responsabilidades aos envolvidos

nos processos de execucao dos convénios.

Embora haja muitas instrucbes legais e também os manuais do programa, a
correta aplicagdo dos recursos e a conclusdo com éxito dos convénios, passa pelo
constante aperfeicoamento da equipe de trabalho, a delegacéo de tarefas, conforme
perfis dos usudarios e o comprometimento dos técnicos que utilizam o sistema

Siconv.
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